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Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Hibe Projesi Uygulama Rehberi

1 GIRiS

1.1 Kapsam

Bu rehber, insan Kaynaklarinin Gelistirimesi Operasyonel Programinin 3 No.’ lu Oncelik Ekseninin 3.1.
No.’lu tedbiri olan Hayat Boyu Ogrenmeye Yénelik Uyumlu ve Kapsamli Stratejilerin Gelistiriimesi ve
Uygulanmasinin Desteklenmesine yonelik hazirlanan, Tirkiye'de Hayat Boyu Ogrenmenin
Gelistirilmesi Operasyonu kapsaminda yer alan hibe faydalanicilari i¢in Hibe Sézlesmeleri Yénetimini,
faydalanicilarin sézlesme yukumlulUklerini ve hibe projelerinin izieme ¢ercevesini agiklamaktadir.

Bu rehberin amaci butiin proje sahiplerine projenin basindan son asamasina kadar gerekli olan hibe
Programi uygulama usulleri hakkinda genel bilginin saglanmasidir. Bir baska deyisle, bu dokiiman
MFIB ile hibe faydalanicisinin imzaladi§i hibe sézlesmesinin nasil yénetilmesi gerektigi hakkinda
sb6zlesmeye hak kazanilmasindan nihai rapor ve 6demeye kadar olan tim konularda bilgi saglar
(Bolum 2’ye bakiniz).

Yapim igleri, hizmet alimi ve mal alimi ihaleleri icin ise farkh satin alma prosedurlerini iceren ayri
rehberler bulunmaktadir.

Lutfen dikkat:

- Turkiye'de Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistirimesi Operasyonu kapsaminda Hibe Faydalanicilari,
yapacaklari tim satinalmalarda (mal alimi, hizmet alimi, yapim igleri) AB PRAG kurallarina uyumlu
olarak hazirlanan satin alma rehberlerinde anlatilan usulleri uygulamak ve standart formlar ile diger
standart dokumanlari kullanmak zorundadirlar.

- Turkiye’de Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonu kapsamindaki tim hibe projelerinin
izlenmesi ile hibe faydalanicilarinin rapor ve beyan yukUmldlukleri igin TDE tarafindan hazirlanan
“Ortak Izleme Rehberi” kullanilacaktir.

1.2 Yasal Dayanaklar

Bu rehber, “AB Dis Faaliyetleri Sozlesme Proseddrleri igin Pratik Rehber (AB PRAG), 2008” 1s1ginda
hazirlanmistir. AB PRAG belgesinin tamami (PRAG’In iligkin ekleri ile birlikte) asagidaki internet
adresinden temin edilebilir:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/practical guide/index _en.htm

4734 sayili Turkiye Kamu ihale Kanunu'nun 3.maddesinin (c) fikrasi uluslararasi anlagsmalar uyarinca
dis kaynakli finansmanla gerceklestirilecek satin alma faaliyetleri igin diger uluslararasi satin alma
kurallarina bagvurmaya izin vermektedir. Ayrica AB ile Tirkiye arasindaki Mali isbirligini tanimlayan,
5824 sayili Kanun ile onaylanmig, Katilim éncesi destek araci (IPA) Cergeve Antlasmasina gére AB
tarafindan es finansman saglanan projelerde AB kurallari uygulanacaktir.

1.3 Proje Hakkinda Bilgi

Hayat boyu 6grenme; kisisel, toplumsal, sosyal ve/veya istihdam ile iligkili bir bakis acisi icinde bilgi,
beceri ve yetkinlikleri gelistirmek amaciyla tim yasam boyunca ustlenilen her tarli 6grenme etkinlikleri
olarak tanimlanmaktadir. Bu yuzden hayat boyu 6grenme, bilgi ve yetkinliklerin gelisimini destekleyen
tim egitim, 6gretim ve 6grenme etkinliklerini igerir. Amaci, tim vatandaglarin bilgiye dayali topluma
uyum saglamalarina ve yasamlarini daha ¢ok kontrol edebilmeleri igin sosyal ve ekonomik hayatin tim
evrelerine aktif bir sekilde katilmalarina imkan vermektir. Hayat boyu 6drenme, 6rgin, yaygin ve
sargin (gayri resmi) égrenim slreclerini icine almaktadir. Hayat boyu 6grenim surecinde, yas, sosyo-
ekonomik statli ya da egitim seviyesi acisindan herhangi bir sinirlama yoktur. Hayat boyu 6grenme,
yalnizca okullarda degil yasam boyu devam eden, érnegin; is yerleri, sivil ve siyasi, kultirel ve eglence
hayati gibi yasamin her alaninda edinilen égrenimi kapsamaktadir. Turkiye’de tim vatandaslarin her
yasta, her zaman ve her yerde egitime erigimlerinin yolunu acgarak egitim faaliyetlerinin ciktilarinin
degerlendiriimesine imkan taniyan bir yapinin olusturulmasina ihtiya¢ duyulmaktadir.

IPA 4. Bileseni kapsaminda hazirlanmis olan insan Kaynaklarinin Geligtiriimesi Operasyon Programi
Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistirilmesi Operasyonunun uygulanmasini éngérmektedir. Operasyonun
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Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonu Hibe Projesi Uygulama Rehberi

ana hedefi 12 duzey Il bélgesinde AB deneyimleri gercevesinde kurumsal ¢ergeve ve kapasite kurarak
kapsamli hayat boyu 6grenme stratejileri gelistirmek ve uygulamaktir.

IPA 4. Bileseni kapsaminda hazirlanmis olan insan Kaynaklarinin Geligtiriimesi Operasyon Programi
altinda Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonu’na 5.000.000 EUR’luk butce tahsis
edilmistir.

Hibe projesinin kurumsal yapisinda Hibe Yararlanicilar ve Turkiye Cumhuriyeti Merkezi Finans ve
Ihale Birimi (MFIB) yeralmaktadir.

Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonunun faydalanicisi olarak Milli Egitim Bakanligu,
Avrupa Birligi ve Tirkiye Cumhuriyeti arasinda imzalanan mutabakat zapti gergevesinde, MFIB
Baskani Program Yetkilendirme Gorevlisi (PYG) nin genel gdzetimi altinda programin teknik
uygulamasindan ve ayrica dagitilan hibelerin izlenmesi/raporlanmasinin koordinasyonunundan
sorumludur.

MFIB, programin Soézlesme Makamidir ve hibe programinin idari ve finansal uygulamasindan
sorumludur. MFIB, bu dokiimanda Sézlesme Makami olarak belirtildigi (zere, hibe fonlarinin dogru
kullanimi konusunda nihai sorumluluga sahiptir ve ayrica, ihale, s6zlesme ve 6édeme slreglerinden
sorumlu olacaktir.

1.4 Kurumsal Cergeve
iigili Kurumlar

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhgi (GSGB): Hayat Boyu Ogrenmenin Geligtiriimesi
programinin Program Otoritesi’dir.

Milli Egitim Bakanhg (MEB): 12 Dizey Il Bélgesinde Hayat Boyu Ogrenmenin Geligtirilmesi
Operasyonunun faydalanicisi olarak, Avrupa Birligi ve Tuarkiye Cumhuriyeti arasinda imzalanan
mutabakat zapti c¢ergevesinde, projenin teknik uygulamasindan ve ayrica dagitilan hibelerin
izlenmesi/raporlanmasinin koordinasyonunundan sorumludur.

Merkezi Finans ve ihale Birimi (MFIB): projenin Sézlesme Makamidir ve hibe projesinin idari ve
finansal uygulamasindan sorumludur. MFIB, bu dokiimanda Sézlesme Makami olarak belirtildigi
Uzere, hibe fonlarinin dogru kullanimi konusunda nihai sorumluluga sahiptir ve ayrica, ihale, sbézlesme
ve ddeme sureclerinden sorumlu olacaktir.

Avrupa Birligi Turkiye Delegasyonu (ABTD): Avrupa Birligi Turkiye Delegasyonu, Turkiye ile Katilim
Oncesi Mali Yardim Programi c¢ercevesinde, Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen programlarin ve
projelerin tim faaliyetlerinin 6n onayindan sorumludur.

Bolgesel Hibe izleme ve Teknik Yardim Ekibi (BHITYE): Projenin giinliik uygulamasi, hibe
faydalanicilariyla esgidimin saglanmasi, projeye iliskin bilgilendirme yapilmasi, projelerin izlenmesi
ve projeler Uzerinde noktasal kontrollerin yapilmasi islemlerinden sorumlu tutulmustur.

Teknik Destek EKkibi: Programa iligkin tim hususlarda BHITYE'nin koordinasyonunda egitim ve
destek hizmetleri seklinde teknik yardim saglamak tzere Musavirlik S6zlesmesine tabi olarak calisan
Tark ve uluslararasi uzmanlardan olusan ekiptir.

Hibe Faydalanicilan agisindan Bélge Birimi ve TDE’'nin Sorumluluklari

Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistirilmesi Operasyonu Bélgesel Hibe izleme ve teknik Yardim
Ekibi: Operasyon kapsamindaki 12 Duzey ll, projenin yerelde tanitimi, faaliyetlerin organizasyonu,
teknik yardim ekiplerinin g¢alismalarinin koordinasyonu ve denetimi ile projelerin izlenmesinden
sorumludur. BHITYE hibe faydalanicilarinin projelerini uyguladiklar siire boyunca asil irtibat noktasi
olarak hareket eder.

Teknik Destek Ekibi (TDE): Hibe programinin uygulanmasiyla ilgili tim faaliyetierde BHITYE'i
destekler. TDE, BHITYE'nin koordinasyonu altinda, her bir bélgede hibe faydalanicilarina egitim ve
tavsiye destedinde bulunur. Ayrica TDE uzmanlari sdézlesmelerin imzalanmasini takiben
gerceklestirilecek izleme ziyaretlerine katilim saglar.
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2 HIBE SOZLESMELERININ YONETIMi

21

Standart Hibe Soézlesmesinin Ozellikleri ve Genel ilkeleri

MFIB ile kurulugunuz arasinda imzalanan hibe soézlesmesi, gesitli taraflarin ytkimldliklerini,
raporlama, maliyetlerin uygunlugu, muhasebelestirme, 6demeler vb hususlari tanimlayan ana
dokimandir.

Hibe faydalanicisi, her hangi bir bitge kaleminde %15'ten fazla degisiklige yol agmayan, butce
kalemleri arasi aktarimlari BHITYE araciligiyla MFIB'yi bilgilendirerek yapabilir.

Soézlesmede belirtilen hibe miktarinin %80’ (ilk ddeme), her iki taraf sdzlesmeyi imzaladiktan ve
Hibe Faydalanicisi Genel Kosullar altinda yer alan Madde 15.1 gergevesinde istenen belgeleri
MFIB’ye ilettikten sonraki 45 gln iginde 6denir.

Avrupa Birligi ve Turkiye Cumhuriyeti HUkUmeti, projenin belirli bir kismindan ziyade proje
kapsamindaki toplam uygun giderlerin belirli bir ylzdesini finanse etmektedir. Eger projenin
sonunda fiili uygun giderler hesaplanandan daha az olursa, hibe miktari buna orantili olarak
dusurilecektir.

Projenin amagclari icin gereksinim duyulan satin alma sdzlesmelerinin gerceklestiriimesinde,
faydalanici s6zlesme ekinde yer alan Ek IV’te dizenlenmis kurallara uymalidir. Bu kurallarin
uygulamasina iliskin detayh bilgiler Satinalma Rehberlerinde yer almaktadir.

Faydalanicilar AB finansmaninin ya da katkisinin goérinirliginu saglamak icin gerekli tedbirleri
almalidir. Bu tedbirler, AB’'nin dis faaliyetlerine iligskin dizenlenmis AB Goérinurlik Rehberi’nde yer
alan kurallara gére olmalidir. S6z konusu Rehber, asagidaki internet adresinde bulunmaktadir:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index en.htm

Hibe Faydalanicisi, proje yurtutimu sirasinda asagidaki hususlara da dikkat etmek zorundadir:

Sézlegmenin bir tarafi MFIB, diger tarafi ise sizin kurumunuzdur. So6zlesmenin uygulanmasi
hakkindaki yazismalar ve Ugtnci taraflarla gérismeler, MFIB’yi baglamayacaktir.

Projenin ylrttilmesiyle ilgili usuller ve harcamalar, dokiimanlari ile beraber (fatura, 6deme vb),
kaydedilecek ve yazili olarak dosyalanacak, herhangi bir denetim durumunda incelemeye hazir
olacak sekilde 6zel bir dosyada saklanacaktir.

Projelerin uygulanmasina yonelik olarak gergeklestirilen tim satinalma sézlesmeleri bu hibe
projesiicin hazirlanan rehberlerde belirtilen kurallar izlenerek seffaflik, gizlilik, rekabet ve esit
muamele ilkelerine uygun olarak yapilacaktir.

MFIB’nin én onayi ve banka garantisi olmadan proje biitcesinden hicbir zaman avans édemesi
yapilamaz.

Bagka hicbir kimseye (proje personeli, tedarikgi, hizmet saglayici, tagseron gibi projeye dahil olan
taraflar disinda) proje hesabindan transfer yapilmayacaktir.

Aylhk 600 Euro’'yu gegmeyen 6demeler diginda, tim 6demeler, bir banka hesabindan diger banka
hesabina transfer seklinde yapilacaktir ve bunun disinda proje banka hesabindan hicbir sekilde
nakit para ddemesi yapilmayacaktir.

Faydalanicilar AB finansmaninin ya da katkisinin goérindrliginu saglamak igin gerekli tedbirleri
almalidir. Bu tedbirler, AB’nin dis faaliyetlerine iligskin dizenlenmis AB Goérinurlik Rehberi’'nde yer
alan kurallara gére olmalidir. S6z konusu Rehber, asagidaki internet adresinde bulunmaktadir:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index en.htm

Sozlesmelerin AB gorinurlik kurallarina iliskin dizenlemelerine dikkatle uyulmalidir. Projelerde
AB katkisi uygun araclar ile gosterilmelidir. (tum basili ve gérsel materyaller)

MFIB, Avrupa Birligi Turkiye Delegasyonu ve BHITYE'ne izleme ziyaretleri ve denetim gorevleri
esnasinda her gesit destekleyici dokiiman ve bilgi saglanacaktir.
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ilgili biitce bagliklarindaki harcamalarda, MFiB’nin internet sayfasinda yayinlanan idari harcamalar
ve insan kaynaklarina yénelik dokiimanlara uyulmalidir.

2.2 Hibe S6zlegsmesinin Temel Bolumleri

Hibe sézlesmesi, MFIB ile yazili mutabakat olmadan degistirilemeyecek ve zorunlu olan birgok bélim
intiva etmektedir.

Ozel Kosullar: Proje siiresini, toplam proje maliyetini, hibe 6deme ve raporlama takvimini belirler.

Hibe Sézlesmesi Ek I- Faaliyetin Tanimi: Projenizin tanimini igerir. Sézlesmeyi imzalamakla, Ek
I’'de bulunan tim faaliyetleri uygulama ve belirtilen ¢ikti ve sonuglari elde etme taahhidu altina
girmig bulunmaktasiniz.

Ek I'de belirtilen faaliyet ve sonuglara iligkin herhangi bir degisiklik yazili olarak proje ilerleme
raporlarinda ya da bildirim mektuplarinda bildirilmelidir. Faaliyetlerdeki 6nemli degisiklikler,
Sozlesmeye Zeyilname gerektirir.

Hibe Sézlegsmesi Ek II- Genel Kosullar: S6zlesmeniz kapsamindaki genel yukimlalUkler ve mali
kosullari belirler. Bu ek; raporlama, bilgi saglama, goérinurlik, hesaplar ile teknik ve mali kontroller
hususunda sorumluluklarinizi belirtir.

Hibe Sézlesmesi Ek llI- Faaliyet Butcesi: Proje maliyetlerinin dékimund, beklenen finansman
kaynaklari ve maliyetlerin dogrulanmasini igerir.

Biitcede yapilacak herhangi bir degisiklik yazili olarak BHITYE araciligiyla MFiB’ye
bildirilmelidir. Bltcedeki 6nemli degisiklikler S6zlesmeye Zeyilname gerektirir.

Hibe Sézlesmesi Ek IV- Ihale Usulleri: Projenizin uygulamasi amaci ile hizmet alimi, mal alimi
veya yapim isi ihalesine c¢ikilmasi ve sozlesme yapilmasi s6z konusu oldugunda izlemeniz
gereken usulleri tanimlar.

Hibe Sézlesmesi Ek V: Odeme Talebi ve Mali Kimlik Formu igin kullanmaniz gereken standart
formlari igerir.

Hibe Sézlesmesi Ek VI: Teknik ve Mali raporlama i¢in standart formlarini igerir.

Hibe Sézlesmesi Ek VII. “Avrupa Toplulugunun Dis Faaliyetleri Kapsaminda Finanse Ettigi Hibe
Sdézlesmesinin Harcama Teyidine Yonelik Somut Bulgular Raporu” formatini icerir. Yeminli Mali
Musavir (YMM) tarafindan hazirlanan denetim raporu olarak da bilinir. Hibenin 50.000 Avroya esit
ya da fazla olmasi durumunda bakiye 6deme talebi ile birlikte YMM denetim raporunun sunulmasi
zorunludur.

Hibe Sézlesmesi Ek VIII: Vergi ve GUmruk Dizenlemeleri

2.3 Hibe Sozlegsmesinde Degisiklik

Projenizi ilk planladiginiz sekilde uygulamaya calismalisiniz. Bununla birlikte faaliyetler, bitce ya da
uzmanlar Uzerinde bazi degisiklikler yapmanizi gerektirecek durumlar olabilir. Bu gibi durumlarda
sbzlesmenin degistiriimesi icin basvuru yapmaniz gerekmektedir.

Hibe s6zlesmesinin degdistiriimesine iligkin prosedirler, yapilmak zorunda olunan degisikligin tirine
gore iki gruba ayriimaktadir. Sozlesmedeki kiigik degisiklikler MFIB'nin 6n onayi alinmadan
uygulanabilmektedir, ama sonradan mutlaka MFIB'ye bildiriimelidir. Sozlesmedeki blyik
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degisiklikler ise uygulamaya gecirimeden 6nce, sdzlesmeye iliskin yapilacak resmi bir zeyilnamenin
imzalanmasi gerekmektedir.

Daima asagida belirtilen genel ilkelere uyulmalidir:

Sozlesmede kiigik veya buyuk degisiklik yapmayi planliyorsaniz, talebinizi MFiB’ye
goéndermeden 6nce BHITYE’e danigsmaniz gereklidir.

= Hibe faydalanicisi tarafindan yapilan zeyilnamenin MFIB tarafindan kabul edilebilmesi igin bu
talebin gerekgelerinin Hibe Faydalanicisi tarafindan tam ve aglk olarak anlatiimis olmasi
gereklidir. MFIB sunulan gerekgeleri inceler, eger zeyilnamenizde yer alan agiklamalar
dogrulanma olasiligi kiiglk ya da mimkuin olmayan talepleri iceriyorsa talebiniz reddedilir.

= Degisiklikler, projenin genel amacini degistirecek ve bu kapsamda diger bagvurularin esitligine
zarar verecek maksat ve nitelikte olmamalidir.

= Hibe s6zlesmeleri, sadece sdzlesme siresi zarfinda degistirilebilir. Degisiklikler, zeyilname tarihi
oncesinde tamamlanan faaliyetleri kapsayacak sekilde yapilamaz.

=  Hibe miktan artirilamaz.

= Soézlesmenin uygulama suresini uzatan herhangi bir degisiklik, uygulamanin ve nihai 6demelerin
finansman hukudmlerinin siresi dolmadan dnce tamamlanmasina imkan verecek bigimde olmalidir.

Bu gibi durumlarda uygulamalar, hibe kazanan so6zlesmenin tabi oldugu finansal anlasma
uygulama déneminin sona ermesinden énce bitirilmelidir.

Hibe sbzlesmesi Uzerinde talep edilen degisikliklerin uygulamaya gegirilmesi icin zeyilnamenin
imzalanmasina yeterli olacak bir zaman dilimine (asgari 30 guin) imkan taninmalidir.

Bildirimler (Kiiglik Degisiklikler)

Kigilik degisiklikler sadece hibe faydalanicisi tarafindan MFiB’'ye yazili bir bildirim gdnderilmesini
gerektirir, zeyilnameye gerek yoktur. Bunlar,

1. Faaliyetlerde butge ile ilgisi olmayan kiguk degisiklikler

2. Temel proje hedeflerini etkilemeyen bitce degisiklikleri; bu durumda finansal etki, ayni butce
basligi icinde bir transferle ya da %15'lik veya daha az oranda butge basliklari arasindaki bir
transferle sinirlidir (Idari gider ve ihtiyat akgesi bagliklari igin gecerli degildir).

Adres veya telefon numarasi degisikligi
Banka hesabi degisikligi

Proje koordinatdru, egditimci gibi kilit uzmanlarin degisikligi

L e o

Bltce kalelimde ayrilan tutar degistiriimemek kaydiyla ekipman sayisi veya birim fiyati artis veya
azaliglar

7. Belirtilen ekipmanin daha yeni teknoloji iceren bir modeli ile degisimi

BHITYE uzmanlari bildirimlerin (kuiciik degisiklikler) hazirlanmasinda destek saglayacaklardir.
Bu konuda BHITYE uzmanlarina danigarak hemfikir olmaniz ve goriiglerini almaniz gereklidir.

Sozlesme kapsamindaki kiigiik degisiklikleri MFiB’nin 6n onayi olmadan uygulayabilirsiniz. Bununla
birlikte bu degisikliklerden sonraki 10 gln i¢inde, Standart Form-1'i (bknz. bdlim 6.11) kullanarak
hazirlamis oldugunuz bildirim mektubunu MFiB’ye génderiimek Ulzere BHITYE'ne iletmelisiniz.
MFiB’den 20 giin iginde bir bildirim almazsaniz, bu kigik sdzlesme degisikligi kabul edilmis anlamina
gelecektir. (20 gunlik siire s6z konusu kiiglk degisiklige iliskin bildirim mektubunun MFIB kayitlarina
girdigi tarihten itibaren baslar)
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Eger degisiklikler projenin mali istikrarini ve hesap verebilirligini veya proje amacini tehdit
ediyorsa, MFIB faaliyetler, biit¢ce, banka hesabi ve denetgi gibi unsurlardaki kiigiik

degisiklikleri onaylamayabilir.

Bildirimler icin son teslim tarihleri asagidaki gibidir:

Kiigik Degisiklik

Bildirim Sekli Son Teslim Tarihi

Biitceye etkisi olmayan kiigiik faaliyet
degisiklikleri

Ara ya da Nihai Rapor Bir sonraki rapor

Butceye etkisi olan kigiik faaliyet
degisiklikleri (Insan Kaynaklari baghgi
disinda)

Adres degisikligi

Banka hesabi degisikligi

Uzman degisikligi (insan kaynaklari baghgi
altindaki tiim kisileri igerir)

Mali denetg¢i degisikligi

Degisikligin
uygulanmasindan 10
giin sonra

Bildirim Mektubu

Bildirim mektubuna veya zeyilname taleplerine eklenmesi gereken dokimanlar asagidakiler gibidir:

Onaylanan licretlerin artmasiliicret oranlari

Yeni talep edilen iicretlerin, Hibe Faydalanicisi
ya da ortaklan tarafindan normal olarak
karsilanan ucretleri gegmedigini gésteren
dokiimanlar

Onaylanan birim oranlarindaki veya ekipman
sayisindaki artig

Yeni talep edilen icretlerin, normal piyasa
oranlarini agmadigini kanitlayan dokiimanlar

Mali denetg¢i degisikligi

YMM oda kayit belgesi

Uzman degisikligi

Uzmanin 6zge¢misi

Zeyilname (Biiyiik Degisiklikler):

Resmi bir zeyilname gerektiren 6nemli degislikler asagidaki gibidir:

1. Hibe Sézlesmesi suresinin uzatilmasi veya kisaltilmasi

Hibe verme kararini etkilemedigi ve esit muamele ilkesini ihlal etmedigi slrece, projenin

Butce bagliklari arasinda ilgili alt toplamlardan herhangi birinin %15’ini agan transferler

> temel amacini etkileyecek nitelikte proje faaliyetlerindeki 6nemli degisiklikler

3.

4. Butceye yeni bir kalem eklenmesi veya mevcut bir kalemin butceden cikariimasi
5. Proje ortaklarinin degismesi (ekleme ya da ikame)

6. Kurulusunuzun isim ya da yasal statlsindeki degisiklikler

Projenizde, Zeyilname gerektirecek biiyiikliikte degisiklikler yapmamaniz énerilir. Zeyilname
siireci uzun ve karmasik olabileceginden dolayl sadece ¢ok gerekli oldugunda zeyilname

yapmaniz onerilir.

Zeyilname Hazirlanmasi:

Zeyilname bagvurusu ve imzalanmasi i¢cin mevcut prosedir agagidaki gibidir:
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= Standart Form-2’ye (bknz. bélim 6.12) uygun bir bicimde, zeyilname basvurusunu ingilizce ve
Turkce olarak 3 nlsha hazirlayiniz. (1 nushasi Hibe Faydalanicisinda kalacak, 2 nushasi
BHITYE’ne gdnderilecektir.)

Zeyilname talebi, istenilen degisiklik ve gerekgeleri hakkinda detayli bir tanimlama igermelidir.

Zeyilname gerekgelerinin tam ve agik olarak anlatilimis olmasi gereklidir. MFIiB bu talepleri
inceleyecek ve tam olarak gerekg¢elendiriimemis, dogrulanmasi miimkiin olmayan ya da
yetersiz talepleri reddedecektir.

= Zeyilname talebini BHITYE'ne yollayiniz.

Birimimizce kabul edilen zeyilnameler, AB Tiirkiye Delegasyonunun 6n onayina tabi
olacagindan; zeyilname taleplerinin uygulamadan en gec 1 ay 6nce, miimkiinse daha erken bir
tarihte Birimimize sunulmasi gerekmektedir..

= BHITYE bir kontrol listesi ve kapak yazisi ile beraber talebi MFiB’ye génderecektir.
= MFIB tafarindan kabul edilen zeyilame 6n onay igin AB Tiirkiye Delegasyonu’na goderilecektir.

= MFIB, 6n onay alinan zeyilnameyi size imza igin yollayacakir.

Hibe Faydalancisi tarafindan imzalanan zeyilnamenin bir niishasi Hibe Faydalanicisinda
kalacak, 2 niishasi MFIB’ye geri gonderilecektir. Zeyilname imza tarihinde yiururliige
girmektedir. Zeyilname imzalanmadan degisiklikleri uygulayamayacaginizi hatirlayiniz.

= Hibe Faydalanicisi tarafindan imzalanan zeyilnamenin bir nushasi Hibe Faydalanicisinda
kalacak, 2 nushasi imzalanmis olarak eklerle birlikte MFIB’ye gonderilecektir.

2.4 Uygun Maliyetler

Projenize saglanan hibe, maliyet esasina gore verilmistir. Hibe Sozlesmesi Ek Ill (butce), projenin
uygun maliyet tahminini yansitmaktadir. Nihai mali raporun degerlendiriimesi sirasinda, MFiB
tarafindan projenin uygun maliyetleri belirlenecektir. Uygun olmayan harcamalar, beklediginizden daha
disuk bir 6demeye neden olabilir ve bazi durumlarda, almig oldugunuz 6n 6édemenin bir kisminin
iadesine yol acabilir.

MFiB’nin toplam uygun maliyetinizin, taahhiit edilmis belirli bir hibe oranindan, daha fazlasini
ddemeyecedini_unutmayiniz (bkz. Ozel Kosullar Madde 3.2). Diger bir deyisle, eger toplam proje
harcamaniz baslangigta belilenenden daha dislk seviyede olursa, projenize tahsis edilen hibe tutari
ayni oranda dusecektir.

Hibe Soézlesmesi Ek Il Madde 14.1, maliyetlerin uygunlugu igin genel ilkeleri tanimlar. Bu kosullar
asagidaki gibidir:

1. Maliyetler Proje butcesine dahil edilmis olmalidir (Hibe Sézlesmesi EK 1II).
2. Maliyetler Projeyi yuritmek igin gerekli olmalidir.,

3. MFiB’den yapacaginiz ddeme taleplerine konu olan faaliyetler, Hibe Sézlesmesi Ek I'de kesin
olarak tanimlanmis olmalidir.

Ayrica asagidaki hususlara dikkat etmeniz gerekir:

1. Faaliyet taniminda yer almayan ya da zeyilname/bildirim yoluyla onaylanan faaliyet
degisiklikleri disinda kalan faaliyetler igin yapilan tim harcamalar uygun olmayan maliyettir.

2. Proje faaliyetleri ile acikca iligkili olmayan ya da raporlanan faaliyetlerin disinda yapilan tim
harcamalar uygun olmayan maliyettir.

3. Proje harcamalari, basta para ve maliyet etkinligi degerlendirmesi olmak tzere, saglam mali
yonetim prensiplerine uygun sekilde gerceklestiriimelidir.

4. Tdm maliyetler, Faydalanici ve/veya ortaklari tarafindan gerceklestirilmis harcamalar olmalidir.
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5. Maliyetler, Faydalanicinin veya ortaklarinin muhasebe hesaplarinda kayitli olmaldir ve
saptanabilir, dogrulanabilir ve destekleyici belgelerin asillari ile kanitlanabilir olmahdir.

6. Maliyetler, proje uygulama déneminde gergeklesmelidir.

Bultce bagliklari altinda maliyetlerin uygunlugu igin ilave kosullar asagidaki tabloda yer almaktadir.

Biitce bashg1 | Uygun maliyetler
1. Insan Bu butge bagligi altinda bltcelendirilmis miktarlar, Faydalanici ve ortaklarinin proje
Kaynaklari kapsaminda is akdi yaptidi personelin maas ve Ucretlerinin 6denmesi icin kullanilir.
Alt-yUklenici _hizmetleri (AB Kurallari gercevesinde yaptidiniz ihaleler kapsaminda
satinaldidiniz hizmetler icin sirketlere yapilan 6demeler) icin yapilan 6demeler bu butce
basldi altinda talep edilemez.
Personel maliyetleri, fiili maaslar ile sosyal sigorta 6demeleri ve diger istihkaklari igerir.
Insan Kaynaklari harcamalarina iligkin detayl bilgi i¢cin eklere ve www.mfib.gov.tr
internet sayfasindaki “Kaynaklar” bagligina bakabilirsiniz.
Proje personeline 6denen maas ve Ucretler, Faydalanici ve ortaklarinin kendi
personeline 6dedigi miktardan fazla olamaz.
Proje butgesinde gerekgesi 6ngoérilmek kaydi ile, projede gorevli personele harcirah
6denebilir. Harcirahlar, tim yemekleri, konaklama masraflarini ve sehir i¢i ulasimi
kapsar.
Harcirahlar, bltgede tanimlanmis olan degerlerle ve AB azami glnlik harcirah
miktarlari ile (AB internet sitesi
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.ht
m)
uyumlu olmahdir. Harcirahlar igin, gerceklesen maliyetler ya da sabit oranlar esas
alinabilir, ancak her iki durumda da azami gunlik oranlar uygulanir.
Harcirahlar konaklanan gece basina hesaplanir.
2. Seyahat Uluslararasi seyahat bltge alt basli§i kapsaminda, proje ihtiyaglarn dogrultusunda yurt
digina ¢cikmasi gereken projede gorevli kisilerin ulasim masraflar karsilanir.
Yerel ulasim bltce alt bashd kapsaminda, Turkiye icindeki sehirler arasi seyahat
harcamalari karsilanabilir.
3. Ekipman Ekipman ve malzeme alim maliyetleri, butceye dahil edilmeleri ve piyasa oranlari ile
ve uyusmalari durumunda uygun maliyetlerdir. Faydalanici para ve maliyet etkinligini
Malzemeler | garanti etmekle ve Hibe Stzlesmesi Ek IV'de belirtilen ihale usullerini uygulamakla
yukumludar. Bu ihale usulleri icin lGtfen ilgili Satinalma Rehberleri ve |hale Dosyalarina
bakiniz.
4. Yerel Ofis | Bu maliyetler, Faydalanicinin ve ortaklarinin ana ofis maliyetleri i¢in kullanilamaz.
/Proje Buradaki maliyetler, ancak proje faaliyetlerinin uygulanabilmesi i¢in yeni bir ofis/egitim
Maliyetleri merkezi aciimis ise uygun maliyet olur.
5. Diger 5. ve 6. basliklar altinda butcelendirilmis miktarlar, butcede daha 6nce belirlenmis
Maliyetler / yayinlar, tercime vb. tagseronluk hizmetleri icin kullanilabilir. Proje personeline bu bitce
Hizmetler kalemi kapsaminda 6deme yapmak uygun degildir.
6. Diger
8.ihtiyat intiyat Akgesi, proje bitcesinde ongorulemeyen durumlar nedeniyle ortaya cikan
Akgesi maliyet artislarini finanse etmek igin MFIB’nin 6n onayi ile kullanilabilir.
10. idari Dogrudan giderlerin belli bir oranina karsilik gelen, projenin yonetim ve gdzetimine
giderler iliskin genel maliyetler olarak tanimlanabilecek dolayli giderler “idari gider” olarak kabul

edilmistir. idari giderlerin kapsam ve tutar olarak asagidaki sartlari tasimasi
gerekmektedir.
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Biitce bashg1 | Uygun maliyetler

1 Dogrudan gider olarak butgelendirilen tutarin %7’sinden fazla olmamaldir.

butgelendiriimis bir gideri kapsamamalidir.
3  Uygunluk agisindan Genel Kosullar madde 14,16 ve 17'de belirlenen kosullari
tasimalidir.

idari Giderler hakkinda detayli bilgi igin Iitfen www.cfcu.gov.tr internet adresinin
“Kaynaklar” bélumundeki ve Eklerdeki Referans Dékidmanlara bakiniz.

2 Proje butgesi’nin  herhangi bir kalemi altinda dogrudan gider olarak

MFIB internet sayfasinda idari giderler ve insan kaynaklari igin yayinlanan dokiimanlar ilgili biitge
basliklari dikkate alinarak uygulanmalidir (eklere bakiniz).

Bu Hibe projesi kapsaminda uygun olmayan bazi maliyetler bulunmaktadir. Bunlar:
1 Mal ve hizmet alimlarindaki vergi, resim ve harclar
2 Ddviz kuru zararlari

3  Devlet memurlarina ya da kamu kurum/kuruluslarinda ¢alisan diger gérevlilere dogrudan
yapilacak édemeler (ancak, hibe faydalanicisi bir kamu kurulusu ise projede ¢alisan personeline
kurumu tarafindan yapilan 6demeler es-finansman kapsamina girer)

ikinci el ekipman alimi

Arsa ya da bina alimi

Cezalar, mali cezalar ve mahkeme giderleri

Borglar ve gelecekteki muhtemel kayiplar i¢in karsiliklar

Faiz borcu

Halihazirda baska bir ¢cergevede/programda finanse edilen kalemler

Proje hazirlik calismalarinin ve diger hazirlik faaliyetlerinin maliyetleri

- =2 O 00 N o o

- O

Ayni katkilar

2.4.1. Doviz kurlan

Harcamalarin TL (veya Avro disinda baska bir para birimi) cinsinden gergeklestiriimesi ve 6denmesi
durumunda, nihai mali raporlamada maliyetlerin Avroya c¢evrilmesi sirasinda Avrupa Birligi tarafindan
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/ internet adresinde aylik yayinlanan oranlarin ddénemsel
ortalamasi alinir. Dénemsel ortalama, proje suresini kapsayan aylara karsilik gelen ayhk InforEuro
kurlarinin aritmetik ortalamasidir.

Onemli Tavsiye: Harcamalarinizi miimkiin oldugu kadar Avro olarak yapiniz. Béylece kur farklarindan
dodacak riskleriniz_azaldidi gibi mali _raporlarinizi_hazirlamaniz _da kolay olacaktir. Mevzuatimizda
sOzlesmelerin Avro uzerinden yapilmasi ve faturalarin Avro olarak kesilmesi icin bir engel yoktur.
Avro'va gore fatura kesilmesi halinde Avro’nun Yeni Tiark Lirasi karsiligi da goésterilmelidir. Yasal
dizenleme geredi olarak kayit ve belgelerde Turk Para birimi kullanilir. Belgeler, Turk parasi karsiligi
gosterilmek kosulu ile yabanci para birimine gére de diizenlenebilir.”

' Vergi Usul Kanunu 215. maddesinin 2/a bendi
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Vergi Muafiyeti

Proje butcesinden 6denen KDV dahil vergiler uygun maliyet olarak degerlendiriimeyecektir.
03.12.2008 tarih ve 5824 sayili Kanunla uygun bulunan ve 21.1.2009 tarih ve 2009/14614 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile 24.12.2008 tarihinde yururlige giren Turkiye Cumhuriyeti Hikimeti ve
Avrupa Topluluklar Komisyonu Arasinda Katiim Oncesi Yardim Araci (IPA) ile Temin Edilen
Yardimin Uygulanmasi Cercevesinde Turkiye Cumhuriyetine Saglanan Avrupa Toplulugu Mali
Yardimlariyla ilgili igbirligi Kurallari Hakkinda Cergeve Anlasma’nin (IPA Cergeve Anlagmasi)nin
26’nci maddesinde yer alan vergi istisnalar; Katma Deger Vergisi, ithalat Vergisi, Ozel Tiiketim
Vergisi, Veraset ve intikal Vergisi, Damga Vergisi ve Harglar, Ozel iletisim Vergisi ve Motorlu Tagitlar
Vergisi hibeye ve Turkiye tarafindan saglanan esfinansmana uygulanmayacaktir.

Maliye Bakanhgi tarafindan 1 sira No’lu IPA Cerceve Anlagsmasi Genel Tebligi ile IPA Cerceve
Anlasmasr’'nin 26. Maddesinde yer alan vergi istisnalarina iliskin hdkidmlerin uygulama usul ve
esaslari belirlenmistir.

Séz konusu teblij Gelir idaresi Bagkanligrnin asa@idaki linkte yer alan internet sitesinden
indirilebilir.

http://www.gib.gov tr/fileadmin/mevzuatek/uluslararasi_mevzuat/1_SIRA NOLU IPA_GENEL_TEBL
IGl.pdf (1 Sira No'lu Tarkiye — Avrupa Birligi IPA Cerceve Anlasmasi Genel Tebligi)

Ayrica uygulamaya iligkin sdrecler igin Birimimiz internet sayfasindan daha detayh bilgiye
ulasabilirsiniz.

http://www.cfcu.gov.tr/tax_exemption.php?Ing=tr

2.5 Proje Dokimantasyon ve Muhasebesi
Mali Dokiimantasyon

Destekleyici belgenin bicimi, harcamalarin ve bunlarin temelini tegkil eden faaliyetlerin ya da islemlerin
gesit ve icerigine baghdir. Asagidaki tablo, elinizde bulundurmaniz ve bir denetim esnasinda sunmaniz
gereken ana destekleyici dokiimanlari 6zetlemektedir.

Harcamalar Dokiimanlar

o Fatura ve makbuz gibi satinalma belgeleri

e Banka hesap 6zeti, bor¢ makbuzu, yuklenici 6demeleri gibi 6deme
belgeleri;

e Onaylanmis raporlar, seminer, konferans ve egitim katilim belgeleri
(ilgili belgeler ve elde edilen malzemeler, katilimci listeleri ile
sertifikalar dahil olmak tzere) gibi hizmetlerin gerceklestigine dair

belgeler.
o Hesap Defterleri, alt hesaplar ve bordro hesaplari, demirbas

kayitlari ve ilgili diger muhasebe bilgileri gibi Faydalanicinin
muhasebe kayitlari (bilgisayar ya da elle tutulmus)

Tim harcamalar

Ek — biitge basligina ézel

insan Kaynaklari Soézlesmeler, Ucret beyanlari, tim proje personelinin aylik zaman
cizelgeleri ve giktilari gibi personel ve bordro kayitlari
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Harcamalar Dokiimanlar

Seyahat biletleri (ugak seyahati tercih edilmesi durumunda ucgus
kartlari da dahil olmak Gzere)

Arag kiralama: Acente faturasi ve katedilen mesafenin 6zet listesi

Seyahat )
Araba: Benzin masraflari igin, katedilen mesafenin 06zet listesi,
kullanilan araclarin ortalama yakit tuketimi ve benzin maliyetine iliskin
destekleyici belgeler
ihale belgeleri, ihaleye katilanlarin teklifleri ve degerlendirme raporu
gibi satinalma usullerine iliskin belgeler

Alt yiiklenicilere Sdézlesme ve siparis formlan gibi taahhlt belgeleri

yaptirilan mal, hizmet

ya da yapim isleri Tedarikgiden tesellim makbuzlari gibi mal alimlarina ait belge

Kabul belgeleri gibi yapim islerinin tamamlandidina dair belgeler

Mense Sehadetnamesi veya Yeminli Beyanla birlikte Yerli Mali Belgesi

Teknik Dokiimantasyon

Projenin teknik dokimantasyonu faaliyetlerin uygulandigina, hizmetlerin ve ciktilarin alindidina dair
yeterli detay igermelidir.
Asagida proje faaliyetlerine iliskin 6rnek dokiimanlar yer almaktadir.

Arastirmalar /¢calismalar

- Raporlar
Yayimlar

- Yayimlarin kopyalari
Seminerler, konferanslar, ¢calisma toplantilari

- Program

- Sunum listeleri / konferans raporlari

- Elilani

- Katihmcl listesi

- Konusmaci listesi

- Toplanti notlari (uygun oldugu durumlarda)

- Basin kupurleri

- Geri bildirim anketleri (uygun oldugu durumlarda)

- Egitimin detayl tanimi — egitim modulleri, konu bagina egitim saatleri, ydntemler vb.
- Egitim cizelgesi
- Katihmci listesi /Devam gizelgeleri
- Egitimcilerin listesi
- Geri bildirim anketleri
- Egitim degerlendirme raporlari
Uzmanlar

- Zaman cizelgeleri
- Giktilarin kopyalari
- Faaliyet raporlari
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Muhasebe Yiikiimlilikleri

Proje ortaklari ve faydalanicilari, uygun muhasebe ve ¢ift girisli defter tutma sistemini kullanarak
hesaplarin kesinligini ve dizenli olmasini saglamalidir. Bu sistem, Turkiye Cumhuriyeti’'nde uygulanan
muhasebe ve defter tutma kural ve sistemleri ile uyumlu olmalidir.

Projeye ait hesaplar ve harcamalar kolaylikla tanimlanabilir ve dogrulanabilir olmalidir. Bu, Proje igin
ayri hesaplar kullanilarak saglanabilir ya da Faydalanicinin muhasebe ve defter tutma sistemi iginde
kolaylikla tanimlanabilir ve izlenebilir olmasi kosuluyla ayni hesaplar kullanilabilir. Hesaplar,
avanslardan elde edilen faizleri acikca goOstermelidir. Basit bir “hesap defteri” (5.5) gerekli
formulasyonlariyla ve raporlamaniza yardimci olacak diger formlarla beraber, excel formatinda bu
rehberle birlikte sizlere verilmistir. Hesaplar, alinan avans tzerinden elde edilen faizleri géstermelidir.

Mali rapor, Faydalanicinin ve ortaklarinin muhasebe ve defter tutma sistemleri ve bunlarla ilgili diger
muhasebe kayitlari ile uyumlu olmalidir. Bu amacla, uygun hesap mutabakatlarini, destekleyici
cizelgeleri, analizleri ve dokumleri denetim ve dogrulama icin hazirlamak ve elinizde tutmak
zorundasiniz.

Onemli bir husus, alinan avansin nasil muhasebelestirilecedi ile ilgilidir. Tirk muhasebe usullerine
gore hibenin kaydinda gelir ve 6zkaynak yaklasimi olmak Gzere 2 ydntemi vardir:

1. Alinan hibe gelir olarak kaydedilebilir. Tim kamu kuruluslari bu metodu kullanmalidir,

2. Ozkaynak yénteminde ise alinan hibe ézel fon olarak kaydedillebilir. Ancak, bu durumda,
satin alinan demirbasin hibe oranina tekabll eden kismi amortismana tabi tutulmaz.

Kamu kurumlarinda hibelerin finansal raporlamasi i¢cin Maliye Bakanhgi tarafindan yayinlanan Avrupa
Birligi ve Uluslararasi Kuruluslarin Kaynaklarindan Kamu idarelerine Proje Karsiligi Aktarilan Hibe
Tutarlarinin Harcanmasi ve Muhasebelestiriimesine iligkin Esas ve Usuller (27.11.2007 tarih ve 26713
sayill RG) esas alinir.

Bu Esas ve Usullerin amaci, Avrupa Birigi, uluslararasi kuruluslar veya uluslararasi
konsorsiyumlardan kapsam dahilindeki kamu idarelerine proje karsiligi aktarilan hibe niteligindeki
tutarlarin  (uluslararasi anlasma hikimleri sakli kalmak kaydiyla) izlenmesi, harcanmasi ve
muhasebelestiriimesini beliremektir. Burada gelir yaklasimi benimsenmistir.

2.6 Raporlama Yukumlulukleri

Projeniz siiresi boyunca sdzlesmenizin Ozel Kosullarinda belirtilen raporlari sunmaniz gerekmektedir.
1. Ara dénem teknik rapor;
2. Nihai teknik ve mali rapor;

3. “Avrupa Toplulugunun Dis Faaliyetleri Kapsaminda Finanse Ettigi Hibe Sdézlesmesinin
Harcama Teyidine Yonelik Somut Bulgular Raporu” (YMM tarafindan hazirlanan denetim
raporu). Hibenin 50.000 Avroya esit ya da fazla olmasi durumunda bakiye édeme talebi ile
birlikte YMM denetim raporunun sunulmasi zorunludur.

Ara ve Nihai Teknik Raporlar

Hibe faydalanicisi ara dénem raporunu/raporlarini ve nihai raporu sézlesme yUkUmlUligu olarak
dizenlemek zorundadir. Bu raporlar, destekleyici dokiimanlarla (talep edildiyse) birlikte teknik ve mali
bélimlerden olugsmaktadir.

Bu raporlar, Hibe Faydalanicisinin projede kaydedilen ilerleme ve s6zlesme yukidmldlUklerinin yerine
getiriimesi hakkinda MFiB’ye (Sézlesme Makamina) yapmis oldugu beyanlardir. MFiB bu raporlara
dayanarak ddeme talebini inceleyecek ve degerlendirme neticesinde ortaya cikan proje uygun
maliyetlerini esas alarak sonraki 6n 6deme veya nihai 6deme miktarini belirleyecektir.

Raporlarin teknik boélimu; proje faaliyetleri, proje yonetimi, ortaklarin katilimi, kilit paydaslarla iliskiler
(yerel kamu idareleri), goérunadrlik, performans gdstergelerindeki ilerlemeler, projenin genel
degerlendirmesi ve varsa kiclk sOzlesme degisiklikleri hakkindaki bildirimler ve zeyilnamelere iligkin
bilgileri saglamalidir.

Ara ve Nihai Teknik Rapor formlar bu rehberin 8. bélimiinde ve Hibe Faydalanicisinin MFIB ile
yapmis oldugu hibe sézlesmesi Ek No. VI'da verilmistir.
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Hibe faydalanicisi, raporlarini MFiB’'ye géndermeden ©nce raporlarin hazirlanmasi konusunda
BHITYE'ne danigmalidir. Ara dénem raporlari, sézlesmede belirtilen raporlama déneminin bitimini
miteakip 5 is guni iginde BHITYE’ne sunulmalidir. Hibe Faydalanicisindan ek bilgi/agiklama talep
edilmedigi durumlarda, BHITYE raporlar 5 is giinii igerisinde gdzden gegirmelidir. Hibe Faydalanicisi
talep edilen bilgileri sunmali ve/veya BHITYE'nin gérusleri (eger varsa) dogrultusunda raporlari revize
etmelidir. Hibe Faydalanicisi revize ettigi ara raporun son halini, 4 kopya halinde hazirlayarak
asagidaki birimlere sunmalidir:

1. BHITYEne 2 kopya
2. ABTD’ye bir kopya
3. Kendisiigin 1 kopya
BHITYE raporun bir kopyasini bir kapak yazisi ve kontrol listesiyle MFiB’ye génderecektir.

Taslak nihai raporu program bitimini miteakip 30 giin icinde Hibe Faydalanicisi tarafindan BHITYE ne
sunulmahdir. Ara raporun sunulmasi icin yukarida anlatilan usuller nihai rapor icin de gecerlidir.

Hibe Faydalanicisi, ara ve/veya nihai raporlarin sunulmasinda bir gecikme olmasi halinde, BHITYE,
MFIB ve ABTD'ye yazili bir agiklama yapmalidir. Eger bu raporlarin sunulmasi 15 ginden fazla
gecikirse, BHITYE Hibe Faydalanicisina uyari mektubu yazmalidir.

I_3HiTYE uzmanlari, raporlarin son halinin teslim edilmesinin ardindan, raporlardan ¢ikarilan verileri
IBS’ye gireceklerdir.

MFIB, nihai mali raporu kendi usullerine gére degerlendirerek, nihai uygun maliyetleri, nihai hibe
miktarini ve Hibe Faydalanicisina yapilacak nihai 6demeyi onaylayacaktir. MFIB talep ettigi taktirde,
BHITYE projelerin teknik uygulamasi hakkinda bilgi verebilir.

Ara rapor, sonraki donem faaliyetlerini gosteren bir faaliyet plani ve 10.000 Avro’dan blyUk alimlarin
listesini icermelidir.

Mali Raporlama

Nihai Mali Rapor formati (HF Soézlesme Eki VI) bu rehberin sonunda verilmistir. Ayrica, excel
formatinda formdlasyonlari ile birlikte www.ikg.qov.tr adresinde verilerek daha sonraki iglemlerin
basitlestiriimesi saglanmistir. Bu raporda, orijinal btce ve degisiklikleri ile birlikte débnem i¢inde yapilan
harcamalar verilmektedir. Tum harcamalari kalem kalem gdsteren bir hesap defteri mali rapora
eklenmelidir.

Bu rehberle birlikte hesap defterine ilave olarak bir grup tek sayfalik standart formlar verilmistir. Bu
formlarin kullanimi, egitim calistaylarinda ve izleme ziyaretlerinde uygulamali olarak gdsterilecektir.

Tum projeler igin alinan hibe tutari 50.000 Avro veya daha fazla ise, nihai 6deme talebi ile birlikte
denetim raporu (YMM raporu) hazirlanarak MFIB’ye sunulmalidir.

iki aylik beyan raporu

Standart raporlama yikimliliiklerine ek olarak, faydalanicilar tarafindan “iki Aylik Beyan Raporu”
hazirlanmalidir. Bu raporlar her iki ayda bir ayni kesim tarihine sahip olacaktir. Ornegin, Temmuz-
Agustos dénemi igin faydalanicilar Eylil ayinin ilk haftasi icinde raporlama yapmalidirlar. iki Aylk
Beyan Raporlari faydalanicilar tarafindan web tabanl iBS’ye (izleme Bilgi Sistemi) internet yoluyla
girilmelidir www.ikg.gov.tr. Bu rapor 5 ana kisimdan olusacaktir:

. Temel s6zlesme bilgileri

. Raporlama dénemindeki bitce gerceklestirmeleri
" Gergeklesen faaliyetler

. Satin alma faaliyetleri

. Faydalanicinin ihtiyaclar

internet erisimi olmayan Hibe Faydalanicilari bu raporlari BHITYE'lara génderebilirler.

MFIiB, 2010 15



Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonu Hibe Projesi Uygulama Rehberi

2.7 Odeme Prosediirleri

Odeme prosedurleri Hibe sozlesmeleri Ozel Kosullarinin 4. maddesinde diizenlenmistir. Sézlesme
Makami (MFIB) Hibe Faydalanicisina asagidaki sekilde ddeme yapacaktir:

=  On ddeme: Ozel Kosullar Madde 3.2'de belirtilen toplamin %80’ine tekabil eden miktar 45 giin
icinde ddenir.

= Nihai 6deme; Nihai Teknik ve Mali Rapor, Denetim Raporu ve Nihai Odeme Talebi’nin MFiB’ye
iletiimesini takip eden siregte, s6z konusu raporlarin onaylanmasini muteakip 45 gln iginde
odenir.

Rapor formatlarindaki degisiklikler ve son giincellemeler igin : www.ikg.qov.tr adresine
basvurunuz.
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3 SATIN ALMA (ihale)

Bu boélimde hibe sbzlesmesi Ek 1V’de tanimlanan AB usullerine uygun olarak satinalma (ihale)
yaplimasina ydnelik olarak genel bilgiler verilmektedir. Satinalma (ihale) islemlerindeki farkli usullere
iliskin detayh bilgiler standart formlarla birlikte satinalma rehberlerinde ve ihale dosyalarinda yer
almaktadir.

Satin Alma Nedir?

Satin alma; mal ve hizmet temini ile yapim islerinde asagidakilerin uygulanmasi yoluyla alimlarin
zamaninda saglanmasidir:

o ilgili kurulusun amaglari,

o Rekabette adillik, dogruluk ve geffaflik,
o Ekonomiklik ve etkinlik,

o Paranin en iyi kullanimi

3.1 Satinalma Plani

Tum hibe faydalanicilari MFIB ve BHITYE'ne tiim ihaleleri ile ilgili olarak ihale ilanin yayinlanmasi,
acilis ve degerlendirme ve benzeri bilgileri iceren bir Satinalma Plani sunacaklardir. Béylece MFIB ve
BHITYE ihalelerin degerlendiriimesinde gozlemci olarak katilabileceklerdir. Bu sebeple, hibe
faydalanicisi ilan, agilig, degerlendirme, sbézlesme imzalama ve gecici kabul tarihlerini iceren
satinalma planini projesini uygulamaya bagladigi ikinci ayda MFiB ve BHITYE'ne géndermeli ve agilis
tarininden en az 1 hafta énce MFIB ve BHITYE'ne bildirimde bulunmalidir. MFiB ve BHITYE
uzmanlari, hibe faydalanicisi tarafindan davet edilmeden de dederlendirmelere gdzlemci olarak
katilabilirler.

3.2 Satinalma ilkeleri

Paranin etkin kullaniimasi icin her satin alma faaliyetinin izlemesi gereken kesin satin alma kurallari
vardir. Bunlar;

Ayrim Gézetmeme

Uriinlere, hizmetlere, tedarikgi firmalara, miiteahhitiere veya hizmet sunucularina milliyetleri
bakimindan ayrim yapilamaz. Teknik bakimdan veya kalite ve glvenlik 6zellikleri icin fark gdzetilebilir
fakat bunun icin de objektif bir degerlendirme yapilmasi gereklidir.

Adil Rekabet

Rekabet olusmamasi i¢in glcli ve objektif bir sebep olmadigi strece, ihaleye katilim ve ihalenin
s6zlesmeye baglanmasi igin daima bir rekabet ortami yaratiimalidir.

ihale usullerinde gergek ya da potansiyel katilimcilarla yapilan gériismelerde rekabeti zayiflatici
davranilamaz. Bunun anlami, butln taraflara kazanabilecekleri tekliflerle gelebilmeleri icin egit bilgi ve
firsat saglanmasidir.

Bir projenin veya ihale dosyasi taslaginin hazirlanmasina katilan uzman ya da firma, kendi ¢calismalari
esas alinarak gerceklestirilecek ihalenin hazilanmasina ydnelik islerden hari¢ tutulmalidir. Glnku bu
haksiz rekabete yol acabilir.

Kolay Anlasilabilir Teknik Sartname

Teklif sahipleri, satinalmayi yapacak kisinin gereksinimlerini kesin olarak bilmemeleri durumunda etkin
bir sekilde yarisamazlar. Bu yuzden ihtiyaclarla ilgili tanimlamalar (sarthameler)hazirlanirken, bilinen
teknik leredzelliklere ve gerekli hallerde, kalite glvenlik standartlarina ve uygun seviyede
sertifikalandirmaya atifta bulunulmalidir.

Etkin Yayimlama (Duyuru)
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Potansiyel adaylarin ihale ilanini duymamalari halinde ihale stirecinin basarili olmasi mimkin degildir.
Bu husus, 6zellikle bir hibe programi tarafindan finanse edilen ve bu alanda hibe faydalanicilarinin
uzman olmadigi satin alma islemleri igin énemlidir. Onemi gittikce artmakta olan internet ortaminin
kullanimi ve teklif sahiplerinin bilgi almak i¢in nereye bagvuracaklarini bilmeleri olduk¢a énemlidir.

Segcilen projelerdeki karar detaylarinin yayimlanmasi da énemlidir. Ayrica, teklif sahiplerinin yetenek
ve verimliliginin gelistiriimesine yonelik olarak, talep eden teklif sahiplerine neden teklif sunmak igin
segildikleri veya segilmedikleri ve ihaleyi kazanma hususunda neden basarili veya basarisiz olduklari
hakkinda bilgi verilmelidir.

Ulusal ve yerel basinda yer alacak ilanlarda Avrupa Birligi gérunarlik/tanitim kurallarina uyulmalidir
(bakiniz bdlim 4.2.5).

Yeterli Zaman Taninmasi

Diger dnemli ilke ise teklif sahiplerine ilana cevap vermeleri igin taninan zamanin hibe faydalanicisinin
ihtiyaglarina olan ilgilerinin aciklanmasi, ihaleye katihm igin yapilan ¢agriya cevap vermeleri ve
tekliflerinin hazirlanmasi/ teslim edilmesi acgisindan vyeterli olmasidir. AB PRAG 2007 kurallari
kapsaminda, 6rnegin, yerel acik ihalelerde (bunlar sadece Turkiye’de ilan edilirler) ilanin yayimlanmasi
ve tekliflerin teslim tarihi arasinda en az 30 gln stre olmalidir.

ilgili Objektif Kriterlerin Kullaniimasi

Uygun olmayan adaylarin elenmesi igin kullanilan kriterler, ihale usullerine uygun adaylarin segimi ve
alicilar i¢in ekonomik olarak en avantajli tekliflerin secilmesi ¢ok énemli oldugundan, hem tarafsiz
olmali hem de ihtiyaglara uygun sekilde yapilmalidir. Bu gereksinimler Sarthamelerde (hizmet alimi
ihaleleri icin) ya da Teknik Sarthamelerde (mal alimi ya da yapim isi ihaleleri i¢in) tanimlanir.

Degerlendirme kriterleri ihale dosyasinda bulunur.

Yeterli Kayitlarin Tutulmasi

ileriki dénemlerde 6nceden alinmis kararlarla ilgili herhangi bir iddia ya da siphenin olmasi
durumunda, tum islemlerin dogrulanabilir olmasi 6nemlidir. Bu ylzden kayitlar (raporlama, mali
kayitlar vb.) kararlarin nedenlerini gosterecek sekilde iyi tutulmahdir. PRAG kurallari, dizenlenen
sbzlesmelerde son ddemenin yapilmasini takiben kayitlarin en az 7 yil saklanmasini gerektirmektedir.
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3.3 Hizmet, Mal Alimi ve Yapim isleri igin Temel Kurallar

Genel Bakig

ihalelerin yapilarak sézlesmelerin imzalanmasi igin kesin kurallar vardir. Bu kurallar, uygun niteliklere
sahip yuklenicilerin objektif olarak secilmesine, harcanan paranin en iyi sekilde kullanimina ve kamu
fonlarinin kullaniminda tam bir seffaflik saglanmasina yardim eder.

Uygunluk Kriterleri ve Diger Sartlar
Tabiyet ve Mense Kurali

Tabiyet

Satin alma iglemlerine katihm (a) AB Uye Devletleri (b) AB tarafindan taninmig resmi aday lkeler (c)
Avrupa Ekonomik Alani kapsamindaki devletler (d) a, b ve ¢ maddelerinde belirtiimeyen karsilikli dig
yardim anlagsmasi olan Ulkelerde yer alan tUm tuzel kisilere esit sartlarla agiktir.

Asagida belirlenen Ulkelerde bulunan tizel kisilerin satin alma islemlerine katihmi uygundur:
Avrupa Birligi'ne Uye Ulkeler
Resmi Aday Ulkeler
Hirvatistan, Makedonya, TUrkiye
Avrupa Ekonomik Alani Kapsamindaki Ulkeler (yukarida bahsedilmeyen tilkeler)
izlanda, Lihtenstayn, Norveg
CARDS Ulkeleri (yukarida bahsedilmeyen lkeler)
Arnavutluk, Bosna-Hersek, Sirbistan, Karadag
MEDA Ulkeleri
Cezayir, Misir, Gazze ve Bati Seria, israil, Urdiin, Libnan, Fas, Suriye, Tunus, Tirkiye
Katilim ayni zamanda uluslararasi érgultlere de agiktir.

ihale kapsamindaki tiim uzmanlar herhangi bir Glkenin vatandasi olabilir.
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Mense Kurah

Topluluk mevzuati kapsaminda finanse edilen s6zlesmelerle satin alinan biitiin malzeme ve
cihazlarin mensei uygun bir iilke olmalidir (yukaridaki ‘tabiyet’ ve agagidaki ‘tabiyet ve mense
kuralinin istisnalar’ béliimlerine bakiniz)

Mense sartlari, ilgili topluluk mevzuatinda yer alan gimritk mense kurallarinda tanimlanmistir

Bir drln Uretim slreglerinin uygulanmadigi bir Glkeden mense belgesi alamaz. Diger bir taraftan Griin
uretildigi Ulkeden veya transfer/tedarik edildigi Ulkeden mense belgesi almak zorunda da dedgildir.
Sayet Urln bir tlkede Uretiliyorsa Grinin menseinin belirlenmesi kolaydir, mallarin dretiminin birden
fazla Ulkede gergeklestirildigi durumlarda, tamamlanmis Uriine bu Ulkelerden hangisinin mense
olacaginin belirlenmesi gerekir. Menge belgesi, Topluluk GUmrik Tarifelerinin 24. maddesi uyarinca,
dénlisimin 6nemli élclide gergeklestirildigi ve bunun ekonomik olarak dogrulandigi Ulkeye aittir.
Uretilen Griinin déndstirildtga son tlke (menge aldigi tilke) Avrupa Birligi Giye devletleri veya uygun
Ulkeler degilse bu projede yapilan ihalelerde bu Urdnler satin alinamaz.

Tedarikgi, ihale edilen malin mense belgesini agik ve net olarak ispat etmekle yiikimlidir. ihalede
birden fazla kalem ihale ediliyor ise her bir kalemin mensei belirtiimelidir ve ek bilgi ve sertifikalarla bu
bildirim desteklenmelidir.

Mense kurali ihale edilen ve tedarik edilen tim kalemlere uygulanir. ihale edilen ve tedarik edilen
mallarin belli bir yuzdesinin veya s6zlesme degerinin belli bir ylzdesinin bu kuralla uyumlu olmasi
yeterli degildir.

Turkiye’de yerel olarak iiretilen iiriinler i¢in Ticaret ve Sanayi Odalarinca verilecek olan mense
sehadetnamesi veya “Yerli Mali Belgesi” kabul edilebilir bir dokiimandir.

Resmi mense belgesinin asli, gegici kabulden 6nce sunulur. Aksi takdirde, S6zlesme Makami
yukleniciye 6deme yapmaz.

Mense belgeleri, tedarikgilerin veya tedarik edilen mallarin Ulkesindeki yetkili makamlarca verilmeli ve
o Ulkenin imza koydugu uluslararasi anlasmalar ile uyumlu olarak hazirlanmalidir.

Bu belgelerin kontrolu S6zlesme Makaminin (MFiB’nin) istegine baglidir. Mense konusunda siiphe
duyuldugu anda BHITYE ile baglanti kurulmalidir. Avrupa Birliginin ilgili birimlerine danistiktan sonra
izlenecek yol hakkinda karar mercii MFIB’ dir.

ihale Digi Birakilma Nedenleri
Asagida belirtilen adaylar veya teklif sahipleri satin alma islemlerine katilamazlar;

a) Iflas etmisg, igleri mahkemelerce idare edilmekte olan, alacaklilar ile bir 5deme anlagmasi yapmig
olan, ticari faaliyetlerini askiya almis olan veya ulusal mevzuat veya yonetmeliklerde éngérilen bir
prosedurden kaynaklanan benzer nitelikte herhangi bir durumda bulunan kisiler;

b) Kesinlesmis bir mahkeme karariyla, mesleki davranisa iliskin bir sugtan dolayr mahkim olmus
kisiler (affin s6zkonusu olmadigi durumlar);

c) Soézlesme Makaminin dogrulayabilecedi herhangi bir yoldan kanitlanmis ciddi mesleki yanls veya
davranis sugundan dolayr mahkum olmus kisiler;

d) Sdzlesme Makaminin yer aldigi Ulkenin veya ihalenin uygulanacagi ulkenin ya da kurulduklari
Ulkenin yasal hukidmlerine uygun olarak sosyal guvenlik katkilarinin  6denmesiyle ilgili
yukumlultkleri veya vergilerin 6denmesi ile ilgili yukumlGlUkleri yerine getirmemis olan kisiler;

e) Dolandiricilik, yolsuzluk, bir sug 6rgutu icinde yer almak suglarindan veya Avrupa Toplulugu mali
cikarlarina ters dusecek baska bir yasadisi faaliyetten dolayi kesinlesmis yargi karari ile mahkum
olanlar;

f)  Ayni S6zlesme Makamiyla, bir baska sézlesme veya Topluluk fonlariyla finanse edilen bir baska
s6zlesme cergevesinde yukimlultiklere uymamak ylzinden ciddi bir sdzlesme ihlali iginde
olduklari ilan edilmig olan kisiler.

idari ve Mali Cezalar
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Soézlesmede belirtilen cezalarin uygulanmasi sakli kalmak kosuluyla, satin alma prosedirinin erken
asamalarinda yanlis beyanda bulunmaktan suc¢lu bulunan veya s6zlesmenin zorunlu gerekliliklerini
yerine getirmeyen adaylar, teklifgiler ve ylkleniciler bu ihlalin gerceklestigi tarihten itibaren azami 2 yil
sureyle Topluluk tarafindan finanse edilen tim yardimlardan ihra¢ edilir. Bu dénem ayni ihlalin 5 yil
icerisinde tekrarlanmasi durumunda 3 yila kadar uzatilabilir.

Cezalar ve diger yaptirnmlar PRAG dokimaninin 2.3.5 bdélimunde agiklandigi gibi uygulanabilir.
Yaptirimlar sézlesmenin uygulanmasini askiya alma hakkini da igerebilir.

Goruniirliik

Hizmet, mal alimi ve yapim isleri icin hibe faydalanicilari ve alt yiklenicilerin AB ve Turkiye
Cumhuriyeti Hukimeti es finansmanini gérundr kilmak ve tanitmak icin gerekli dnlemleri almalari
gerekmektedir. Bu dnlemler, AB rehberlerinde gorundrlik icin belirtilen kurallarla uyumlu olmalidir ve
bu rehberler EuropeAid internet sayfasindan temin edilebilir:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index en.htm

. Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistirilmesi Operasyonu kapsaminda iretilen rapor, kitapgik
vs'de su ibare bulunacaktir: “Bu yayinin i¢eriginden sadece <yazari/yiiklenici/s6zlesme
makami> sorumludur ve higbir surette AB’nin gériiglerini yansitmaz’

. Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonunda verilen tim malzeme ve
ekipmanlar, uretilen brosur, kitapgik ve hertlrlu tanitim araclari (afis, levha, pano vs)
gorunur bir sekilde AB-TUrkiye igbirligi logosu, MFIB, CSGB ve MEB logolarini tagimali.

. AB-Turkiye igbirligi logosu Turkiye Cumhuriyeti ve Avrupa Birliginin stilize edilmis
bayraklarindan olusur ve asagida gosterilmistir:

Her boyutta, orijinal en boy orani (boy / genislik = 6 / 15) tutulmaldir. Renk kodlari da
dahilolmak Uzere daha fazla tasarim dzellikler icin asagidaki adrese sevk edilmelidir:

http://www.avrupa.info.tr/Files/File/EU& TURKEY/Wavy-flag-visibility-manual.pdf

AB-Turkiye igbirligi logosunun dogru kullanimi saglamak igin kopya edilmis degil, asagida
verilen ve logonun gesitli boyutlarda mevcut oldugu Avrupa Komisyonu Delegasyonu internet
sitesinden indirilmis olmasi gerekir:
http://www.avrupa.info.tr/AB_Mali_Destegi/Gorunurluk, Visi.html

MFIB logosu asagidaki imajlardan birisine uyar ve Faydalanicilar tarafindan segilir:

* C CFCU x

* *
* o, *

MFIB logosunun tim kullanimlarinda, orijinal en boy orani (boy / geniglik = 2/3.5) MFiB
logosunun ylksekliginin Faydalanicinin logosu ile ayni olmasi seklinde kullaniimalidir.
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) AB-Turkiye isbirligi logosu diger logolardan ayri olarak ilgili materyalin Ust kisminda, daha
blaylk Olcllerde ve daha goérUnir sekilde yerlestiriimeli ve logonun altinda “Bu Hibe
Programi  Avrupa Birligi ve Turkiye Cumhuriyeti HUkUmeti tarafindan finanse
edilmektedir’,ifadesi bulunmaldir. Diger logolar ise ilgili materyalin alt kisminda yer alacak
ve logolarin altinda ise herhangi bir metnin yer almamasi gerekmektedir. MFiB logosu solda,
MEB logosu sagda, CSGB, Hibe faydalanicisinin ve proje ortaklarinin logosu ise ortada yer
almalidir.

. Altyapi projelerinde projenin uygulandigi alanda projeyi acik¢a tanimlayan panolarin
bulunmasi gerekir. Panolarin buyukligu ve sayisi faaliyetlerin dlgegdi ile uyumlu olmalidir ve
ifadelerin okunabilir ve anlasilabilir olmasi gerekmektedir. Panolar gérundr bir sekilde AB-
Turkiye isbirligi logosu, MFIB, CSGB ve MEB logolarini tagimali ve AB-Tirkiye isbirligi
logosu altinda yukarida belirtilen ifade yer almalidir.

Yanlis yorumlama suphesi durumunda, Avrupa Birligi icin hazirlanan Gortnurlik Rehberini ya da bu
eki ihlal etmemek amaciyla Faydalanicilar ilk énce MFIB’ye bagvurmalari gerekir.

Diger Onemli Noktalar

Cikar Catismasi: Cikar catismasi, bir adayin, ihaleye teklif verenin, yuklenicinin veya hibe
faydalanicisinin tarafsiz ve adil profesyonel goris verme kapasitesini etkileyen veya Soézlesme
Makaminin ¢ikarlarina éncelik vermesini 6nleyen olaydir. Dider bir ifadeyle, bir adayin, ihaleye teklif
verenin, ylUklenicinin veya hibe faydalanicisinin glinimuizde veya gegmiste ¢ikar iliskisinde bulunmasi
ya da bu yonde gelecekte olasi anlasmalar yapmasidir. Bu kisitlamalar ayrica adayin, ihaleye teklif
verenin, yuklenicinin veya hibe faydalanicisinin alt yUklenicileri ile ¢alisanlarina da uygulanir.
Soézlesme Makamina daha dnceki proje safhalarinda yer almalarinin haksiz rekabeti dogurmayacagini
ispat etmedikleri sirece projenin hazirlanmasina katilan herhangi bir firma veya uzman bu hazirlik
calismasina dayali ihalelere igtirak etmemelidir.

Degerlendirme lkeleri: Bltiin ihaleler seffaflik, esit muamele ve ayrim gdzetmeme ilkelerine uymalidir.

Sozlesme, herhangi bir ¢ikar catigmasina mahal vermeden ve seffaflik, potansiyel yiikleniciler
icin adil rekabet ilkeleri dogrultusunda, ekonomik olarak en avantajli istekliyle yapilmalidir.

Geriye Dogru ihale Yapmamak: Sézlesmelerin, en son atilan imza tarihinden itibaren yirirlige
girdikleri kabul edilir. Sozlesmeler veya sozlesme zeyilleri higbir durumda geriye dogru (yani
faaliyetler/uygulamalar yapildiktan sonra) ihale edilemez. Diger bir ifadeyle, s6zlesmenin veya zeyilin
imza edilmesinden dnce higcbir 6deme yapilamaz ve mal veya hizmet saglanamaz.

Batin s6zlesmeler taraflarin gergek imza tarihlerini gdstermelidir.

Standart Belgelerin Kullaniimasi: Standart sézlesmeler ve belge formatlari kullaniimahdir.

Kayit Tutma: Tim ihale ve sdzlesme islemlerinin yazili kayitlar gizli tutulmal ve hibenin tamaminin
6denmesinden itibaren 7 yil sure ile Hibe Faydalanicisi tarafindan saklanmalidir. Bu kayitlar ilgili ihale
dosyalari ve yazismalar ile birlikte, verilen buttn tekliflerin orijinallerini de igermelidir.

3.4 Secim Kriterleri
Genel ilkeler

Soézlesme Makami agik ve ayrim gdzetmeyen segim kriterlerini belirlemelidir. Asagida belirtilen segim
kriterleri her satinalma isleminde uygulanir:

- ihale slrecinde yer alacak isteklinin veya adayin uygunlugu, olasi dislanma durumlari igin
yapilacak kontroller.

- isteklinin mali, ekonomik, teknik ve mesleki kapasitesinin degerlendiriimesi igin kriterler.

Hibe Faydalanicisi, adaylar secemedidi durumlarda, adaylarin segimi icin gegerli olan minimum
kapasite seviyesini asagiya ¢ekebilir. Her istekli veya adaydan; ticari veya mesleki kaydinin olmasi,
yeminli beyan veya sertifika, KDV giris kaydi, belli mesleki kuruluslara kayit, yetkinliklerinin
tanimlanmasi gibi yollarla ulusal yasalar kapsaminda ihaleyi uygulayabilecek yetkinlige sahip olup
olmadiklarinin ispatlanmasi istenebilir.
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Hibe Faydalanicisi, isteklilerin veya adaylarin statllerini ve yasal kapasitelerini test etmek igin satin
alma ilaninda belli kriterler belirtir. Hibe Faydalanicisi tarafindan adaylardan veya isteklilerden
yeterliliklerini ispat etmeleri igin istenen; teknik, mali ve mesleki kapasiteleri ve secim kriterlerini
karsilamalari igin gerekli olan asgari kapasite, sézlesmenin konusu diginda kalmamali ve adaylarin
veya isteklilerin yasal gikarlarinin korunmasi ile ilgili olarak 6zellikle firmalarin teknik ve ticari gizlilikleri
dikkate alinmalidir.

Hibe Faydalanicisi, yapacagi risk degerlendirmesine goére, uluslararasi ihale esiklerinin altinda
olan (hizmet<200.000 Avro, mal alimi<150.000 Avro ve yapim isleri<5.000.000 Avro)
s6zlesmeler igin teklif sahiplerinden mali, teknik ve mesleki kapasitelerinin belirlenmesi igin
kanitlayici belgeler istemeyebilir. Bu gibi durumlarda 6n 6deme ancak avans teminat mektubu
karsihg! yapilabilir.

Aday veya isteklinin finansal ve ekonomik kapasitesinin dogrulanmasi

Ekonomik ve finansal kapasite agadida belirtlen dokimanlardan biri ya da daha fazlasi ile
kanitlanabilir:

a) Bankadan alinan uygun hesap 6zeti veya kanitlanabilir mesleki risk teminat sigortasi (teminat
mektubu);

b) Isteklinin bilangosu veya dzeti (son iki yila ait);

c) Son UG¢ yih gegmemek kaydi ile ciro beyani veya gergeklestirdikleri mal alimi, hizmet alimi ve
yapim igleri s6zlesmelerine ait hesap 6zetleri

Bir aday veya istekli, aralarinda yasal bir baglanti olmasa da baska kurumlarin kapasitelerine
glvenerek bir sdzlesme yapmaya uygun bulunmus ise, Hibe Faydalanicisina sézlesmenin yurutilmesi
icin gerekli olan kaynaklarin kendi kullaniminda olacagdini, érnegin o kuruluslarin kaynaklarini
kullandiracagina dair bir taahhit sunarak kanitlamalidir. Ayni sekilde isletmelerin olusturdugu
konsorsiyum da, konsorsiyum dyelerinin ya da diger kuruluslarin kapasitelerinin kullaniimasini
disunenbilir.

isteklilerin ve idari personelin teknik ve mesleki kapasitelerinin dogrulanmasi

Bir adayin veya isteklinin teknik ve mesleki kapasitesi asagida belirtilen paragraflara gore
dogrulanmali ve degerlendiriimelidir. Satin alma usullerinde montaj gerektiren mal alimi , hizmet alimi
ve yapim islerinde bu kapasitenin kayda deger referanslarla (yeterlilikleri, deneyimleri ve glvenilirlikleri
vb.) belirtiimesi gereklidir.

Bu kapasitenin (hizmet alimi, mal alimi ve yapim igleri i¢in) kanittanmasi igin asagida siralanmis
belgelerden bir ya da daha fazlasi kullanilabilir:

(a) Isi Ustlenenin veya hizmet sunucusunun kendisinin ve idari personelinin veya isteklinin egitim ve
mesleki nitelikleri:

(b) liste:

- Son 3 yilda saglanan hizmetlerin ve mallarin (kamu ve &6zel sektor icin) tarihleri ve
belgeleri ile birlikte 6zeti; Hibe Faydalanicisi icin saglanan hizmetin ve mallarin yetkili
bir otorite tarafindan verilmis veya imzalanmis bir sertifika ile desteklenmis olmasi
gereklidir.

- Son 5 yil iginde Ustlenilen islerin listesi (tarih ve yer belirten 6zet ile birlikte). En dnemli
islerin listesi sertifikalar ile desteklenmeli ve islerin profesyonel olarak Ustlenildigi ve
tamamlandidi 6zellikle belirtiimelidir.

- Hizmet alimi ve yapim igleri sbzlesmelerinin uygulanmasi icin firma tarafindan
kullanilacak olan teknik donanim, tesis ve araclarin tanimi.

- Teknik ekipmanin tanimi, hizmet verilirken saglanacak hizmet ve mal Kkalitesini
gOsteren odlcutler ve firmanin etlt ve arastirma imkanlari; kamuyu ilgilendiren yapim
isleri ve hizmet islerinde, sadece gerekli durumlarda projeyi uygulayacak kisi veya
kurumlar tarafindan isi yaparken ¢evre koruma tedbirlerini alacagini belirten gosterge.

- Kalite kontrolinden sorumlu olan (firma ile dogrudan baglantili ya da degil)
teknisyenlerin ve teknik kurumlarin belirtiimesi.
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- Mal alimlarinda; yururllkteki standartlar ve sartnameler ile uyumlu oldugu yetkili
otoritelerce kabul edilen sertifikalar, agiklamalar, érnekler ve fotograflar.

- Son 3 yil icindeki isteklinin veya hizmet sunucusunun idari personel sayisi ve yillik
ortalama is guicu beyani.

- Alt s6zlesme yapma istedinde olan hizmet sunucusunun imzalamak niyetinde oldugu
so6zlesme orani belirtiimelidir.
ihale Verme Kriteri
Soézlesmeler asagida belirtilen iki yoldan birisi takip edilerek imzalanir:

o Normal ihale usulleri altinda belirtilen kosullar saglayan ve en dusuk fiyati veren istekli
s6zlesme yapmaya hak kazanir.

o Paranin etkin kullaniimasi usull (mali agidan en avantajli olan teklif).
Kriterler haksiz rekabete yer vermeyecek ve ayrim gdzetmeyecek bir sekilde kesin olmalidir.

Satin Alma Siirecinin iptali

Hibe yararlanicisi S6zlesme Makami olarak sbézlesmeler imzalanmadan 6nce adaylara ve teklif
sahiplerine tazminat hakki tanimadan satinalma isleminden vazgecebilir ya da islemi iptal edebilir.
Asagidaki durumlarda iptal ortaya ¢ikabilir:

a) Ihale usulleri basarisiz oldugunda; 6rnegin, kalite ve finansal acgidan yeterli olmayan teklifler
alindiinda ya da hig teklif alinamamasi halinde,

b) Uluslararasi kisitlayici ihale usull ile gergeklestirilen ihalelerde 4’ten az istekli var ise,

c) Projenin teknik ve mali verileri kdkli degisiklige ugramis ise,

d) Beklenmeyen oladanusti durumlar veya gug¢ kullanilarak sézlesmenin normal isleyisinin
surddrilemeyecek duruma gelmesi,

e) Tum ihale katilimcilarinin sunmus oldugu tekliflerin mevcut finansal kaynaklari asmasi
durumunda,

f) Ihale siirecinde ortaya gikan usulsiizlikler, 6zellikle haksiz rekabeti doguracak olan usulsiizliikler,

Satin alma prosedurunin iptali durumunda tim teklif sahipleri mumkin oldugunca kisa surede yazili
olarak iptalin nedeni hakkinda bilgilendiriimelidir. Ihalenin iptali ilan edilmelidir.

ihale siirecinin iptalinin ardindan Hibe Faydalanicisi asagida belirtilen G¢ yoldan birine karar verebilir;
a) Yeni bir ihale agabilir;

b) Soézlesme sartlarinda herhangi 6nemli bir degisiklige gitmemek kaydiyla, segim kriterlerini
karsilayan bir ya da daha fazla istekli ile muzakerelere baglayabilir (bu secenek, ihale surecini
takip ederken haksiz rekabeti doduracak olan usulsizltkler nedeniyle ihale iptal edilmis ise veya
kisitlayici ihale usulll ile gergeklestirilen hizmet ihalelerinde 4’ten az istekli var ise uygulanamaz).

c) Soézlesmeleri imzalamayabilir.

Her durumda nihai karar (MFIB ile yapilan 6n anlasma dahilinde) hibe faydalanicisi tarafindan alinir.
Hibe faydalanicisi, ne sekilde olursa olsun ihalenin iptal edilmesiyle ortaya ¢ikan zarardan, zarar
konusunda uyariimis olsa bile, sorumlu tutulamaz. Satin alma ilaninin yayimlanmasi hibe
faydalanicisinin agiklanan projeleri uygulayacagi anlamina gelmez.

Etik Kurallar

Tekliflerin incelenmesi, aciklanmasi, dederlendiriimesi ve kiyaslanmasi slrecinde, bir adayin veya
isteklinin gizli bilgiler elde etmeye, rakipleri ile yasadisi anlasmalar yapmaya veya Degerlendirme
Komitesini veya Hibe Faydalanicisini etkilemeye yonelik herhangi bir ¢abasi, adayin veya isteklinin
basvurusunun reddine neden olacaktir.

Hibe Faydalanicisinin énceden yazili izni olmaksizin, bir yuklenici ve onun personeli veya yuklenicinin
ilgili veya baglantili oldugu baska herhangi bir sirket, destekleyici veya alt-yUklenici sifatiyla bile, proje
icin baska hizmetler sunamaz, ¢alisma yapamaz veya teghizat temin edemez.

Soézlesmenin niteligi nedeniyle, yuklenici bakimindan bir ¢ikar catismasina yol acabilecek baska
programlar veya projeler igin de ayni yasak gecerlidir.
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Bir teklif verilirken, aday veya istekli, potansiyel hicbir ¢ikar catismasindan etkilenmedigini ve projeye
katilan bagka teklif sahipleri veya taraflar ile 6zel baglantisinin olmadigini beyan etmelidir.
Soézlesmenin yaritiimesi esnasinda bdyle bir durum dogarsa, yuklenici bu durumu derhal Hibe
Faydalanicisina bildirmelidir.

Hibe Faydalanicisinin onayi alinmadan, faydalanici dlkenin kamu personeli veya devlet memurlar
(pozisyonlarina bakmaksizin), teklif sahipleri tarafindan uzman olarak ¢alistirilamazlar.

Yuklenici, her zaman igin, kendi meslegdinin etik kurallarina uygun olarak tarafsiz bicimde ve guvenilir
bir misavir olarak hareket etmelidir. Hibe Faydalanicisinin édnceden onayi olmaksizin proje veya
hizmetler konusunda kamusal beyanlar yapmaktan kac¢inmalidir. YuUklenici, Hibe Faydalanicisini
onceden yazili rizasi olmaksizin, hi¢bir sekilde taahhit altinda birakamaz.

Soézlesmenin sliresi boyunca, ylklenici ve personeli insan haklarina saygi gostermeli ve lehdar Ulkenin
politik, kulttrel ve dinsel geleneklerini ihlal etmemelidir.

Yiklenici, sdzlesmeyle ilgili olarak, s6zlesmede 6ngdrilenden baska hicbir 6deme kabul edemez.
Yiklenici ve personeli, Hibe Faydalanicisina karsi yukimlilUkleriyle uyumlu olmayan higbir faaliyet
yuritmemeli veya higbir menfaat elde etmemelidir.

Yuklenici ve personeli, s6zlesmenin slresi boyunca ve tamamlanmasindan sonra mesleki gizlilige
uymak zorundadir. YUklenici tarafindan dizenlenen veya alinan butln raporlar ve belgeler gizlidir.

Sdzlesmenin yurutiimesi esnasinda taraflarca dizenlenen, alinan veya sunulan butln raporlar ve
belgelerin taraflarca kullanimi s6zlesmeye tabi olacaktir.

Yuklenici, kendisinin veya personelinin tarafsizligini tehlikeye sokabilecek herhangi bir iligkiden
kagcinmalidir. YUklenici bagimsiz olmaktan ¢ikarsa, Hibe Faydalanicisi, ugradidi herhangi bir zarar
icin, baska herhangi bir bildirim yapmaksizin ve yuklenicinin tazminat hakki olmaksizin, sézlesmeyi
feshedebilir.

ihale siirecinin herhangi bir asamasinda veya bir sézlesmenin uygulanmasi esnasinda herhangi bir
tirden usulsliz uygulama tespit edilirse ve Hibe Faydalanicisi durumu dizeltmek igin butlin uygun
tedbirleri almaz ise, MFIB ve/veya Avrupa Birligi proje finansmanini askiya alma veya iptal etme
hakkini sakli tutar. Bu cercevede, ‘usulsiz uygulamalar deyiminin anlami, bir sdzlesmenin ihale
edilmesine veya Hibe Faydalanicisi ile yapilmig bulunan bir sézlesmenin uygulanmasina iligkin
herhangi bir islemin yapilmasi veya yapilmamasi icin bir tesvik veya 6dul olarak bir rugvet, hediye,
armagdan veya komisyonun herhangi bir kisiye sunulmasidir.

Daha spesifik olarak, yapim igleri, mal alimi ve hizmet alimi isleriyle ilgili bitin ihale dosyalari ve
sOzlesmelerde; bir s6zlesmenin ihale edilmesi veya yapilmasinin anormal ticari harcamalara yol agmis
oldugunun ortaya ¢ikmasi halinde, tekliflerin reddedilecegi veya s6zlesmenin iptal edilecedi yolunda
bir hikim bulunmaldir.

Bu turden anormal ticari harcamalar sunlardir: ana s6zlesmede belirtimeyen veya ana s6zlesmeye atif
yapilarak usuliince sonuglandiriimis bir sézlesmeden dogmayan komisyonlar, herhangi bir fiili ve
mesru hizmet karsiliginda 6denmis olmayan komisyonlar, bir vergi siginagina transfer edilen
komisyonlar, kimligi acik¢a belli olmayan bir kisiye ddenen komisyonlar veya her bakimdan bir
paravan sirket oldugu anlasilan bir sirkete 6denen komisyonlar.

Yiklenici, s6zlesmenin hangi kosullarda icra edilmekte olduguna iliskin destekleyici kanitlari talep
tzerine MFIB ve/veya Avrupa Birligine vermeyi taahhit eder. MFIB ve/veya Avrupa Birligi, anormal
ticari harcamalar yapildigindan siphe edilen hallerde delil bulmak igin gerekli gérdigi her tirden
belge Gzerinde veya yerinde denetim yapabilir.

Topluluk tarafindan fonlanan projelerde anormal ticari harcamalar yapmis olduklari belirlenen
yukleniciler, tespit edilen olaylarin ciddiyetine bagl olarak, sézlesmelerin feshedilmesi veya Topluluk
fonlarindan asla yararlanmama yaptirimina tabidirler.

Etik sartlarindan birine veya birkacina uyulmamasi, adayin, isteklinin veya yuklenicinin baska Topluluk
sbzlesmelerinden dislanmasina ve cezalara yol agabilir. S6z konusu birey veya sirket, durumdan yazili
olarak haberdar edilmelidir.

ihale slirecinin, saydam bir sekilde, nesnel kriterler temelinde ve herhangi bir dis etkiden uzak olarak
sonuglanmasini saglamak Hibe Faydalanicisinin yakimlulugu altindadir.

itirazlar
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ihale stirecindeki bir yanhslik veya usulsiizliikten zarar gérmiis olduklarina inanan istekliler, dogrudan
dogruya Hibe Faydalanicisina basvurabilifer. Hibe Faydalanicisi, sikayetin alinmasindan sonra 90
gln iginde yanit vermelidir. Bu yontemle bir sonu¢ alinamaz ise istekli asagida agiklanan usullere
basvurabilir:

Bayle bir sikayeti 6grendiginde MFIB ve/veya Avrupa Birligi diisiincesini Hibe Faydalanicisina iletmeli
ve sikayetci (istekli) ile Hibe Faydalanicisi arasinda dostane bir ¢éziime variimasini kolaylastirmak igin
elinden geleni yapmalidir. Bir Hibe Faydalanicisi bu rehberde &éngoérilen satin alma usullerine
uymadii takdirde, MFiB ve/veya Avrupa Birligi sdzlesmeyi fonlamayi reddetme veya ilgili sézlesmeler
icin verilecek fonlari askiya alma, durdurma veya geri alma hakkini sakli tutar.

Bu yontemle bir sonu¢ alinamaz ise, istekli lehdar Glkenin mevzuati gergevesinde var olan usullere
miracaat edebilir.

3.5 Teknik Sartnameler

Teknik sartnamenin amaci, teklif verme asamasinda yuklenicilere verecekleri teklifin mahiyeti
hakkinda bilgi vermek ve yonlendirmek ve proje uygulamasi esnasinda yuklenicinin bagvuracagi
referansi olarak hizmet etmektir. Teknik Sartname, ihale dosyasina dahil edilir ve ihale sonucunda
imzalanan s6zlesmenin eki olur.

Teknik Sartnamenin tam olarak hazirlanmasi, projenin nihai basarisi icin ¢ok 6nemlidir. Dizgun
hazirlanmis Teknik Sartname projenin dogru bir bicimde tasarlanmasini, ¢alismanin 6éngdrilen takvim
dahilinde yapilmasini ve kaynaklarin israf edilmemesini saglar. Dolayisiyla, proje hazirlama
asamasinda gosterilecek daha biylk ¢aba, proje dongustinin sonraki agsamalarinda zaman ve para
tasarrufu saglar.

Ozellikle, standart hizmet sézlesmesine ait biitce, (licretler ile ilgili olmayan biitiin gergek
harcamalar igin) ihale dosyasinda tespit edilecek olan ve arizi biitge olarak adlandirilan sabit
bir 6denek ihtiva eder. Bu 6denek, Teknik Sarthamenin gereklerine uygun olmali ve dikkatli bir
bicimde hesaplanmalidir.

Teknik Sartname ve bltce, adaylarin ve teklif sahiplerinin erisimlerine esit olarak acik olmall ve
tekliflerde haksiz rekabet yaratacak engeller ortaya ¢ikarmamalidir. Teknik Sartname ve bltge, Hibe
Faydalanicisi tarafindan istenen Grlnlerin, hizmetin veya malzeme ya da isin karakteristik 6zelliklerini
tanimlamalidir. Bu 6zellikler agadidaki hususlari ihtiva eder:

- Kalite dizeyleri

- Cevresel performans,

- Tum ihtiyaglara cevap veren tasarim (engelliler igin ulasabilirlik dahil),
- Uygunluk degerlendirme seviyeleri ve usulleri,

- Kullanim i¢in uygunluk,

- Guovenlik veya ebatlar, mal alimlarinda, saticinin ismi ve kullanici talimatlari ve tim sézlesmeler
icin terminoloji, semboller ve test yontemleri, paketleme, isaretleme ve etiketleme, Uretim
yontemleri ve proseddrleri.

Teknik Sartname, Hibe Faydalanicisi tarafindan hazirlanir. Teknik Sarthamenin hazirlanmasinda,
Onerilen projeye katilan butln taraflara danismakta fayda gériimektedir. Boylece, hem projenin kalitesi
artar, hem de Hibe Faydalanicisi ve lehdarlarin projeye daha ¢ok taahhtit vermeleri saglanir.

Teknik uzmanlik gerektiren ihalelerde, ihale dosyalarmm2 Ozellikle Teknik Sarthamenin hazirlanmasi
icin bir ya da daha fazla dis teknik uzmana ihtiya¢ duyulabilir. Her bir uzman gizlilik ve tarafsizlik
beyanini imzalamalidir.

Bir ihale dosyasinda yer alan ve proje is plani i¢in esas olan Teknik Sartname, baslangigc déneminde
(s6zlesmenin baslamasindan itibaren ¢ ay) projenin yeniden tasarlanmasi i¢in 6nemli gaba harcama
mecburiyetinden kaginmak amaciyla projenin baslama zamanindaki durumu yansitmalidir.

? fhale dosyast 6rnekleri (ihaleye davet dahil) hizmet, mal alimi ve yapim isleri igin ayr1 rehberlerde verilmistir.
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Hizmet alimlar igin hazirlanacak olan Teknik Sarthame, proje dénglsi ydnetiminin ilkelerine uygun
olarak hazirlanmalidir. Amag, butin konularin sistematik bir sekilde kapsanmasini ve hedeflerin netligi
ve surdurdlebilirlik ile ilgili kilit faktorlerin tam olarak incelenmesini saglamaktir.

Teknik Sartnamenin neticelendiriimesi Gzerine, ilgili ihale usull bir an énce bagslatiimalidir. Bu yizden,
ilansiz davet usuliinde, Hibe Faydalanicisi kendi sececedi en az 3 hizmet saglayicisinin, tedarikginin
veya yuklenicinin yer aldigi bir liste olusturur ve herbirine yazili davetiye gonderir (Eger Hibe
Faydalanicisi 3'ten daha az gecerli -zamaninda teslim edilen ve resmi teklif verme sartlarina uyan-
teklif alirsa, ihale sureci iptal edilir ve yeniden baglatilir). Yerel olarak yayimlanmig agik ihale usuliinde
uygun basin organlarinda yayinlanan ilan ile potansiyel teklif sahipleri ihaleye davet edilir. Uluslararasi
acik ihale usulinde, ilanin Avrupa Birligi’nin Resmi Gazetesinde de yayinlanmasi gereklidir.

3.6 Degerlendirme Komitesi

Degerlendirme Komitesinin Olugumu

Teklifler, Hibe Faydalanicisinin tayin ettigi ve oy hakki olmayan bir Baskan ve bir Sekreter ile oy
hakkina sahip Uyelerden olusan bir Degerlendirme Komitesi (hizmet ve mal alimi sdzlegmeleri igin en
az 3 ve yapim igleri sézlesmeleri icin en az 5 Uye) tarafindan acilir ve degerlendirilir. Her bir Gye Hibe
Faydalanicisi tarafindan ismen atanmalidir. Kamu kurumlarinda, Hibe Faydalanicisi adina
degerlendirme komitesi Uyesi atamaya ve ihale sonunda s6zlesme imzalamaya yetkili kisi(ler) komite
baskani veya Uyesi olamazlar. Oy hakki olan Uyeler, teklifler Uzerinde bilingli bir degerlendirme
yapmak igin gerekli teknik ve idari kapasiteye sahip olmalidir.

Uyeler, yapilan tim toplantilara katilmakla yikimltdir. Katilmayan dyeler igin kayit tutuimali ve bu
husus Degerlendirme Raporunda aciklanmalidir. Dederlendirme Komitesinin oy veren tim Gyeleri esit
oy hakkina sahiptir.

BHITYE tekliflerin agilisinda ve degerlendirimesi esnasinda bulunmalidir ve gézlemci olarak davet
edilmelidir.

Tarafsizlik ve Gizlilik

Degerledirme Komitesinin butlin Gyeleri ve eger var ise gézlemciler ve uzmanlar bir Tarafsizlik ve
Gizlilik Beyani imzalamalidir. Herhangi bir bagvuru sahibi ile bir baglanti nedeniyle potansiyel bir ¢ikar
iliskisi icinde olan herhangi bir Degerlendirme Komitesi tyesi, gézlemci veya uzman bunu bildirmeli ve
degerlendirmeden derhal ¢ekilmelidir. Dederlendirme surecinden ¢ekilen Uye, gdzlemci veya uzman
degerlendirme toplantilarina higbir sifatla katilamaz.

Hangi nedenle olursa olsun Degerlendirme Komitesinden ¢ekilen bir Gyenin yerine yeni bir Uye tayin
edilmeli ve degerlendirme slreci tekrar baslatiimalidir. Degerlendirmenin hangi asamasinda olursa
olsun Komiteden cekilen oy hakkina sahip bir Uyenin yapmis oldugu herhangi bir degerlendirme
dikkate alinmamalidir.

Tekliflerin incelenmesi, aciklanmasi, degerlendiriimesi veya tekliflere dair alinan kararlar hakkinda
hicbir bilgi, sézlesmenin Hibe Faydalanicisi ve basarili istekli (yUklenici) arasinda imzalanmasindan
once agiklanamaz. Herhangi bir bicimde (Degerlendirme Komitesi Uyeleri veya uzman ile temas
kurarak veya bagska bir yoldan) sureci etkilemek amaciyla bir teklif¢i tarafindan yapilan herhangi bir
girisim, teklifinin derhal degerlendirme digi birakilmasina yol agacaktir.

Hibe Faydalanicisinin dokimanlara erisim hakkindaki politikasina baglh olarak, acilis oturumu
haricinde, mal alimi ve yapim igleri ihalelerinde Degerlendirme Komitesinin iglemleri kapali oturumda
yuratalar ve gizlidir. Hizmet alimi ihalelerinde ise, Hibe Faydalanicisinin dokimanlara erigim
hakkindaki politikasina bagl olarak, tekliflerin agiimasindan Komitenin ¢alismasinin sonuglanmasina
kadar, Degerlendirme Komitesinin iglemleri kapali oturumda ydratalr ve gizlidir.

islemlerin gizliligini korumak icin Degerlendirme Komitesi toplantilarina katihm, Degerlendirme
Komitesi Uyeleri, Hibe Faydalanicisi tarafindan belirlenen uzmanlar ve yetkili gézlemcilerle sinirlidir.

Teklifler, Degerlendirme Komitesinin galismasi sonuglanmadan dnce, Komite toplantilarinin yapildig
oda veya binadan baska bir yere gétirilmemelidir. Kullaniimadiklari zaman teklifler emin bir yerde
tutulmahdir.

Degerlendirme Komitesi Uyelerinin Sorumluluklar

Bagkan, bu rehberdeki prosedirlere uygun olarak degerlendirme slrecini koordine etmekten ve
sUrecin tarafsizligini ve gizliligini saglamaktan sorumludur. Degerlendirme Komitesinin oy hakkina
sahip Uyeleri, Komite tarafindan alinan kararlardan topluca sorumludurlar.
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Komitenin Sekreteri, degerlendirme prosedirlerindeki idari goérevlerin yerine getiriimesinden
sorumludur. Bu goérevler asagdidakileri igerir:

o Tarafsizlik ve Gizlilik Beyanlarini Uyelere dagitmak ve imzalamalarindan sonra toplamak,
o Degerlendirme Komitesinin bitln toplantilarinin tutanaklarini ve ilgili kayit ve belgeleri tutmak,

e Toplantilara katilimin kaydini tutmak ve Degerlendirme Raporunu ve destekleyici eklerini
derlemek.

Degerlendirme surecinde basvuru sahipleri ile haberlesmeyi gerekli kilan herhangi bir aciklama istedi,
yazili sekilde yaritilmeli ve bu tirden haberlesmelerin nishalari, Degerlendirme Raporuna
eklenmelidir.

Bir teklif, sekil gereklerine uygun degil ise, Degerlendirme Komitesi, bu teklifin degerlendirme
surecinde yine de dikkate alinip alinmayacagi konusunda esit muamele ve ol¢ululuk ilkeleriyle uyumlu
olarak takdir yetkisini kullanabilir. Degerlendirme Komitesinin bu konudaki karari, Degerlendirme
Raporunda tam olarak kaydedilmeli ve gerekcelendirilmelidir.

Asagida belirtilen durumlarda teklifler reddedilmemelidir:
- Istenenden az sayida niisha ile teslim edilen teklifler,
- Yanhs sunulan (fakat dogru formatin kullanildig) teklifler,

- imzalanmamis veya Ustiin kérii imzalanmis teklifler (bu imzalar sonradan istenebilir, eger istekli
imza vermek istemezse teklif reddedilir).

Gegerlilik Suresi

Teklif sahiplerinin verdigi teklifler ihale dosyasinda ve/veya davet mektubunda belirtilen sire boyunca
gecerlidir. Bu sure, Hibe Faydalanicisinin teklifleri incelemesi, onaylamasi, basaril teklif sahiplerini
bilgilendirmesi ve sireci sonuglandirmasi icin yeterli olmalidir. Tekliflerin gecerlilik siresi son teslim
tarihinden itibaren 90 gindar.

istisnai durumlarda gecerlilik siiresi dolmadan dnce Hibe Faydalanicisi teklif sahiplerinden 40 giinii
gecmemesi kosuluyla teklif gecerlilik stiresinin uzatiimasini isteyebilir.

Basarili istekli s6zlesmeye hak kazandidinin kendisine bildiriimesinden itibaren takip eden 60 gin igin
teklifinin gecerliligini saglamalidir. Bildirim tarihine bakilmaksizin 90 gunlik ilk streye 60 gin eklenir.
3.7 ihalenin Verilmesi

ihaleyi Kazanan istekliye Bildirim

Tekliflerin gegerlilik siiresinin dolmasindan 6nce ve degerlendirme raporu temel alinarak, Hibe
Faydalanicisi, basarili istekliye, teklifinin kabul edildigini yazili olarak bildirir ve degerlendirme
siirecinde diizeltilmis olan (eger varsa) aritmetik yanliglara dikkat ¢eker.

Basarili istekliye yapilan bu bildirim, basarili teklifin gecerlilik siresinin, s6zlesme ihalesi bildirim
tarininden itibaren 60 gin sureyle otomatik olarak uzatilmasi anlamina gelir. Bildirim tarihine
bakilmaksizin ilk déneme 90 gun eklenir. Ayni zamanda Hibe Faydalanicisi basarili teklif
sahiplerinden 15 gln iginde ihale dosyalarinda beyan ettikleri tim bildirimlerin dogrulanmasi igin
gerekli kanitlari (belgeleri) saglamasini ister (50.000 Avro altindaki sdzlesmeler igin istege bagli). Hibe
Faydalanicisi, sdzlesmeyi imzalanmasi igin basarili istekliye géndermeden dénce teslim edilen tim
kanitlari incelemelidir.

Uluslararasi ihale esiklerinin altinda olan (hizmet<200.000Avro, mal alimi<150.000Avro ve
yapim isleri<5.000.000Avro) so6zlesmeler igin teklif sahiplerinden yukarida belirtilen mali,
teknik ve mesleki kapasitelerinin belirlenmesi i¢in kanitlayici belgeler istenmeyebilir.

(Bkz “ihale Disi Birakilma Nedenleri” ve “Secim Kriterleri - Genel prensipler”)

Soézlesmenin Hazirlanmasi ve imzalanmasi
Sdzlesmeyi imza icin hazirlarken, Hibe Faydalanicisi asagidaki islemleri yapmalidir:

Asagidaki yapiyi kullanarak bir sézlesme dosyasi hazirlanmalidir:
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1. Ihale ilanlarinin kopyalari (sézlesme taslagi, satinalma ilani), ihale agilis raporu, degerlendirme
raporu ve diger gerekli olan bilgiler.

2. Standart sdzlesme taslagina gore hazirlanmig s6zlesmenin orijinal iki nishasi .

Genel Kosullara iligskin standart sdzlesme ekleri ve formlari ile diger ilgili belgeler her sdézlesmede
degistirimeden hazirlanmalidir. Sadece 6zel kosullarin Hibe Faydalanicisi tarafindan tamamlanmasi
gereklidir.

a) Sozlesmenin asillari ve 6zel kosullar tarih atilarak imzalanir ve 06zel sartlarin tim sayfalari
paraflanir.

b) Basarili teklif sahibine sdzlesmenin imza edilen nishalarinin (2 adet) gbénderilmesi ve bu
nushalari 30 gln icinde imzalamasi (teklif gecerlilik stresinin dolmasindan énce).

c) Basarili isteklinin sézlesmede istenen mali teminatlarla beraber, bir niishayi Hibe Faydalanicisina
geri yollamasi. Eger bagarili istekli, bunu belirtilen sire iginde yapmaz veya sbdzlesmeyi imza
etmeye razi olmadigini veya imza edemeyecegini herhangi bir asamada belirtir ise, is bu istekliye
ihale edilemez. Bu durumda, ikinci en dusuk fiyath teklif kullanilarak yeni bir sézlesme dosyasi
hazirlanmak suretiyle s6zlesme hazirlik slreci birinci agamadan itibaren tekrar baslatiimalidir
(ancak s6z konusu teklif, teknik bakimdan uyumlu olmali ve sézlesme igin mevcut azami butce
dahilinde olmalidir).

d) Basarili istekli tarafindan imzalanan dokiimanlarin asillarinin Hibe Faydalanicisi tarafindan teslim
alinmasindan sonra, s6z konusu asillarin daha 6nce Hibe Faydalanicisi tarafindan basaril
istekliye imza icin génderilmis olanlarla uygunlugunun kontrolu.

Soézlesmenin ylrirlik tarihi, en son atilan imza tarihinden itibaren baslar. Bir s6zlesme, daha
onceki hizmetleri kapsayamaz veya bu tarihten daha 6nce yiiriirliige giremez.

ihale Sonucunun ilani

Hibe Faydalanicisi, ihale ve ilgili konular hususunda alinan kararlar hakkinda (eger var ise, rekabetgi
ihale surecinde stzlesme yapllmama kararini veya sireci yeniden baslatma nedenlerini igerecek
bigimde) adaylar ve teklif sahiplerini mimkun oldugunca kisa slrede bilgilendirmelidir.

Hibe Faydalanicisi bagarili istekli ile s6zlesme imzaladiktan sonra ihale sonug bildirimi hazirlamal ve
bunu uygun medya araglarinda yayinlamali ve basarili istekli tarafindan imzalanan sézlesmenin
teslim alinmasindan sonra zaman kaybetmeden ihale sonug bildirimini elektronik ortamda Hayat Boyu
Ogrenmenin Gelistirimesi Operasyonu/CSGB AB Koordinasyon Dairesi Baskanlidi internet sayfasinda
(www.ab.calisma.gov.tr) yayinlanmak UGzere BHITYE'ne géndermelidir. Buna ek olarak Hibe
Faydalanicisi, imzalari tamamlanmis s6zlesmeleri aldiktan sonraki 15 gln icinde diger bagarisiz teklif
sahiplerine standart bir mektup géndermelidir.

3.8 Sozlesme Degisikligi

Satinalma (ihale) uygulamasini etkileyen kosullarin sézlesmenin imza edildigi tarihten sonra degismesi
halinde, s6zlesmelerde degisiklik yapmak gerekebilir. Sézlesme degisiklikleri, bir idari emir veya bir
zeyilname seklinde Genel Kosullarda belirtilen hdkidmler dogrultusunda hazirlanarak yapiimaldir.
Soézlesmede, toplam sdzlesme bitgesinde yapilacak tadilatlar dahil olmak Gzere, énemli degisiklikler
bir zeyilname dizenleyerek yapilmalidir. Bu zeyilname, s6zlesme taraflarinca imza edilmelidir. Adres,
banka hesabi ve denet¢i degisimleri, ylklenici tarafindan Hibe Faydalanicisina yazili olarak
bildirilecektir. Bu husus, Hibe Faydalanicisinin yuklenici tarafindan segilen banka hesabina veya
denetciye itiraz etme hakkini etkilemeyecektir.

Genel ilkeler
Asagidaki genel ilkelere uyulmalidir:

- YdUklenicinin s6zlesme degisikligi talepleri, Hibe Faydalanicisi tarafindan otomatik olarak kabul
edilmemelidir. Sézlesmede degisiklik yapilmasi i¢in hakli nedenler olmalidir. Hibe Faydalanicisi,
gosterilen nedenleri incelemeli ve hakli gerekgelere dayali olmayan talepleri reddetmelidir.

- Sozlesme tadilleri ancak sdzlesmenin uygulandigi dénem iginde yapilabilir. Zeyilnamenin amacl,
orjinal sbzlesme kapsamindaki projenin niteligi ile yakindan baglantili olmalidir. Zeyilname,
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sbzlesmenin ihale edildigi sirada hikidm siren rekabet kosullarini degistirmemelidir. Bu nedenle,
Sartnamede koklu bir degdisiklik gibi buyuk tadiller bir zeyilname yoluyla yapiimaz.

- Soézlesmelerde degisiklik talepleri, orijinal sézlesmenin uygulama suresinin bitmesinden 6nce
zeyilnamenin taraflarca imza edilebilmesi i¢in uygun zaman birakilarak yapiimahdir.

- Zeyilnamenin yapilmakta olan faaliyetlerin uzatiimasini gerektirdigi durumlarda ilansiz davet usuli
kurallar dikkate alinir.

- Tamamlayici hizmetler icin yeni sdzlesme imzalanmali ve ek hizmetler icin zeyilname
hazirlanmalidir.

Sozlesmenin uygulama suresini uzatan herhangi bir degisiklik Oyle olmalidir ki, uygulama ve son
6demeler, MFIB ve hibe faydalanicisi arasinda imzalanan sdzlesmenin siresi dolmadan o6nce
tamamlanabilsin.

Satinalma Soézlesmesi igin Zeyilname Hazirlama
Bir zeyilname hazirlanirken, Hibe Faydalanicisi agagdidaki islemleri yapmalidir:

1) Zeyilname i¢in standart formu kullaniniz:

Onerilen zeyilnamede, degistirilecek madde numaralari ve/veya eklere yapilan biitiin atiflar, orijinal
sbzlesmedekilere uygun olmalidir.

Bltgeyi tadil eden her zeyilnamede, orijinal s6zlesmenin tam bitgce dokiminin bu zeyilname (ve egder
var ise, daha énceki zeyilnameler) yoluyla tadil edilmis oldugunu gésteren asagidaki formata uygun bir
degisiklik batgesi yer almalidir:

Esas Biitce Zeyilname 1 | Zeyilname 2 | Zeyilname 3 | Son Zeyilname

insan Kaynaklari
1.1
1.2

Seyahat

Ekipman ve Malzeme

Yerel ~ Ofis/  Faaliyet
Glderleri

Diger Giderler/ Hizmetler

Diger

Projenin uygun dogrudan
maliyetleri Ara Toplami

Toplam Uygun Dogrudan
Maliyetler

Toplam Projenin Uygun
Maliyetler TOPLAMI

Eger butce dnerilen zeyilname ile tadil edilirse, s6zlesme esnasinda yapilmis ddemeleri dikkate alarak
6deme takvimi de ayni sekilde degistirilmelidir.

Bltce degistiriimiyor ya da sdzlesme uzatiimiyorsa, 6deme takvimi Gzerinde herhangi bir degisiklik
yapilamaz.

2) Asagidaki konulari saglayan bir dosya hazirlayiniz:

a) Onerilen zeyilnamedeki degisiklikleri yapmak igin bir teknik ve finansal gerekgelendirme niteliginde
aciklayici not,

b) Onerilen degisiklikler igin yiiklenicinin talebinin (ya da anlagmanin) kopyasi,
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c) Bir dnceki sézlesmenin ya da sonradan yapilan zeyilnamelerin kopyasi,

d) Bir 6nceki ihale ilaninin kopyasi (sézlesme ©ngorlleri, satinalma ilani), ihale Agilis Raporu,
Degerlendirme Raporu ve diger batun ilgili bilgiler,

e) Zeyilname o6nerisinin standart zeyilname standart formunda hazirlanmis ve butlin revize edilmis
ekleri iceren 2 asli,

3) Zeyilnamenin bitiin asillarini imzalayiniz ve tarih koyunuz ve Ozel Kosgullar'in bitin sayfalarini
paraflayiniz.

4) Imzalanmis iki asil zeyilnameyi yiikleniciye yollayiniz. Yiklenici bunlari 30 gin iginde imzalamali
ve bir aslini s6zlesmede istenilen nihai finansal garanti ile birlikte Hibe Faydalanicisina geri
gondermelidir.

Sdzlesme degisiklidi imza tarihinden sonra yurirluge girer.

3.9 On (Ex-ante) ve son (ex-post) Kontroller

Bu rehberde bahsi gegcen son kontrol, hibe faydalanicisi ile yUklenici/tedarikgi/hizmet saglayicisi
arasinda sdzlesmenin imzalanmasindan sonra proje uygulamasi baslamadan ve hibe faydalanicisi
tarafindan 6édeme yapiimadan énce MFIB ve BHITYE tarafindan yapilacak kontrolleri ifade eder, dn
kontrol ise sdzlesme imzalanmadan dnce yapilacak kontrollerdir. Hibe yararlanicilarinin yapacagi
satinalmalarin 6n ve son kontrolleri asagidaki sekilde yerine getirilecektir:

On kontroller, MFIB ve BHITYE tarafindan, satinalma usulliniin tipine gére yerine getirilir; ihale ilan
edilmeden 6nce tum ihale dosyalari ve s6zlesme imzalanmadan 6nce degerlendirme raporlari yerel
acik ihaleler icin BHITYE tarafindan ve uluslararasi agik ihaleler igin MFIB tarafindan kontrol
edilecektir. Diger usullere gore ilansiz davet usullinde bltge miktari daha az oldugu igin, ilansiz davet
usulline iliskin belgeler izleme ziyaretleri esnasinda kontrol edilecektir.

Son kontroller, izleme ziyaretleri sirasinda, ekipmanlarin, kabullerin, ddemelerin vb hususlarin fiziki
kontrolU seklinde yapilacaktir.

Yerel acik ihale usuli kapsaminda hazirlanacak ihale dosyalari ihale ilanindan 6énce kontrol icin
BHITYE'ne goénderilecektir. Uluslararasi agik ihale kapsaminda hazirlanacak diger ihale dosyalari
kontrol ve MFiB'nin internet sayfasinda yayinlanmasi icin MFiB’ye génderilecektir. MFIB ve BHITYE,
rastgele secilmis projelerin, 6zellikle uygulamanin basinda riskli olarak tanimlanan projelerin, ihale
degerlendirme asamalarina goézlemci olarak katilacak ve gézlemci raporu hazirlayacaklardir (Gézlemci
Raporu sablonu igin bolim 5.15’e bakiniz).

Alt yapi projelerinde, 300.000 Avro ve lizerinde biitceye sahip tim degderlendirme raporlari MFiB
tarafindan kontrol edilecektir. Bu yontem, gergeklestirilecek tim uluslararasi agik ihalelerde
uygulanacaktir. Alt yapi projelerinde 300.000 Avro ve lzerinde bltgeye sahip ihaleler ve mal alimi ile
hizmet alimi ihaleleri kapsamindaki tim uluslararasi ihalelerin ihale dosyalari ve degerlendirme
raporlari MFIB tarafindan kontrol edilecektir.

10.000 EUR ve iizeri alimlarda yapilacak ihalelerde, ihale Dosyasi ve Ihale Degerlendirme
Raporlan MFiB’e gonderilecek, Ihale ilanina gikilmasi ve ihale iizerinde birakilan istekli ile
s6zlesme imzalanmasi MFiB’nin 6n onayi ile miimkiin olabilecektir. On onay verilmis olmasi
hibe faydalanicisinin sorumlulugunu ortadan kaldirmayacagi gibi, ihale konusu proje
kapsaminda yapilan harcamalarin uygun maliyet olarak degerlendirilecegi anlamina da
gelmeyecektir

MFIiB, 2010 31




Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonu Hibe Projesi Uygulama Rehberi

4 |ZLEME VE DESTEK FAALIYETLERI

4.1 lzleme Kapsami

Asagida Hibe Faydalanicilarina yonelik izleme hususlarinin bir 6zeti yer almaktadir. Ayn bir
izleme rehberi ve Izleme Bilgi Sistemi (IBS) kullanim kilavuzu basili olarak saglanacaktir ve
ilgili internet sayfalarinda yer alacaktir.

izlemenin temel amaci hibelerin soézlesmede belirtilen amaglar dogrultusunda kullanildiginin
dogrulanmasidir. izleme ayrica projelerin AB ve Tirkiye kurallarina gére uygulanmasini, proje
uygulamasi esnasinda dogabilecek sorunlarin tespit edilmesini ve faydalanicilara bu problemlere
iliskin surekli destek saglanmasini temin edecektir. Projenizin uygulamasi, usuller, ilerlemeler ile
sorunlar ve ihtiyaglar agisindan yakindan izlenecektir.

Usullerde;

- ihale kurallarina uygunluk,

- Maliyetlerin uygunlugu,

- Gorunlrlik ve tanitim kurallarina uygunluk,
- Dokumantasyon ve arsivleme,

- Defter tutma ve muhasebe,

- Raporlama yukumlulukleri,

- Sozlesme degisiklikleri,

- Uygunsuzluk ve usulsuzlikler
llerlemelerde;

- Mali ve teknik ilerleme
- Performans gostergeleri
Ve faydalanicilarin Sorunlar ve Ihtiyaglari izlenecektir.

BHITYE, TDE’nin destegi ile, hibe projelerinin uygulamasini izlemekle sorumludurlar. BHITYE ayni
zamanda faydalanicilara sdzlesme ylkimldlUklerini yerine getirebilmeleri icin destek vereceklerdir.

Yiksek riskli projeler MFIB tarafindan gok yakin bir sekilde izlenecektir. Riskli projelerin %10°'u ve gok
riskli projelerin tamami (bakiniz Bolim 4.9, baglangigtaki nicel risk degerlendirmesi).

Tum ylksek riskli projelerin inale dosyalari ve degerlendirme raporlari 6n kontrol igin MFiB ve BHITYE
tarafindan da incelenecektir.

Bazi duzenli izleme ziyaretlerinin projelerin ihale dokimanlarinin én kontrolind ve son kontrolUnu de
icerecegi dikkate alinmaldir.

4.2 lizleme Araglan

izleme faaliyetlerinin temel aragclari, izieme ziyaretleri, faydalanicilarin 2 aylik beyan raporlari ile ara ve
nihai raporlardir. (Bkz. B6lum 6.6)

BHITYE uzmanlari taslak bildirim mektuplarini, zeyilname taleplerini, ara ve nihai raporlari inceleyerek
bunlara iliskin tavsiyeler vereceklerdir.

izle_me ziyaretleri BHITYE’nin izleme gérevlileri tarafindan gergeklestirilecektir. Bunlara ek olarak MEB,
MFIB ve Avrupa Birligi Turkiye Delegasyonu (ABTD) ek izleme ziyaretleri ve noktasal ziyaretler
gerceklestirebilir veya dizenli izZieme ziyaretlerine katilabilirler.
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4.3 Faydalanicinin izleme Kapsamindaki Yiikiimliiliikleri

lIk Izleme Ziyareti

1.Proje kilit personelinin — 6zellikle proje ydneticisi, muhasebeci, raporlama sorumlusu — ilk izleme
ziyaretinde hazir bulunmasini saglamak

2.1k izleme ziyaretinde projeleri hakkinda destekleyici belgelerle birlikte gercek ve giincel bilgiler
sunmak

3.izleme ekibi ile birlikte diizenli izleme ziyareti takvimine karar vermek

4.izleme ekibinin destegiyle performans géstergelerine karar vermek

5.izleme ekibinin destegiyle proje uygulamasindaki ihtiyaclarini belirlemek

6.izleme ekibinin destegiyle projedeki satinalma faaliyetlerindeki énemli tarihleri belirlemek
7.Ziyaret tarihinde faydalanicinin uygun olmamasi durumunda BHITYE uzmanini bilgilendirmek

Diizenli [zleme Ziyaretleri

8.Ziyaret tarihinde faydalanicinin uygun olmamasi durumunda izleme gérevlisini bilgilendirmek
9.Proje kilit personelini ve gerekli dokiimanlari ziyaret esnasinda hazir bulundurmak

10. Projenin ve Hibe Faydalanicisinin ihtiyaglari ve problemleri hakkinda izleme ekibini bilgilendirmek
11. izleme ziyareti raporunu inceleyerek, itirazlari ile (eger varsa) beraber imzalamak

2 Avlik Beyan Raporiari

12. Projelerindeki ilerlemeleri 2 aylik dénemlerde, Ocak, Mart, Mayis, Temmuz, Eylil ve Kasim
aylarinin ilk haftasinda standart formu kullanarak internet Gzerinden (www.ikg.gov.tr) kendi
kullanici adi ve sifresi ile giris yaparak sunmak.

13. Standart formu bitce, faaliyetler, satinalmalar ve gostergelerle ilgili en glincel bilgilerle doldurmak

14. Raporu internet Uzerinden sunma imkanlarinin bulunmadigi durumlarda raporu basili olarak
BHITYE’ne géndermek ve bu konuda BHITYE'u bilgilendirmek

Ara ve Nihai Raporiar

15. Ara ve nihai raporlari standart standart formlara gére hazirlamak (Bkz. Bélim 6.6.1, 6.6.2, 6.6.3)

16. Raporlari MFiB'ye ve ABTD'ye goéndermeden once taslak hallerini BHITYE'ne géndererek
gOruslerini almak

17. Raporlari BHITYE'nin gérisleri dogrultusunda revize ederek BHITYE, MFIB ve ABTD'ye birer
kopya sunmak

18. Ara raporu proje suresinin ortasinda géndermek
19. Nihai raporu bitin destekleyici belgelerle beraber proje bitiminden sonra 30 guin icinde sunmak

20. Raporlarin sunulmasinin gecikmesi durumunda BHITYE, MFIB ve ABTD'ye yazili bir agiklama
sunmak

Bildirimler (Gerekli ise)
21. Bildirimin gereklili§i hakkinda BHITYE’ne danigsmak

22. Taslak bildiim mektubunu Bolim 6.3.1 de aciklandigi gibi Standart Form-1’i kullanarak
hazirlamak

23. Taslak mektubu BHITYE’nin gériisiine sunmak
24. Mektubu BHITYEnin gérisleri dogrultusunda revize ederek BHITYE ve MFiB’ye géndermek

Zevyilname (Gerekli ise)

25. Zeyilnamenin gerekliligi hakkinda BHITYE’ne danismak
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26. Taslak zeyilname talebini BolUm 6.3.2’de aciklandidi gibi Standart Form-2’yi kulanarak hazirlamak
27. Taslak talebi BHITYE’nin gérisiine sunmak
28. BHITYE’nin goérisleri dogrultusunda revize etmek

29. Talebi BHITYE'nin gérisleri dogrultusunda revize ederek dedisikligin uygulanmasindan ve
projenin bitiminden en geg¢ bir ay 6nce BHITYE ve MFIB’ye gdndermek

30. Talep edilen degisikligi uygulamak igin MFiB’nin cevabini beklemek
Doktimantasyon ve Arsivieme
31. BHITYE, MEB ya da MFIB tarafindan talep edildiginde bitiin dokiimanlari hazir bulundurmak

32. Sdzlegsme hesaplarini uygun bir muhasebe sistemi kullanarak ayr tutmak ve cift tarafli defter
tutma sistemi kullanmak

33. Turk ve AB denetgilerince kontrol edilmek Uzere butin dokimanlari proje bitiminden sonra 7 yil
boyunca arsiviemek
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4.4 Destek Faaliyetleri

Tirkiye'de Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistirilmesi Operasyonu hibe faydalanicilari igin, alinan fonlarin
olusturulan proseddrler iginde en iyi sekilde kullaniimasinin temini amaciyla bir satin alma destek
paketi hazirlamistir.

4.5 Rehberler

Bu Rehber ile birlikte asagida belirtilen rehberler hazirlanmistir:

Ortak izleme Rehberi

Hizmet Alimi Rehberi

Mal Alimi Rehberi

Yapim isleri Rehberi

ihale Dosyas! Hazirlama Rehberi

6 internet Sayfalan
atin alma ile ilgili faydali bilgileri asagidaki internet adreslerinden temin edinebilirsiniz.

Proje internet sayfasi: http://www.ikg.gov.tr

MEB internet sayfasi: http://projeler.meb.gov.tr

MFIB internet sayfasi: http://www.cfcu.gov.tr

Avrupa Birligi Turkiye Delegasyonu: http://www.avrupa.info.tr
EuropeAid AB PRAG internet sayfasi:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/practical guide/index _en.htm

YV V V V V O YV VYV V V V

4.7 Bilgilendirme ve Egitim Toplantilar

Hibe faydalanicilari, Hibe Sézlesmesinin Onemli Konulari, Hak ve Yikimlllikler, Satinaima, izleme
konularinda illerde yapilacak “Baglangi¢c Konferanslar” araciligiyla bilgilendirileceklerdir.

Bu konferanslari takiben illerde batin hibe faydalanicilarn igin raporlama, kayit ve muhasebe gibi
konularin islendigi “Hibe Projesi Uygulama” egitimleri ile Satinalma Rehberlerinin kullaniminin
anlatildidi bilgilendirme ve egitim toplantilar organize edilmektedir.

4.8 Yardim Masalari

Gerekli hallerde, hibe faydalanicilarina bireysel destek ve tavsiye uygun zaman araliklarinda
verilecektir. Programla ilgili bilgiler ile gerekli tim dokimanlar MEB Projeler Koordinasyon Merkezi
(projeler.meb.gov.tr) proje internet sitesinden takip edilebilir: (www.ikg.gov.tr)

BHITYE ve TDE hibe faydalanicilarina kurulacak yardim masasi araciliiyla bire bir destek
saglayacaklardir. Bu yardim masasina asagidaki numara ve adresten ulasilabilir:

internet Adresi: http://projeler.meb.gov.tr

Telefon :+90 31221238 70

Faks : +90 312 212 93 07

Adres : Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistirilmesi Operasyonu Proje Yénetim Birimi
MEB Besevler Kampusu C Blok, Besevler-ANKARA

E-Posta : hbo@meb.gov.tr

MFIiB, 2010 35



Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonu Hibe Projesi Uygulama Rehberi

5. Denetim ve Risk Degerlendirmesi

5.1. Genel Olarak

Risk, s6zlesme yukumlultklerini yerine getirmedeki herhangi bir bagarisizligin meydana gelme ihtimali
olarak tanimlanabilir. Hibe projesinde, projeler lizerinde mutabik kalinmig bitce ve zaman
icinde tamamlanmasi hususunda riske sahiptirler.

Her hibe projesine dort farkli risk dederlendirmesi uygulanacaktir:

On finansman ddemesi igin yapilan baslangic risk dederlendirmesinden sonra, baslangig nicel risk
degerlendirmesi, ilerleme risk degerlendirmesi ve genel risk degerlendirmesi IBS tarafindan otomatik
olarak hesaplanacaktir. Nitel risk dederlendirmesi saha ziyaretlerinde izleme ekibinin algisal risk
degerlendirmesine dayall olarak belirlenecektir.

5.2 Risk Degerlendirmesi

5.2.1  On finansman Odemesi i¢in Baglangi¢ Riskinin Degerlendirmesi

Baslangi¢ riski, s6zlesme imzalamasindan hemen sonra hibe projesinin uygulanma sturesinin ilk ayi
icerisinde BHITYE ve TDE tarafindan belirlenecektir. Bu ilk risk degerlendirmesinin amaci, fonlarin
uygun kullaniminin  saglanmasi ve basvuru sahibinin fonu kullanmadaki kapasitesinin
anlagilabilmesidir. On finansman ddemesi bu risk degerlendirmesinin sonucuna gére yapilacaktir.
ik baglangig riski degerlendirmesinin siralamasi dért temel élgiite gore yapilacaktir;

e Basvuru Formu, Bolim 11.4.2’de taahh(t edilen ekipman, personel gibi kaynaklarin varligi,

e Basvuru Formunun 1.1.8 bélimunde taahhit edilen proje ekibinin kurulmasi,

o Buitce ve faaliyet planinda taahh(t edilen proje ofisinin kurulmasi,

e Faydalanicinin proje amaglari, faaliyetleri ve es finansman miktari hakkindaki bilgisi

Her bir olgltiin saglanamamasi durumunda, O&lgltler esit olarak 100 Uzerinden 25 puanla
kaydedilecektir. Asagidaki risk araliklari g6z éniinde bulundurulacaktir;

1-25 cok disuk risk- 1 élclit gerceklesmemistir

26-50 disuk risk- 2 dlgut gerceklesmemistir.

51-75 orta risk- 3 élclt gerceklesmemistir

76-100 cok yiksek risk- 4 dlgiit gerceklesmemistir.

On finansman 6demesi 51 puan ve fazlasini alan projelere yapilmayacaktir. Hibe faydalanicilari
bilgilendirilecek ve iki aya kadar belirli bir zaman risk dizeylerini azaltmak icin verilecektir. Riskli
durumun devam etmesi durumunda ve Faydalanicinin s6zlesme yukdmldliklerinin yerine getirmede
gerekli dnlemleri almamasi durumunda, Sézlesme Genel Kosullar, Madde 12, Ek Il Ozel Kosullar
geregince sonlandirilabilir.

5.2.2. Baslangi¢ Nitel Risk degerlendirmesi:

On finansman 6demesinden sonraki ikinci risk degerlendirmesi, nitel risk degerlendirmesidir.
Baslangi¢ nitel risk dederlendirmesinin amaci, potansiyel riskin olumsuz etkisini ortadan kaldirmak
veya problemlerin ortaya ¢cikmasindan énce potansiyel riskin olusmasini énleyerek uygun énlemlerin
alinabilmesine olanak saglamaktir. Bu degerlendirme, MEB, MFIB, BHITYE, TDE ve izlemecilere proje
hedeflerine ulagmak i¢in daha riskli projeler Uzerine yogunlasabilmelerine imkan verecektir.

Baslangi¢ risk degerlendirmesinde kullanilan dzelliklere gore risk araliklari asagidaki gibidir;
76-100 yuksek risk

51-75 orta risk

26-50 dusuk risk

0-25 cok dusuk risk
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ilerleme riski sdzlesme yiikimliiliiklerinden sapma ihtimalini tespit etmek icin kullanilan bir aragtir ve
proje uygulama slrecini (bltce ve zaman) kisitlar. llerleme riski projenin IBS veri giriglerine gore
projenin statlsine gére degerlendirilir.

5.2.3. Nitel Risk Degerlendirmesi

Nitel risk dederlendirmesi proje slreci boyunca gelismeleri takip etme ve basvuru sahiplerine destek
saglamak i¢in yapilmaktadir. Nitel degerlendirmenin amaci fonlarin uygun kullanimini saglamak ve
basvuru sahiplerini usulstzllUkleri ortadan kaldirmak i¢in kontrol altinda tutmaktir. Bu risk
degerlendirmesi izleme ziyaretleri sirasinda izlemeciler ve BHITYE uzmanlan tarafindan ve anlk
ziyaretlerde MFIB tarafindan gergeklestirilir.

ilerleme riski sdzlesme yiikimliiliiklerinden sapma ihtimalini tespit etmek icin kullanilan bir aragtir ve
proje uygulama slrecini (bltce ve zaman) kisitlar. llerleme riski projenin IBS veri giriglerine goére
projenin statlsine gére degerlendirilir.

iIBS, nicel, ilerleme ve nitel risk de@erlerini kullanarak projenin genel riskini hesaplar. BHITYE daha

riskli projelere yogunlasacak ve izleme kaynaklarini buna gore tahsis edecektir. Yuksek riskli projeler,
tedbirlerin zamaninda alinabilmesi igin Erken Uyari Raporu ile MFIB’ye iletilecektir.
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6. Raporlama i¢in gerekli standart formlar

6.1 Ara Teknik Rapor Formu

Sozlesme geredi olan bu rapor proje suresinin orta noktasindan sonraki 15 gun iginde BHITYE
kontrollne ve daha sonra MFIB’ye sunulmahdir.

EK VI
ARA TEKNIiK RAPOR

e Bu rapor irtibat kurulacak kisi tarafindan doldurulmali ve imzalanmalidir.

o Asagida verilen bilgiler mali raporda yer alan mali bilgilerle uyumlu olmalidir.

e LUtfen raporu daktilo veya bilgisayar kullanarak doldurun. (Bu formu su adresten temin
edebilirsiniz:

http://www.cfcu.gov.tr

o Lutfen paragraflan gerektigi kadar aginiz.

o LUtfen hibe sdzlesmesinin 6zel kosullarina bakiniz ve adi gegen adreslere raporun birer
kopyasini génderiniz.

e ihale makami eksik veya kétli hazirlanan raporlari kabul etmeyecektir.

e Baska bir sekilde belirtimedigi sirece, butlin sorularin cevaplari madde 1,6’da belirtilen
raporlama surecini kapsamalidir.

1. Tanim

Hibe Sozlesmesi Faydalanicisinin Adi:

1.1 irtibat kurulacak kisinin adi ve tinvani:

1.2 Proje ortaklarinin adt:
1.3  Proje bashdr:

1.4 Sozlesme numarasi:

1.5 Raporlama slrecinin baslangic tarihi ve bitis tarihi:

1.6  Hedef Ulke(ler) veya bdlge(ler):

1.7  Nihai faydalanicilar ve/veya hedef gruplar3 (eger farkliysa)(kadin ve erkek sayisini icermeli)

1.8  Projelerin uygulanacagi tlke(ler) (eger 1.7°den farkliysa)

2. Proje faaliyetlerinin uygulamalarinin degerlendirilmesi

2.1 Faaliyetler ve sonuglari

Lutfen raporlama siresi boyunca projenin Ek 1'i ile uyum igindeki tim faaliyetleri listeleyiniz.

Faaliyet 1:

Faaliyetin Adi: Z tarihinde W sehrinde X katilimcilariyla Y giin icin diizenlenecek
konferans

Kapsanan Konular/Faaliyetler < Liitfen ayrintilandiriniz>

3 “Hedef gruplar” projeden, projenin amaglar1 diizeyinde dogrudan olumlu olarak etkilenecek gruplar/kuruluslar
ve “Nihai Faydalanicilar” ise projeden uzun déonemde, genel olarak toplum veya sektdr diizeyinde yarar
saglayacak gruplar/kuruluslardir.
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Planlanan faaliyetlerde degisiklik yapma gerekgeleri < liitfen ortaya ¢ikan sorunlari - faaliyetlerin
gecikme, iptal olma ve ertelenme durumlarini igcerecek sekilde - ve sorunlarin nasil ele alindigini
detayli olarak aciklayiniz.> (eger miimkiinse)

Bu faaliyetin sonuglar <litfen mimkiinse bu sonugclari sayisal olarak belirtin; Mantiksal Cerceve
Analizinin ¢esitli varsayimlarina basvurunuz.>

2.2 Litfen raporlama slreci boyunca, projenin uygulanmasi igin yapilan 5000 Euro’nun Uzerindeki
batln sbézlesmeleri (yapim, tedarik, hizmet), her s6zlesme igin miktar, takip edilen ihale proseduri ve
so6zlesmeyi yapan kisinin adini icerecek sekilde siralayin.

2.3 Litfen giincellenmis bir eylem plani hazirlayiniz.*

Yil

Donem 1 Doénem 2

Faaliyet Ay 1 2 |8 |4 5 |6 |7 8 |9 10 | 11 | 12 | Uygulama organi

Ornek Ornek Ornek

Hazirlik
Faaliyeti 1

(baslik) Yurtici ortak 1

Uygulama
faaliyeti 1

(baslik) Yurt ici ortak 1

Hazirlik
Faaliyeti 2

(basiik)) Yurt ici ortak 2

Vs.

3. Ortaklar ve Diger isbirligi

3.1 Bu projedeki resmi ortaklar arasindaki iliskiyi nasil degerlendiriyorsunuz? (yani ortaklik anlagsmasi
imzalanan ortaklarla) Lutfen her ortak kurulus igin belirtiniz.

3.2 Kurulusunuz ile resmi kurumlar arasindaki iligkiyi nasil degerlendiriyorsunuz? Bu iliski projeyi nasil
etkiledi?

3.3 Eger mumkulinse proje uygulama surecine katilan diger kurumlarla iligkilerinizi anlatiniz:

istirakgi(ler) (eger varsa)
o Taseron(lar) (eger varsa)
o Nihai faydalanicilar ve hedef gruplar
o Katilan diger Gglincu taraflar
3.4 Varsa diger projelerle gelistirdiginiz baglantilari ana gizgileriyle belirtiniz.

3.5 Eger kurulusunuz daha o6nce de ayni hedef grubu guglendirmek amaciyla AB hibesi aldiysa, bu
proje énceki proje/projeleri ne dlglide destekleyebildi/ tamamlayabildi? (Onceki butn ilgili AB hibelerini
listeleyiniz.)

Bu plan 6nceki ve sonraki raporlar arasindaki mali donemi kapsamaktadir.
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4, Taninirhk

Projeye saglanan AB katkisinin taninirlhigi nasil saglanacaktir?

Avrupa Birligi projenin sonuglarini yayinlamak isteyebilir. Avrupa Yardim igbirligi
Ofisi sitesinde yayimlanmasina herhangi bir itiraziniz var mi? Eger varsa, litfen
itirazlarinizi burada belirtiniz.

5. Performans Gdstergeleri

Mantiksal cercevenizde listelediginiz ve ilk izleme ziyaretinde tanimlanan projenin geldigi seviyeyi
gOsteren performans gostergelerini rapor ediniz.

_ Sozlesme Proje Katkisi
Performans Gostergeleri Birim | Imzalanmadan Mevcut Durum
Once

MFIiB, 2010 40



Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonu Hibe Projesi Uygulama Rehberi

6.2 Nihai Teknik Rapor Formu

Nihai Teknik Rapor, Ara Teknik Rapor’la ayni bilgileri igerir. Tek farki tim proje ddénemini
kapsamasidir.

EK VI
NiHAI TEKNiK RAPOR

e Bu rapor irtibat kisisi tarafindan doldurulmali ve imzalanmalidir.
o Asagida verilen bilgiler mali raporda yer alan mali bilgilerle uyumlu olmalidir.

e Litfen raporu daktilo veya bilgisayar kullanarak doldurun. (Bu formun orijinalini ingilizce
rehberden veya su adresten temin edebilirsiniz:

http://www.cfcu.qov.tr

o Lutfen paragraflan gerektigi kadar aginiz.

o LUtfen hibe sdzlesmesinin 6zel kosullarina bakiniz ve adi gegen adreslere raporun birer
kopyasini génderiniz.

o Sdzlesme Makami eksik veya kétl hazirlanan raporlari kabul etmeyecektir.

e Baska bir sekilde belirtimedigi sirece, butlin sorularin cevaplari Madde 1.6’da belirtilen
raporlama surecini kapsamalidir.

o Lutfen bu rapora Genel Kosullar Madde 7.3'de atif yapilan Mulkiyet Transferi Belgesini
eklemeyi unutmayiniz.

1. Tanim

1.1 Hibe Sdézlesmesi Faydalanicisinin Adi:

1.2 Irtibat kisisinin adi ve unvani:

1.3  Proje ortaklarinin adt:

1.4  Proje bashdr:

1.5 Sobzlesme numarasi:

1.6  Raporlama slrecinin baslangic tarihi ve bitis tarihi’:
1.7  Hedef Ulke(ler) veya bdlge(ler):

Nihai faydalanicilar ve/veya hedef gruglar6 (eg@er farkliysa)(kadin ve erkek sayisini igcermeli)

1.8

Proje faaliyetlerinin uygulanacagi tlke(ler) (eger 1.7°den farkliysa)

2. Proje faaliyetlerinin uygulanmasinin degerlendiriimesi

2.1

Faaliyetler ve sonuglari

> Proje uygulama siiresinin tamama.

6 ¢

‘Hedef gruplar” projenin amaglar1 seviyesinde projeden dogrudan ve olumlu olarak etkilenecek

gruplar/kuruluglar ve “Nihai Faydalanicilar” ise projeden uzun dénemde genis anlamda toplumsal veya sektorel
seviyede yarar saglayacak kisilerdir.
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Latfen son ara rapordan (eger varsa) bu yana veya raporlama siresindeki bdtin faaliyetleri,
sbézlesmenin Ek 1’i ile uyumlu olarak siralayiniz.

Faaliyet 1:
Faaliyet Bagligi: Z tarihinde W sehrinde X katilimcilariyla Y giin igin diizenlenecek konferans
Kapsanan Konular/Faaliyetler < Liitfen ayrintilandiriniz>

Planlanan Faaliyetlerde degisiklik yapma gerekgeleri < litfen ortaya ¢ikan sorunlari - faaliyetlerin
gecikme, iptal olma ve ertelenme durumlarini icerecek sekilde - ve sorunlarin nasil ele alindigini
detayli olarak aciklayiniz.> (uygunsa)

Bu faaliyetin sonuglari <litfen mimkiinse bu sonuglari sayisal olarak belirtin; Mantiksal Cerceve
Analizinin ¢esitli varsayimlarina basvurunuz.>

2.2 Proje sonuglariyla ilgili degerlendirmeleriniz nelerdir? Hangi 6ngdrilen 6zel amaclara ve genel
amaclara ulasildidini ve projenin herhangi bir beklenmeyen olumlu veya olumsuz sonucu olup
olmadigi konularindaki gdézlemleri igermelidir. (lGtfen mimkinse sayisal olarak belirtin; Mantiksal
Cerceve Analizi gOstergelerine basvurun.)

2.3 Hem Nihai faydalanicilar ve/veya hedef grup (eger farkliysa) hem de projenin hitap ettigi hedef
Ulkenin veya hedef bdlgenin durumu Gzerindeki sonuglar nelerdir?

2.4 Litfen hangi formatta olursa olsun proje boyunca basilan batin yayinlari yeni yaklasimlar, yenilikgi
iletisim yollari icerenler dahil (ve kopya sayilarini) listeleyiniz. (litfen daha once bdyle bir sey
yapmadiysaniz her maddenin bir kopyasini ekleyiniz)

Liitfen yayinlarinizin kimlere ve nasil dagitildigini belirtiniz.

2.5 Lutfen eger varsa son ara rapora kadar veya raporlama sireci boyunca, projenin uygulanmasi igin
yapilan 10.000 Avro’nun Uzerindeki batin sézlesmeleri (ingaat, mal, hizmet), her s6zlesme icin miktar,
takip edilen ihale usull ve yUklenicinin adini da igerecek sekilde siralayin.

2.6 Eger proje, Avrupa Toplulugunun destegi bittikten sonra da devam edecekse, anlatiniz. Ongériilen
izleme faaliyetleri var midir? Projenin surdurilebilirligini temin eden nedir?

2.7 Proje kadin erkek esitligini, engellileri, ....... tesvik ediyor mu? Eger cevabiniz evetse, lutfen
ag;lklaymlz.7

2.8 Faaliyetler kimin tarafindan ve nasil izlendi ve degerlendirildi? Lutfen alinan geribildirimlerin,
faydalanicilardan alinanlar da dahil, sonuglarini 6zetleyiniz.

2.9 Kurulusunuz/Ortaginiz bu projeden neler 6grendi? Bu bilgilerden nasil yararlanildi ve bu bilgiler
nasil yayildi?

3. Ortaklar ve Diger isbirligi

3.1 Bu projedeki resmi ortaklar arasindaki iliskiyi nasil degerlendiriyorsunuz? (yani ortaklik anlagsmasi
imzaladiginiz ortaklarla) Latfen her ortak kurulus icin belirtiniz.

3.2 Ortaklik devam edecek mi? Edecekse nasil? Etmeyecekse neden?

3.3 Kurulusunuz ile resmi kurumlar arasindaki iligkiyi nasil degerlendiriyorsunuz. Bu iligki projeyi nasil
etkiledi?

3.4 Uygunsa, Proje uygulama surecine katilan diger kurumlarla iligkilerinizi anlatiniz:
e gtirakgi(ler) (eger varsa)
o Taseron firma(lar) (eger varsa)
¢ Nihai Faydalanicilar ve Hedef Gruplar
e Katilan diger Gglncu kisiler

3.5 Uygunsa, diger projelerle gelistirdiginiz baglari ana gizgileriyle belirtiniz.

7 Avrupa Komisyonunun bu konudaki Rehberlerine bakiniz.
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3.6 Eger kurulusunuz daha once de ayni hedef grubu guclendirmek amaciyla AK hibesi aldiysa, son
proje eski projenin ilerlemesinde veya tamamlanmasinda ne kadar katki saglayabildi? (Onceki bitin
ilgili AK hibelerini listeleyiniz.)

3.7 Sozlesme Makaminin birimleri ile olan igbirligini nasil dederlendiriyorsunuz?

4. Goriinurluk

Projede saglanan AB katkisinin gértundrltigi nasil temin ediliyor?

Avrupa Birligi projenin sonuglarini yayinlamak isteyebilir. Avrupa Yardim igbirligi Ofisi
sitesinde yayimlanmasina herhangi bir itiraziniz var mi? Eger varsa, lutfen itirazlarinizi burada
belirtiniz.

5. Performans Gdstergeleri

Mantiksal cercevenizde listelediginiz ve ilk izleme ziyaretinde tanimlanan projenin geldigi seviyeyi
gOsteren performans gostergelerini rapor ediniz.

_ Sozlesme Proje Katkisi
Performans Gostergeleri Birim | Imzalanmadan Mevcut Durum
Once
Proje icin irtibat kisisinin adl V& UNVaNI:.........oouiiiiii e
IMZa: Y Ol
Rapor Tarihi:......cccoeiiiiiiieieeeee Gonderilme Tarihi:........oocoooeiiii
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6.3 Harcamalarin Dogrulanmasi Raporu

Denet¢i Raporu olarak da bilinen bu rapor projenin sonunda tim hesaplarin bir YMM tarafindan
kontrol edilmesinden sonra hazirlanir.

ICINDEKILER

1. Avrupa Toplulugunun Dis Faaliyetleri igin Finanse Ettigi Bir Hibe S6zlesmesinin Harcama Teyidi igin
Teknik Sartname

Ek 1: Harcama Teyidinin Konusu Hakkinda Bilgi
Ek 2: isin Kapsami-Yerine Getirilmesi Gereken Proseddirler

2. AT’nin Dis Faaliyetleri igin Finanse Ettigi Bir Hibe Sézlesmesinin Harcama Teyidi igin Gerekli Somut
Bulgular Raporu

1. Baglik Faydalanici tarafindan yerine getirilmeli ve Denet¢iyle mutabakata variimahidir.

2. Baslik Denetgi tarafindan saglanmalidir.

:I. Avrupa Toplulugu’nun Dis Faaliyetler icin Finanse Ettigi Hibe S6zlesmesinin Harcama Tevyidi
Icin Teknik Sartname

Bu belge, Avrupa Toplulugu'nun dis faaliyetleri igin finanse ettigi hibe s6zlesmesi kapsamindaki (‘Hibe
Soézlesmesi’) ( hibe s6zlesmesinin basligi ve numarasi ) ile ilgili olarak harcama teyidi hazirlamak ve
rapor etmek Uzere ‘Denetci’ (denetci firma ismi) tutan ‘Faydalanici’'nin ( Faydalanicinin ismi ) kabul
ettigi teknik sartnamedir. Bu sartnamede sézii edilen ‘Sdzlesme Makami’ Merkezi Finans ve ihale
Birimi, Faydalaniciyla Hibe Sdzlesmesini imzalayan ve hibenin finansmanini saglayan merciidir.
Sdzlesme makami, bu ise alim antlasmasinin taraflarindan biri degildir.

1.1 Gorevle ilgili Taraflarinin Yiikiimliiliikleri
‘Faydalanicr’, hibe yardimini alan ve Sézlesme Makamiyla Hibe Sézlesmesini imzalayan kurumdur.

1.0 Faydalanici, Hibe Sozlesmesiyle finanse edilen faaliyet igin Mali Rapor hazirlamakla ve bu Mali
Raporun temel hesap ve kayitlarini, kendi muhasebe ve defter tutma sistemiyle tam olarak
bagdastirilabilmesini saglamakla yukimludar.

2.0 Faydalanici, bu antlasmanin gerektirdigi prosedirleri Denetginin yerine getirebilme ehliyetinin,
kendisine ve de ortaklarina bagl oldugunu; personeline, muhasebe kayitlarina ve diger ilgili kayitlara
tam ve serbest erisimi saglayarak kabul eder.

‘Denetci’, bu Teknik Sartnamede tespit edildigi gibi Gzerinde anlasilan prosedirleri yerine getirmekle
ve Faydalaniciya somut bulgular raporunu sunmakla yikimli olan Denetgidir.

Denetc¢i Yeminli Mali Musavirler Odasi gibi yasal denetim konusunda uluslararasi kabul goéren bir
dizenleyici kurumun Gyesidir ve dolayisiyla Uluslararasi Muhasebeciler Birligi’nin (IFAC) de bir
dyesidir.

1.2 Gorevin Konusu

Bu goérevin konusu ( gg.Ay.yyyy tarihinden gg.Ay.yyyy tarihine kadar ) periyodunu kapsayan Hibe
Soézlesmesi ile ilgili ( ara veya son; uygun olmayani silin) Gerek mali gerekse mali olmayan bilgiler, ki
Denetginin teyidine tabidir, Mali Raporda Faydalanici tarafindan iddia edilen harcamanin yapildiginin,

dogru oldugunun ve uygun oldugunun ispat edilmesini mimkun kilan buttn bilgilerdir. Bu sartnameye
ait Ek 1, Hibe Sozlesmesi ve ilgili faaliyet hakkindaki temel bilgilerin genel aciklamasini icerir.
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1.3 Gorevin Nedeni

Faydalanicinin Soézlesme Makamina, Hibe Sdzlesmesinin Genel Kosullarinin 15, Maddesi
dogrultusunda Faydalanicinin édeme talebini destekleyen, bir dis denetci tarafindan hazirlanmig
harcama teyit raporu sunmasi gerekir. Komisyonun ita Amiri, rapordaki somut bulgulara bagl olarak
Faydalanici tarafindan talep edilen harcamanin édemesini yapacagi igin bu raporu ister.

1.4 Gorevin Tirii ve Amaci

Bu gorev, Avrupa Toplulugu Dis Yardimlan Hibe S6zlesmesi harcama teyidi ile ilgili Gzerinde mutabik
kalinmis usullerin icrasina iligkin hizmet alinmasini icerir. Bu harcama teyidinin amaci, denetginin,
faydalanicinin hibe sézlesmesi ile finanse edilen faaliyetinin mali raporunda talep ettigi harcamalarin
gercgeklestigini (gercek), dogru ve uygun (tam) oldugunu dogrulamasi ve faydalaniciya mutabik kalinan
usullerle ilgili gercek sonuglar raporu sunmasidir. Uygunluk, hibe kaynaktan saglanan fonlarin Hibe
Soézlesmesinin kayit ve sartlarina uygun olarak harcanmasidir.

Bu gorev bir glivence hizmeti olmadidi i¢in, denetci bir denetim fikrini agiklamaz ve her hangi bir
glvence sunamaz. Sézlesme Makami bu glvence konusundaki fikrini, denetginin faydalanicinin
6deme talebi, mali raporu ve ilgili diger belgeleri Gzerine sundugu gergek sonuglar raporundan elde
edecedi sonuglarla Uretir.

1.5 isin Kapsami
1.5.1 Denetc¢i bu gorevi bu sartnameye ve asagidakilere uyumlu olarak yerine getirecektir.

= lgili Gérevin Uluslararasi Standardi (ISRS’) 4400 IFAC (Uluslararasi Muhasebeciler
Federasyonu) tarafindan yurlrlige konan Mali Bilgilere lliskin Mutabik Kalinan Usullerin
Yerine Getirilmesine Dair Gérevler

= Profesyonel Muhasebeciler veya Muhasebe Meslek Mensuplari i¢in IFAC Etik Kurallar. ISRS
4400 de bagimsizlik bir sart olmasa da, Soézlesme Makami denetcinin Profesyonel
Muhasebeciler veya Muhasebe Meslek Mensuplar igin Etik kurallarindaki bagimsizlik
kosuluna uymasini ister.

1.5.2 Hibe Sézlesmesinin kayit ve sartlari

Hibe Sozlesmesi Ozel Kosullari Madde 1.2 de sart kosuldugu gibi, Denetgi, hibe kaynaktan saglanan
fonlarin hibe s6zlesmesindeki kayit ve sartlara uygun yapildigini teyit eder.

1.5.3 Planlama, Usuller, Dokuimantasyon, Delil

Harcama teyidinin etkinliginin saglanmasi igin denetgci isi planlamalidir. Bu amagla, bu sarthamenin Ek-
2’'sinde belirlenen usulleri yerine getirir. (‘isin Kapsami — uyulmasi gereken usuller) ve bu usullerden
elde edecegi verileri gergek sonuclar raporuna temel teskil etmesi igin kullanir. Denetci gercek
sonugclar raporunu destekleyecek ve igsin ISRS 4400 ve bu sartnameye uygun yapildidina dair delil
sunmasi i¢cin énem arz eden konulari belgelemelidir.

1.6 Raporlama

Denetginin gergeklestirdigi isin dogasinin ve kapsaminin Faydalanici ve Sézlesme Makamini igin
anlasilir olmasini temin etmek icin, harcama teyidine iliskin rapor hizmetin amacini ve mutabik kalinan
usulleri yeterli detayda acgiklamalidir. Genel Kosullar EK-2 de sunulan raporlama formatinin
kullaniimasi zorunludur.

1.7 Diger Sartlar

Hibe Faydalanici ve Denetgi'nin yukarida belirtilen kosullara halel getirmeksizin Gzerinde mutabik
kaldigi diger hususlar burada yer almalidir.
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EK 1: Harcama Teyidinin Konusu Hakkinda Bilgi

[Asagidaki tablo faydalanici tarafindan doldurulmali ve denet¢i tarafindan kullanilacak is

tanimina Ek-1 olarak eklenmelidir. ]

Harcama Teyidinin Konusu Hakkinda Bilgi

Hibe Sézlesmesinin referans
numarasi ve tarihi

< S6zlesme Makaminin Hibe Sézlesmesi Referansi >

Hibe S6zlesmesinin Bagligi

Ulke

Faydalanici

< Hibe Sézlegsmesine gore faydalanicinin tam adi ve adresi >

Hibe Sézlesmesinin Butce Kalemi

< Butce Kalemi icin S6zlesme Makaminin Referansi ve Sézlesme
Makaminin Komisyon olmadidi yerlerde Komisyon Referansi >

Hibe S6zlesmesi igin yasal
dayanak

Faaliyetin baglangig tarihi

Faaliyetin bitis tarihi

Faaliyetin toplam maliyeti

< Hibe sdzlegmesi — Ozel Kosullar Madde 3.1 de belirtilen miktar >

Azami Hibe Miktari

< Hibe sdzlegmesi — Ozel Kosullar Madde 3.2 de belirtilen miktar >

Bugine kadar faydalanici
tarafindan sézlesme makamindan
alinan toplam miktar

< gg.aa.yyyy itibariyla alinan toplam miktar >

Odeme talebinin toplam miktari

< Lutfen 6deme icin talep edilen toplam miktari Hibe Sézlesmesi —
Ozel Kosullar Ek — Ve ( Avrupa Toplulugu Dig Yardimlari Hibe
Sdézlesmesi icin Odeme Talebi) gére sununuz. >

Sozlesme Makami

[Sdzlesme Makamindaki irtibat kisisinin adini, gérevini / unvanini,
telefon numarasini ve e-posta adresini yaziniz. Sadece Sézlesme
Makaminin Komisyon olmadigi durumlarda ]

Avrupa Komisyonu

< Avrupa Komisyonu Turkiye Delegasyonundaki irtibat kigisinin
adini, gérevini / unvanini, telefon numarasini ve e-posta adresini
yaziniz >

Denetci

< YMM Denetim Firmasinin adi ve adresi ile denetgilerin isimlerini
ve unvanlarini yaziniz >.
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EK 2: isin Kapsami - Gergeklestirilecek Prosediirler

Denetci teyit is programini bu gdrevin hedef ve kapsami ile uyumlu olarak tasarlar ve tamamlar,
prosedirler asagida belirlendidi sekilde gergeklestirilir. Bu prosedirleri gergeklestirirken denetgi;
sorgulama ve analiz, yeniden hesaplama, kiyaslama, diger kayit dogrulama kontrolleri, gdézlemleme,
kayitlarin ve dokumanlarin incelenmesi, varliklarin incelenmesi ve edinimlerin dogrulanmasi gibi bazi
tekniklere basvurabilir.

Denetci somut bulgular raporunu diizenleyebilecek yeterli uygunlukta teyit kanitini bu prosedurler ile
elde edebilir. Bu amagcla denetgi, Uluslararasi Denetleme Standardi 500 “Denetleme Kaniti” tarafindan
saglanan kilavuza ve 6zellikle “yeterli uygunlukta denetleme kaniti” ile ilgili paragraflara bagvurabilir.
Denetci, ISA 500 tarafindan saglanan rehberligin, Hibe Sozlesmesinin kayit ve gartlar ile bu gérev
teknik sartnamesinin yeterli olmadigini disindidid durumlarda, neyin yeterli uygunlukta teyit delili
teskil ettigi hususunda profesyonel bir yargi (degerlendirme) uygular.

Hibe Soézlesmesinin Genel Kosullari ve Ozellikle 16.3 maddesinde Denetcinin harcama teyitlerinde
siklikla bulabilecegi ¢esit ve nitelikte kanitin gdsterge niteliginde bir listesini saglamaktadir. Bunlar
giderin niteligine ve ilgili Glkedeki uygulamaya gdre degisebilir.

1 Projenin ve Hibe S6zlesmesinin kayit ve sartlarinin yeteri kadar anlagilmasinin temin edilmesi

Denetci, hibe s6zlesmesini ve eklerini ve dider ilgili dokimanlari gézden gecirerek ve faydalaniciyi
sorgulayarak projenin ve hibe s6zlesmesinin kayit ve sartlari hakkinda yeterli bilgiyi elde eder.
Denetgi, orijinal Hibe Sézlesmesini (Faydalanici ve Soézlesme Makami tarafindan imzalanmis) ve
eklerinin bir 6rnegdini alir. Denetci <ara-nihai> Aciklayici Raporu (Hibe S6zlesmesi, EK VI ) temin eder
ve kopyalarini gézden gegirir.

Denetci faaliyetin tanimlandigi Hibe Sézlesmesi EK | ve Genel Kosullarin yer aldigi EK II'ye, Avrupa
Toplulugu dis faaliyetleri gergcevesinde satin alma (tabiiyet ve mense kurallarini da igeren) kurallarini
saglayan Ek IV’e 0Ozel dikkat goésterir. Bu kurallara uyulmamasi durumu, harcamalari Topluluk
finansmani igin uygun olmayan harcama yapar. Bu ihale kurallari bitin hibe s6zlesmelerine uygulanir
ancak hibe sdzlesmesinin hukuki dayanagina (6rnegin TACIS, ALA ve Gida Yardimi) gore tabiiyet ve
mense kurallari degisebilir. Denetci, gegerli tabiiyet ve mense kurallarinin Faydalanici tarafindan
anlasiimis olduguna emin olur. Her bir hukuki dayanada gore uygulanacak tabiiyet ve mense kurallari,
Avrupa Toplulugu dis faaliyetler s6zlesme prosedurleri icin Pratik Klavuz® EK A2'de belirlenmisgtir.
Egder denetci teyit edilecek kayit ve sartlari yeterince acgik bulmazsa, Faydalanicidan agiklama
isteyebilir.

2 Projenin Mali Raporunda Faydalanici tarafindan talep edilen harcamalarin uygunlugunu teyit
prosediirleri

2.1 Genel Prosediirler

2.1.1 Denetci Mali Raporun Hibe Sézlesmesi 6zellikle Genel Kosullar Madde 2’'de yer alan kosullara
(bicim ve dil dahil olmak Gzere) uygun oldugunu teyit eder

2.1.2 Denetci, Faydalanicinin Hibe Sézlesmesine, 6zellikle Genel Kosullar Madde 16’da yer alan
muhasebe ve kayit tutma kurallarina, uydugunu gézden gegirir. Bunun amaci;

e Mali Raporun etkin ve verimli bir harcama teyidinin mimkun olup olmadidini degerlendirmek,

e Onemli istisnalarin ve muhasebe, kayit tutma ve dokimantasyon gereklilikleri ile ilgili
zayifliklarin, Faydalanicinin faaliyetin kalan déneminde dizeltme ve iyilestirme icin gerekli
takip tedbirlerini uygulayabilmesi icin, raporlanmasidir.

2.1.3 Denetgi, Mali Rapordaki bilgileri Faydalanicinin muhasebe sistemine uygun hale getirir (Orn:
mizan, defteri kebir hesabi, alt hesaplar).

2.1.4 Denetci, Hibe Sdzlegsmesi Genel Kosullarinin sartlari ve dzellikle 15.9 sayili maddesiyle uyumlu
bir sekilde kur degisiminde -uygunsa- dogru oranin uygulandidini teyit eder.

8 http:/ec.curopa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index en.htm adresinebakiniz
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2.2 Harcamalarin Biitgceye ve Analitik Degerlendirmeye Uygunlugu
Denetci Mali Rapordaki harcama basliklarinin analitik bir degerlendirmesini gerceklestirir ve:

- Mali Rapordaki bitgenin Hibe Sézlesmesindeki butgeyle uyumlu oldugunu (ilk butgenin
dogrulugunu ve musaadesini) ve yapilan harcamalarin Hibe Soézlesmesi bltgesinde
oOngoruldaguna teyit eder

- Faydalanici tarafindan édeme icin talep edilen toplam tutarin, Hibe Sézlesmesi Ozel Kosullar
3.2 maddesinde belirtilen maksimum miktari gegcmedigini teyit eder.

- Hibe Sdézlesmesi bltgesine yapilacak herhangi bir zeyilnamenin, Genel Kosullar madde 9'da
belirtilen zeyilname (Hibe Sdézlesmesine zeyilname-uygulanabilirse-geregi dahil) yapiima
sartlariyla uyumlu oldugunu teyit eder.

- Genel Kosullar madde 17.3 de belirtilen kar kosullarina uyuldugunu teyit eder.

2.3 Teyit igcin Harcama Segilmesi
2.3.1 Harcama Basliklari, Alt Bagliklari ve Maddeleri

Faydalanici tarafindan talep edilen harcamalar Mali Raporda su basliklar altinda sunulur: 1 insan
Kaynaklari, 2 Ulasim, 3 Ekipman ve Donanim, 4 Yerel Ofis, 5 Diger Maliyetler, hizmetler 6 Diger, 8
idari Maliyetler ve 10 Beklenmedik maliyetler. Harcama Basgliklari harcama alt basliklarina sdyle
ayrilabilir drnegin 1.1 Maaglar.

Harcama alt bagliklari esas itibariyle minferit harcama ya da ayni ya da benzer karakterdeki harcama
siniflarina ayrilabilir. Destekleyici delillerin bigimi ve niteligi (6r: 6deme, sdzlesme, fatura) ve
harcamalarin kayit bicimi (defter kayitlart) harcamanin tipi ve niteligi ile temel is ve islemlere goére
degisir.

Bununla birlikte, harcama kalemleri is ve islemlerin tipi ve nitelidi ne olursa olsun her durumda temel ig
ve islemlerin ve muamelelerin muhasebe (veya mali) degerlerini yansitirlar.

2.3.2 Harcama Kalemlerinin Secilmesi

Denetgi tarafindan teyidi yapilacak harcama kalemi veya harcama kalemleri siniflarinin segimi icin
birincil faktér “deder” olmalidir. Harcama kalemlerinin segiminde veya harcama kalemlerinin
siniflandiriimasinin dogrulanmasinda, fayda (deger) birincil faktdrdir. Denetgi, harcamalarin uygun bir
sekilde kapsanmasi igin yuksek bedelli kalemleri secer.

Hatta Denetci 6zel harcama kalemlerini segmek ve siniflara ayirmak igin kendi hukmund kullanir.
Denetginin kullandi§i bazi etmenler sunlardir: islemler hakkindaki bilgisi ve harcama kategorilerinin
nitelikleri; siniflar ve degisik yapida olan harcamalar érnedin seyrek olanlar veya niteligi geregi riskli
olanlar veya hataya meyilli olanlar gibi.

2.4 Harcamalarin Teyidi

Denetgci, harcamalari teyit eder ve bu teyit sonucunda ortaya ¢ikan tim istisnai durumlari raporlar.
istisnalarin teyidi, bu ekte belirtilen prosediirleri yaparken bulunan tim teyit sapmalaridir. Tim
durumlarda, Denetgi, uygun olmayan harcamalarla ilgili istisnalarin mali (tahmini) etkilerini
degerlendirir. Ornegin: Eger denetci, ihale kurallarina iliskin bir istisna bulursa, bu istisnanin ne
dereceye kadar uygun olmayan harcamalara neden oldugunu degerlendirir. Denetgi, mali etkisini
olcemedigi istisnalar dahil olmak Uzere bulunan tim istisnalari raporlar. Denetgi, harcama kalemlerini
sectikten sonra asagida belirtilen kriterlere gore onlari test ederek teyit eder.

2.4.1 Dogrudan Maliyetlerin Uygunlugu

Denetgi, 6zellikle Genel Kosullarin 14 incii maddesi olmak Uzere Hibe sdzlesmesi kayit ve sartlarina
go6re dogrudan maliyetleri teyit eder. Denetgi:

- Bu maliyetlerin projenin gerceklestiriimesi igin gerekli olduklarini teyit eder. Diger bir ifadeyle,
Denetci, faaliyetin niyetlenen amag icin yapilan ve faaliyetin etkinlikleri ve amaglari icin gerekli
olan bir islem veya fiilin harcamasini teyit eder. Denet¢i ayrica, basta para ve maliyet etkinligi
degerlendirmesi olmak Uzere, saglam mali ydnetim prensiplerine uyan ve Hibe Soézlesmesi
Bultgesi'nde yer alan dogrudan maliyetleri teyit eder.
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- Genel Kogullarin 14.1 sayilli maddesinde tanimlanan faaliyetin uygulama periyodu suresince
Faydalanici ve ortaklari tarafindan yapildigini teyit eder.

- Faydalanicinin hesaplarinda kayith gérindiklerini ve de saptanabilir, dogrulanabilir ve destekleyici
delillerin asillariyla kanitlanabilir olduklarini teyit eder.

Denetgi ayrica, Genel Kosullarin 14.6’nci maddesinde tanimlandidi gibi uygun olmayan maliyetleri de
g6z 6ndnde bulundurur. Bu baglamda, Denetci 6zellikle, harcamalarin KDV’yi de iceren belirli vergileri
kapsayip kapsamadigini teyit eder. Bu durumda Denetgi, Faydalanicinin ( veya varsa ortaginin), bu
vergileri geri talep edebileceklerini veya edemeyeceklerini ve Ulkede gegerli tizlkler, kanunlar ve
uygulamalarin bu vergilerin harcama iginde gosterilmesine (kapsanmasina) izin verip vermediklerini
teyit eder.

2.4.2 Dogruluk ve Kayit Tutma

Denetgi, bir islem veya faaliyet icin yapilan harcamanin Faydalanicinin muhasebe sistemine ve Mali
Rapora uygun ve dogru olarak kaydedildigini ve de uygun belgeler ve yardimci dokimanlarla
desteklendigini teyit eder. Bu durum uygun degerlendirmeyi ve dogru déviz kurunun kullanimini igerir.

2.4.3 Siniflandirma

Denetci, bir islem veya faaliyet icin yapilan harcamanin Mali Raporda dogru baslik ve alt baglik altinda
siniflandinidigini teyit eder.

2.4.4 Gergeklik (olaylar/ bulgular)

Denetci, harcamanin (harcamanin niteligi ve gercekligi) ve —uygulanabilirse- varliklarin mevcut olup
olmadigina dair yeterli ve uygun teyit kanitlarini elde etmek profesyonel yargi (mesleki dederlendirme)
uygular. Denetci, bir islem ya da faaliyet icin yapilan harcamanin gergekligini ve niteligini; yapilan
islerin, alinan mallarin veya sunulan hizmetlerin zamaninda, anlagilan ve kabul edilebilir kalitede,
makul fiyatlarda veya maliyetlerde oldugunun kanitlarini (belgelerini) inceleyerek teyit eder.

2.4.5 Satinalma, Uyruk ve Mense Kurallariyla Uygunluk

Denetgi, belli harcama basligi, alt bashgi, harcama kalemleri sinifi veya harcama kalemi igin hangi
satinalma, uyruk ve mense kurallarinin uygulandigini inceler. Denet¢i, Faydalanicinin bu kurallara
uyup uymadigini veya s6z konusu harcamanin uygun olup olmadigini teyit eder. Denetgi, ihale
kurallarina uymayan bir hususla karsilasirsa, hem konunun niteligini hem de bu konunun uygun
olmayan harcamalar baglaminda mali etkilerini raporlar.

2.4.6 idari (Dolayli) Maliyetler

Denetgi, idari (dolayli) maliyetlerin (Mali Raporun 8. baslgi) Faaliyetin toplam dogrudan uygun
maliyetlerinin = % 7’sini asip asmadigini teyit eder (Genel Hikimler, madde 14.3).

2.4.7 intiyat Akgesi

Denetci beklenmedik giderlerin (Mali Raporun 10.bashgi) Faaliyetin toplam uygun maliyetinin
(dogrudan ve dolayli) %5 ‘ini asip asmadigini teyit eder. (Genel Hikimler, madde 14.4).

2.5 Harcama Kapsaminin incelenmesi

Denetci yukaridaki Bolum 2.3 ve 2.4’teki harcama teyitleri i¢in proseduirleri planlarken ve yerine
getirirken asagida belirtilen ilke ve kriteleri uygular. Bu ilke ve kriterlerin uygulanmasi Denetgiye teyit
islemlerinin rasyonellestirmesini saglar.

Denetgi tarafindan yapilan incelemenin ve harcama kalemleri kapsaminin incelenmesinin, belirli bir
baslikta veya alt baglikta yer alan bitin harcama kalemlerinin tam ve etrafli incelenmesi olmasi
gerekmez. Denetci sistematik ve temsili bir teyidi saglamalidir ancak belli kogullara (asagiya bakiniz)
bagl kalarak Denetgi sinirli sayida secgilmis harcama kalemine bakarak harcama basligi veya alt
bashg icin tatmin edici teyit sonuglari elde edebilir.

Denetci Mali Raporun bir veya daha fazla harcama bagsliginin veya alt bagliginin teyidi icin istatistiksel
ornekleme teknikleri uygulayabilir. Bu amagla, Denetg¢i kitlelerin (yani harcama alt bagligi veya
harcama alt baslidi igerisindeki harcama kalemleri siniflari) etkili bir istatiksel érnekleme i¢in uygun ve
yeterince blyuk olup olmadidini inceler (6rnegin, kitleler blylk miktarda kalemden olusmalidir). Bu
uygulama, Denetciye 6rneklemin segildigi toplam kitle hakkinda sonuglar ¢gikarmasini saglayacak teyit
kanitlar elde etme ve dederlendirme olanagdi saglar. Denetgi bu slregte kilavuz olarak IFAC Mali
Denetimde Uluslararasi Standart 530 “Mali Denetim Orneklemesi ve Diger Segici Test Etme
Prosedurleri” ne basgvurabilir.
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2.5.1 Harcama Kapsama Orani (HKO)

Harcama Kapsama Orani (HKO), Denet¢i tarafindan teyit edilen toplam harcama miktarinin,
Faydalanici tarafindan Mali Raporda raporlanan ve Faydalanici tarafindan Hibe Sdzlesmesi
kapsamindaki 6n-finansman toplamindan mahsup edilmesini istedigi toplam harcamaya yuzdesini (%)
temsil eder. Bu oran, Hibe Sézlesmesi EK-V’te raporlanir. Denet¢i toplam HKO’nun en az % 65
olmasini temin eder. Denet¢i harcama kalemlerini seger. (Boélim 2.3.2’ye bakiniz.). Eger Denetgi teyit
edilen toplam harcamanin %10’'undan daha az bir istisna oran bulursa (6rnegin % 6,5) teyit
islemlerinin sonlandirir ve raporlamaya devam eder. Eger bulunan bu oran %10’dan daha fazla ise,
Denetci HKO en az % 85 olana kadar devam eder. Bundan sonra Denetci teyit islemlerini sonlandirir
ve bulunan toplam istisna orana bakmaksizin raporlamaya devam eder.

Denetci, HKO’nun Mali Rapordaki her bir harcama bagligi ve alt bagligi icin en az %10 olmasini temin
eder.

2.6 Faaliyet Gelirlerinin Teyit Edilmesi

Denetgi, gelirin (diger dondrlerden elde edilen hibeler ve fonlar ile faaliyet kapsaminda Faydalanici
tarafindan elde edilen gelirin yaninda) Hibe Sézlesmesine bagli projeye uygun bir sekilde dagitilip
dagitiimadigini ve Mali Raporda dogru bir sekilde gosterilip gdsterilmedigini teyit eder. Bu gorev bir
denetim olmadidi icin, Denetciden gelirlerin eksik olup olmadidini (tamhgdini) degerlendirmesi
istenmez.

MFIiB, 2010 50



Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonu Hibe Projesi Uygulama Rehberi

2. AK finansmanh Dig Faaliyetler Hibe Sézlegsmelerinin Harcama Teyidi i¢in Somut Bulgular
Raporu

Denetciye ait antetli kagida basilacaktir.

<irtibat kigisinin/kisilerinin adr>, <Gérevi>

<Faydalanicinin adr>

<Adres>

<gg AY yyyy>

Sayin <irtibat kigisinin/kigilerinin adi>

<Faydalanicinin adi> “Faydalanici” ile yapilan <gg AY yyyy> tarihli sézlesmemiz ve ekli teknik
sartname (Bu raporun 1 No’lu Eki) geregince, ekte saglamis oldugunuz <gg AY yyyy-gg AY yyyy>
(Bu raporun 2 No'lu Eki) donemini kapsayan ilgili Mali Rapora iliskin Gergek Hukimler Raporumuzu
(“Rapor”) sunariz. [sézlesmenin baslgi ve numarasi], ‘Hibe Sdzlesmesi ile baglantili olarak belli
usullerin takip edilmesini talep etmektesiniz. Rapor bu mektuptan ve Bolim 1’de ve B6lim 2’de ortaya
konulan rapor detaylarindan olugsmaktadir.

Amac

Gorevimiz <Avrupa Birligi veya diger bir sézlesme makaminin adi>, “Sézlesme Makam!” ile sizin
aranizdaki hibe sdzlesmesinin harcamalarin teyidine iliskin Uzerinde mutabakata varilan islemlerin
yerine getirilmesini saglayacak bir gorevdir. Bu sonuglarinin, Sézlesme Makaminin tarafimizca
uygulanan islemlerden sonug ¢ikarmak Gzere kullandigi 6zel bazi iglemleri icermektedir.

Bu harcama teyidinin amaci, Denetginin, Faydalanici tarafindan Hibe Sézlesmesi kapsaminda finanse
edilen faaliyete iliskin Mali Raporda talep edilen harcamanin “gercekten” yapildiginin, dogru (“kesin”)
ve uygun oldugunun dogrulanmasi ve vyerine getirilen Uzerinde mutabakata varilmis islemler
hususundaki Raporu Faydalaniciya sunulmasidir. Uygunluk, hibe tarafindan saglanan fonlarin Hibe
Sdzlesmesinin kayit ve gartlarina gére harcandigi manasina gelir.

Isin Kapsami
YUukimluligimuz asagida belirtilen hususlara uygun olarak yerine getirilmistir:

e Raporun 1 no’lu ekindeki teknik sartname ve:

e llgili Hizmetler hakkinda Uluslararasi Standart (‘ISRS’) 4400 Uluslararasi Muhasebeciler
Federasyonu (IFAC) tarafindan yururlige konana Mali Bilgilere lliskin Uzerinde Mutabakata
Varilmig Islemlerin Yerine Getirilmesi Dair Gérevler

e IFAC tarafindan yayimlanan Profesyonel Muhasebeciler igin Etik Kurallari. 1SRS 4400
Uzerinde mutabakata varilmis islemlerin taahhidu icin bagimsizligin bir kosul olmadigini
belitmesine ragmen Sbézlesme Makami, denetginin Profesyonel Muhasebeciler igin Etik
Kurallarinin bagimsizlik kosullarina uymasini talep etmektedir.

Talep edildigi Gzere, bu gorev igin sadece teknik sartnamede ortaya konulan iglemleri yerine getirdik
ve bu raporun 3. Bélimunde bu islemlere iliskin kendi somut bulgularimizi bildirdik.

Uzerinde anlasilan bu iglemlerin kapsami sadece Sézlesme Makami tarafindan belirlenmistir ve bu
prosedurler, sadece Yararlanicinin Mali Raporda ortaya ciktigini iddia ettigi harcamalarin, gercekten
vuku buldugu, dogru hesaplandigi ve uygun oldugunun degerlendiriimesinde Sozlesme Makamina
destek verilmesi amaci ile uygulanir.
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Tarafimizdan gergeklestirilen prosedirler, Uluslararasi Denetleme veya Teftis YUukumlUlUkleri'ne
uyumlu bir Denetleme veya Teftis niteligi tagimadigindan dolayi, ilgili Mali Rapora dair bir glivence
sunulmamaktadir.

Tarafimizdan ek prosedulrlerin gerceklestiriimesi veya Yararlanicinin mali beyanlari Gzerinde
Uluslararasi Denetim Standartlarinda bir denetim gerceklestirseydik size raporlanmis olacak bagka
hususlar dikkatimizi gekebilirdi.

Bilgi Kaynaklari

Rapor, Faydalanici tarafindan spesifik bir soruya binaen saglanan veya Faydalanicinin bilgi ve
muhasebe sistemlerinden elde edilen bilgileri icerir. Ayrica yazilh olarak veriimeyen bilgilerle ilgili
olarak Faydalanicinin yénetiminin s6zli beyanini aldik. [yazili olarak alinmissa silin]

Somut Bulqular

Bu harcama teyidine konu olan toplam harcama <xxxxxx> Eurodur.

Harcama Kapsama Orani %xx’dir. Bu oran, harcama teyidine konu olan toplam harcamanin
tarafimizdan teyit edilmis miktarinin ytzdesini ifade eder. Harcama teyidine konu olan miktar,
Faydalanici tarafindan Mali Raporda (Ek 2) belirtilen ve xx/xx/xxxx tarihli Odeme Talebinde
Faydalanici tarafindan Hibe Sdézlesmesindeki Onfinansman toplamindan dusulmesini talep ettigi
toplam harcama miktaridir

Uzerinde mutabik kalinan igleme dayanarak, xxxx Euroyu bulan harcamalar uygun degildir. Somut
bulgularimizin detaylari, uygun olmayan harcamalari 6zetleyen bir tablo dahil bu raporun 2.
Boliminde yer almaktadir.

Raporun Kullanimi
Bu Rapor yalnizca yukarida bahsedilen amaca yoneliktir.

Bu rapor sadece Faydalanici ve Sézlesme Makaminin gizli kullanimi ve Hibe Sézlesmesinin 15.
Maddesinde belirtilen Genel Kosullar ¢cergevesinde S6zlesme Makamina sunulmasi i¢in hazirlanmigtir.
Faydalanici ve Sézlesme Makami baska bir amacla bu rapora istinat edemez veya bu raporu bagka
kisi veya kurumlarla paylasamazlar. Sézlesme Makami bu raporu sadece yasal olarak rapora erisim
hakkina sahip taraflara, mugsahhas olarak Avrupa Birligi [Komisyon Soézlesme Makami ise silin],
Yolsuzlukla Miicadele Ofisi ve Avrupa Sayistay’ina verebilir.

Bu rapor sadece yukarida bahsedilen Mali Raporla ilgilidir ve Faydalanicinin diger mali beyanlarini
kapsamaz.

Raporu gértismeyi umar ve gerekli olabilecek ek bilgi veya destegi saglamaktan memnun olacagimizi
belirtiriz

Saygilarimla
XX/ XX/ XXXX

YMM’nin adi, soyadi

Kase+imza
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Rapor Detaylari
Bdlim 1 Hibe Sézlesmesi ve proje ile ilgili bilgi

[Bolum 1 ilgili projenin ve Hibe Sézlesmesi, faydalanicinin/uygulama yapisinin tanimini ve temel
mali/butce bilgileri igermelidir. Denetci ayrica, faydalanici tarafindan teknik sartnameye eklenen
“harcama teyidi konusunda bilgi” igceren tabloyu bu kisimda sunmalidir. Bu tabloda sunulan bilgi
Denetgi tarafindan teyit edilmelidir].

Bdlim 2 Uygulanan iglemler ve somut bulgular

<projenin / sdzlesmenin baslik ve numarasi> llgili Hibe Sézlesmesinin harcama teyidi teknik
sartnamesinde Uzerinde anlasildigi gibi islemleri gerceklestirdik (Bakiniz Ek 1). Islemlerin somut
bulgulari asagidaki basliklarin altina konmustur.

[Uygulanan iglemlerin sonuglarini agiklayiniz. Uygunsa, rapora ek teskil edecek sekilde destekleyici
listeler kullaniniz.]

[Ekleyiniz (varsa): Istisnalarin detaylari: ... ... ]

1 Projenin ve Hibe Sézlesmesinin kayit ve sartlarinin yeterli dizeyde anlagiimasinin saglanmasi.

2 Faydalanici tarafindan projenin Mali Raporunda talep edilen harcamalarin uygunlugunun teyit
edilmesi icin prosedurler:

2.1 Genel islemler
2.2 Harcamalarin Biitge ve Analitik inceleme ile Uygunlugu
2.3 Teyit icin Harcama Secimi
2.4 Harcamalarin Teyidi
2.4.1 Dogrudan maliyetlerin uygunlugu
2.4.2 Dogruluk ve kayit
243 Siniflandirma
2.4.4 Gergeklik (gerceklesme / bulunma)
2.4.5 Satinalma, uyruk ve mense kurallarina uygunluk
2.4.6 lIdari (Dolayl) maliyetler
2.4.7 Beklenmedik Giderler
2.5 Harcamalarin Teyit Kapsami
2.5.1 Harcama Kapsama Orani (HKO)
2.5.2 HKO’nun harcama kategorileri Uzerine yeterli dagihmi

2.6 Proje Gelirlerinin Teyidi

Ek1 Teknik Sarthame

Ek 2 Faydalanici tarafindan saglanan Mali Rapor
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6.4 Nihai Mali Rapor

Ara mali rapor formati takip eden sayfalarda verilmistir. Ayrica, Excel formatinda formulasyonlariyla
birlikte ekte verilmigtir.

Yalnizca faydalanicilar bu tablolarda verilen mali bilgilerin dogrulugundan sorumludur.
Tahmini butge ve takip:
Yalniz ara 6deme yapilan projelerde doldurulacaktir (Bu proje igin gerekli degildir).

Masraflar: spesifik raporlama slreci boyunca but¢ede uygulanan her para birimi igin ayri girilecektir.
(6rnegin Avro ise doviz kuru Fx = 1 olacaktir)

1. raporda dort kolon serisi bulunacaktir; (miktar, FX'deki birim maliyet, FX'deki toplam maliyet,
Avro cinsinden toplam maliyet) béylece her para birimi igin dort kolon serisi eklenecektir.

2. Doénemler icin InforEuro tarafindan belirlenmis olan déviz kurunun basit aritmetik ortalamasi
alinarak kullanilan ddviz kurlari (yurt ici para birimi > Avro) saglanir.

Gostergeler, raporlarin hazirlanmasini kolaylagtirmak icin ilgili kolonlarda yer alir, FX= yabanci para
birimi (Turkiye’de Hayat Boyu Ogrenmenin Gelistiriimesi Operasyonu Hibe Programinda sadece TL ve
Avro kullanilacaktir)

InforEuro'ya http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/adresinden ulagilabilir.

Yuvarlama

Rakamlar en yakin avro cent degerine yuvarlanmalidir.
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me No.

me uygulama donemi (gg/an/yyyy-gg/an/yyyy)

Son mali rapor: Yeniden
dénem (gg/aalyyyy-gg/aalyyyy) Sozlesme/zeyil biitcesi tahsis Yapilan harcamalar ilk Biitceye gore degi
Nihai Dénem toplam: Ara Rapor [ Projenin toplam
YTL olarak yapilan harcamalar EURO olarak yapilan harcamalar (EURO) NN maliyed
Dénem ortalama kuru ":{’:":" HuR
- - " Toplam
Birim " Birim " Toplam - . Toplam Tiim para ! Mutlak deger . .
Birim Miktar Maliyet “(";‘:'r{f; Miktar | maliyet T""'?"(“T'E)’"y“ maliyet | Miktar B'"ﬁ]’;:;'y“ maliyet | birimlerinde | 99m¢™ olarak EUR | % olarak kICHiniz e ekeslert
- (Euro) (YTL) (EURO) EURO | toplam miktar
@ (b) ()*(b) ) @ | @ | o /:gp‘:_m Y IS (&) (2)=(dy)*(e;) | Toplam(d,>0,) (i) (h)+(i)
1. insan Kaynaklan
1.1 Maaslar (bri tutarlar, yerel personel)
1.1.1 Teknik Aylik 0.00 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| _#SAYIO!
1.1.2 [dari personeli Aylik 0.0 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 o[ __#sAYIO!
1.2 Maaslar (brit tutarlar, yabanci personel) Aylik 0.00 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| _#SAYI0!
1.3 G¢ harcirahlari 0.00] 0.00] 0 0.00] [l 0| _#sAvio!
1.3.1 Yurtdist (grevii personel) Gnlik .(ﬂ 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) i 0| _#sAvio!
1.3.2 Yurtici (gbrevi personel) Guinliik .00 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| _#sAYIO!
1.3.3 Semil an ] Giinlik 00 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| __#SAYI0!
Insan Kaynaklari Ara Toplami 0.00 .00 0 0.00 0.00) 0.00) 0.00) 0 0 o|_#savinor
#SAYI/0!
2. Seyahat #SAYI/0!
2.1 Uluslararasi seyahat Ucu: 0.00) 0.00] 0.00] 0.00] 0 0.00] i 0| _#sAvio!
2.2 Yurtici ulasim Aylik 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0]__#SAYI0!
[Seyahat Ara Toplami 0.00 (L(%‘ 0 0.00 0.00) 0.00 0.00 0 0 o|_#savior
I #SAY1/0!
. Ekipman ve I #SAY1/0!
1 Arag satin alimi veya kiralanmasi Arag 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| _#sAvio!
2 Mobilya, bilgisayar donanimi 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| _#sAYIO!
3 Makineler, araclar 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| _#sAYI0!
3.3 Makineler icin yedek parca/ekipman., aletler 0.0 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| #sAvIo!
3.4 Diger (liitfen belirtiniz) 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) i 0| _#sAvI0!
Ekipman ve Ara Toplami 0.00 0.00) 0 Mﬁ niﬁ niﬁ niﬁ 0 0 o[ _#savio!
| | | | | #SAY1/0!
4. Yerel ofis I | | | | #SAYI/0!
4.1 Arag maliyetleri Avlik 0.00) 0.00] 0.00] 0.00] 0| 0.00] q o _#SAYI/0!
|42 Ofis kirasi Aylik 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| _#sAvio!
|43 Sarf malzemeleri - ofis malzemeleri Aylik 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| _#SAYI0!
4.4 Diger hizmetler (telefon/faks, elektrik/isinma,
bakim) Aylik 0.00 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 0| #sAvro!
Yerel Ofis Ara toplami 0.00] 0.00 0 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0 0 o|_#savijo
#SAY1/0!
5. Diger maliyetler, hizmetler AY
5.1 Yayinlar AY
5.2 Etiit, arastirma AY
5.3 Denetim maliyetleri AY
5.4 Deg irme maliyetleri AY
5.5 Terciime, tercimanlar 0.00] 0.00] 0.00] 0 0.00] i 0| _#sAvio!
5.6 Mali hizmetler (banka teminati maliyetleri
vb.) 0 AY1/0!
5.7 Ki maliyetleri 0 AY1/0!
5.8 Tanitim faaliyetleri 0 AY1/0!
Diger Maliyetler, Hizmetler Ara Toplami 0.00 0 0 AYI/0!
#SAYI/0!
6. Diger 0 0.00 0.00) 0.00) 0 0.00) 0 #SAYI/0!
H"‘g‘A_T_I_.ger ra Toplami 0 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0) 0| HSAYI/0!
| | | | 0] #SAYI/0!
7. Projenin Uygun Dogrudan Maliyetleri Ara
[ Toplami (1'den 6'ya kadar) 0.00) 0 0.00 0.00 0.00 0.00) 0 0 0| #sAvwo!
8. Yedck akee -projenin uygun d
malivetlerinin (7 nolu kalem) % arasi 0
9. Toplam uygun dogrudan maliyetler (7+8) 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0 o 0
8. Idari maliyetler - projenin uygun maliyetleri
toplaminin (9 nolu kalem) en fazla %7'si kadar 0| #sAvro!
11. Projenin uygun maliyetler TOPLAMI (9+10) 0.00) 0 0.00 0.00) 0.00) 0.00) 0 0 o| #savio!
Donem igi banka faiz gelirleri: Kiimiilatif | Kamalatif
L maliyet maliyet
':;‘h“"""‘h" Dénem toplami (EURO) (6nceki | (baslangigtan bu
rapor) EUR| yana) in EUR
YTL Tutari | EURO Tutari EURO
Toplam1
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6.5 Hesap (Muhasebe) Defteri

Tdm proje harcamalari Hibe Faydalanicisi'nin muhasebe kayitlarina ve bu forma islenecektir. Bu form
Nihai Mali Raporlarla birlikte BHITYE’ne, daha sonra MFIB’ye sunulacaktir.

* %k S
Hesap (Muhasebe) Defteri g{%%j
Hibe faydalanicisinin ism|: Rapor Donemi
Sozlesme No: Donem ort. doviz kuru
Belge el Tutar Tutar
Tair |  No. | Tarih YTL EUR
1. Insan Kaynaklari
0
0
0
Alt Toplam 0 0
2. Seyahat
0
0
0
Alt Toplam 0 0
3. Ekipman, Malzeme
0
0
0
Alt Toplam 0 0
4. Yerel ofis / Faaliyet giderleri
0
0
0
Alt Toplam 0 0
5. Diger maliyetler, Hizmetler
0
0
0
Alt Toplam 0 0
6. Diger
0
0
0
Alt Toplam 0 0
7. Projenin uygun dogrudan maliyetleri ara toplami (1-6) 0 0
8. Yedek akge (Azami %5)
9. Toplam uygun maliyetler 0 0
10. Idari giderler (Azami (%7)
Alt Toplam 0 0
11. TOPLAM 0 0
T Yasal temsilcininad imza " Tarih
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6.6 Nihai Faydalanicilar Formu

Nihai Faydalananlar - Ozet

Hibe Faydalan?c?s?n?n ?smi:

Sozle?me ?: | | |T!aporun kapsad???

donem:

No ?sim

Activity
(E?itim, vb)

Toplam giin Giinliik Seyahat Sosyal sigorta Di?er

say?s?

Yemek/Yol YTL O6demeleri YTL YTL

Toplam YTL

Total EUR

© |0 |N DD WIN =

Yasal temsilcinin ad?

mza Tarih
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6.7 Ekipman/Malzeme Listesi Formu

Kullan?lan malzeme ve yedek parcalar (YKG Projeleri igin)

Hibe Faydalan?c?s?n?n ?smi:

Sozle?me ?: Raporun kapsad??? dénem:

Faaliyetin (E?itim, vb)

L ad?

Kursiyer say?s?| Malzemel/yedek parga tan?m? Miktar Birim maliyet  YTL

Toplam YTL

Toplam EUR

© |0 NG DIW N =

Yasal temsilcinin ad?

?mza Tarih
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6.8 Proje Personeli ve Uzman Formu

MFiB, 2010

Proje Personeli - Ozet

el
B

|Hibe Faydalanicisinin ismi :

|Sﬁzle§me Ne: |

Ayl

No Per

Adi

Galigilan Giin Net Odeme YTL/EUR | SSK+Vergi

YTL | Briit 6deme YTL/EUR

Toplam
EUR

OO N[O |W N =

Yasal temsilcinin adi

Tarih
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6.9 Harcirah Formu

Harcirah 6zeti

o

ey

|Hibe Faydalanicisinin Adi :

|Si$zle§me Ne:

|Ayrvil

No Personelin/Uzmanin Adi

Seyahat giinleri
(ayrilig-doniis)

Yer

Giin sayisi

Giinliik Harcirah

YTL/EUR fLutay

YTL

Tutar

EUR

© |0 NO|O|MWIN=

Yasal temsilcinin adi

imza

Tarih
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6.10 Zaman Cizelgesi Formu

Zaman Cizelgesi

RS

&

&

Hibe Faydalan?c?s?n?n 2smi

Projenin Ad?

Sozle?me? :

Uzman?n ad?

(Ay/Y2I

|Pozisyon:

Cal???lan
giinler

]
f=
=]

Harc?rah

Yer

Ac?klama

N BRWIN|I=

25

26

27

28

29

30

31

Toplam

Uzman?n imzas?

Yasal temsilcinin imzas?

Tarih :

Tarih:
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6.11 Bildirim Formu (Kuglik degisiklikler igin)

< Faydalanicinin Anteti >

Sn. Muhsin Altun

Merkezi Finans ve ihale Birimi

Eskisehir Yolu 4.km 2.Cadde (Halkbank KampUsU)
No: 63 C Blok

06520 Sogutdzi/Ankara

Tel : 0312 295 4900

Faks: 0312 286 7072

GG/AAIYYYY

ilgi: Bildirim Mektubu No <Ardisgik Bildirim Mektubu Numarasini Giriniz>

Amag: [Uygun olani Seginiz, Digerlerini siliniz] [EK-1’de Kiigiik Degisiklik] [Butce kalemlerinin
yeniden tahsisi] [Biitge kalemlerinin % 15 e kadar yeniden tahsisi] [Proje Koordinatériiniin
degistiriimesi] [Denetim firmasinin degistiriimesi] [Banka Hesabinin degistirilmesi] [Adres
degisikligi]

Sozlesme Numarasi :
Hibe Miktari (AVRO):

Proje Bashgi (Adi)

Sayin Altun,

[Uygun olan segenekleri seginiz ve dider uygun olmayanlari siliniz].

Ek 1 Faaliyetin Tanimi (Faaliyetler, is plani) deki kii¢iik degisiklik durumunda
[Sézlesmenin Ek 1 bélimunde yapilan asagidaki degisiklikleri bildiririz].
<degisikligi aciklayiniz — NE DEGISECEK>

<gerekge yaziniz — NEDEN DEGISECEK>

Guncellenmis is plani eklenmisgtir.
Blitcede Degigiklik Durumunda
[Sozlesmede yapilan asagidaki maliyetlerin yeniden tahsisini bildiririz:

< degisikligi agiklayiniz — NE DEGISECEK >
< gerekge yaziniz— NEDEN DEGISECEK >
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Asagidaki tablo butge degisikliklerini 6zetlemektedir:

Bitce Bashgi Baslangictaki S6zlegsme Degisiklik Degistirilmis Biitce

/Biitge Kalemi BUlEs

Birim| Birim | Birim |Maliyet| AVRO | Biitce | Birim Birim Maliyet
adedi | fiyati | (Avro) Bashigi| adedi Fiyati (Avro)
(Avro) % (Avro)

[Asagidaki destekleyici dokimanlar eklenmistir: <LUtfen siralayin>]

Proje koordinatériiniin degismesi durumunda:
[Proje koordinatérinin degistigini bildirmek isteriz.

Sn. < yeni proje koordinatérinun ismi >, Sn. <bagslangictaki proje koordinatérinin ismi> yerine géreve
baglamigtir

Sn. < yeni proje koordinatdrinin ismi > nin 6zgecmisi eklenmisgtir.]

Denetleyici firmanin degismesi durumunda:
[Denetleyici firmanin degistigini bildirmek isteriz.
Ek II'nin 156. maddesinde belirtilen kontrol(leri) yapacak firma <isim, adres, telefon ve faks numarasi>

Yeni denetleyicinin olagan denetim icin uluslararasi dizeyde taninmis teftis organi oldugunu gdsteren ekl
dokimanlari ekleyiniz].

Banka Hesabinin degismesi Durumunda:

[Sozlesmede yapilan asagidaki banka hesabi degisikligi detayini bildiririz.
Kimden: <Baglangictaki banka hesabi>
Kime: < Yeni banka hesabi >

Mali kimlik formu eklendi.]

Adres degisikligi durumunda:
[Sozlesmede yapilan asagidaki adres degisikligi detayini bildiririz.
Kimden: <eski adres>

Kime: <yeni adres> ]

Saygilarimla,
< Tuzel kigiligin yetkili temsilcisinin imzasi>

< Tuzel kigiligin yetkili temsilcisinin adi ve gorevi>
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6.12 Zeyilname Talebi

< Faydalanicinin Anteti >

Sn. Muhsin Altun

Merkezi Finans ve ihale Birimi
Eskisehir Yolu 4.km 2.Cadde (Halkbank KampUs()
No: 63 C Blok
06520 Ségutézu/Ankara
Tel : 0312 295 4900
Faks: 0312 286 7072
GG/AAIYYYY

igi: Zeyilname Talebi

Zeyilnamenin Amaci: [Uygun olan secenegi seciniz digerlerini siliniz [Stre Uzatimi] [Butce
basliklari arasinda % 15 asan degisiklik] [Proje ortaginin degistirilmesi] [........... |

Sozlesme Numarasi :
Hibe Miktarn Avro
Proje Bashgi (Adi)

Sayin Altun,

Soézlesmede yapilan asagidaki degisiklikler icin onayinizi talep ediyoruz::
<Degisikligi agiklayiniz — NE DEGISECEK>

<Gerekge yaziniz — NEDEN DEGISECEK>

<Butce degisiklikleri durumunda asagidaki tabloyu ekleyiniz:>

Bitce Bashgi Baslangictaki S6zlegsme Degisiklik Degistirilmis Biitce

/Biitge Kalemi BUlEs

Birim| Birim | Birim |Maliyet| AVRO | Biitce | Birim Birim Maliyet
adedi | fiyati |(AVRO) Basligi| adedi Fiyati (AVRO)
(AVRO) % (AVRO)

<Proje ortaginin ayrilmasi veya degismesi durumunda:>
< Degisikligi aciklayiniz — PROJE ORTAGI NEDEN AYRILDI / DEGISTIRILDI >
< Gerekge yaziniz — FAYDALANICI PROJEYIi YENiI ORTAK ILE/ ORTAKSIZ NASIL YURUTECEK >

Saygilarimla,

< Tuzel kigiligin yetkili temsilcisinin imzasi>

< Tuzel kigiligin yetkili temsilcisinin adi ve gorevi>
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6.13 Faydalanici Beyan Formu (Ortak izleme Rehberi)

1.0 Genel Bilgiler 3.0 Faaliyetler
11 Hibe S6zlesmesi Numarasi Faaliyet No Projedeki Ana Faaliyetler Gerceklesen Gergeklesen
1.2 Proje Bagligi (ad) 3.1
3.2
2.0 Biitce 3.3
Ana Biitce Kalemleri Miktar Avro 3.4
2.1 | Insan Kaynaklari I 3.5
2.2 | Seyahat 3.6
2.3 | Ekipman ve Malzeme 3.7
2.4 | Yerel Ofis / Faaliyet Maliyetleri 3.8
2.5 | Diger Maliyetler / Hizmetler 3.9
2.6 | Diger 3.10
2.7 | Dogrudan Maliyetler Alt Toplami (1-6) | 3.11
2.8 | Yedek Akce 3.12
2.9 | Toplam uygun maliyetler 3.13
2.10| idari Maliyetler 3.14
2.11| TOPLAM 3.15
3.16
4.0 Satinalmalar
o © 2 © T o 8% = $ € o £ £ @ £ ©
" 2 | E . | 2 Es |E5 | z& £ 25 (B2 S| 88 | EF | EE
Satinalma Faaliyeti 2 g 5 = g2 o & = 8 & ‘E =z ii 3T S o ; S~
8 |8 | 2 |8 88" |28 | & |52 |8f%| 23 |35 | 32
L = £T o2 b 2 N 2
4.1 4.2 4.3 4.4 4.5 4.6 4.7 4.8 4.9 4.10
Satinalma 1
Satinalma 2
Satinalma 3
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|.°"
o

Performans Gostergeleri

Performans Gostergeleri Birim Gerceklesme

[$)]
RN

o
(N}

A
[©21R(6 [RE-N ] (V)

[$)]
~

[$)]
oo

e
o

ihtiyaglar

Ihtiyaclar Konu Aciklama

(2]
RN

[0)]
N

RIS
Allw

D
[6)]

D
[e)]

Sorunlar ve Oneriler

Sorunun Tanimi BHITYE Oneri / Tedbirleri Faydalanici Tedbirleri

|.\‘
o

Rapor Dénemi Faydalanici

we l... 1200.. -.../.... 1 200.. Adi ve Soyadi imzasi

Rapor Diizenleme Tarihi
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1.0 Genel Bilgiler

1.1 Hibe Sézlesme Numarasi: S6zlesme (izerindeki MFIB tarafindan verilen numara
1.2 Proje Basligi (adi): Sdzlesmedeki proje baghg

2.0 Biitce

2.1-2.11. Her bir ana butge kalemi icin kimulatif harcamalari Avro cinsinden doldurunuz.

3.0 Faaliyetler

1 Faaliyet numaralarini ve isimlerini ilk ziyarette verilen ilk veri giris formundaki sirasi ile doldurunuz.

2  Eger bir faaliyete basladiysaniz ya da bitirdiyseniz gergek baslama ve bitis tarihlerini yaziniz.

3  Eger fazladan faaliyet satirina ihtiya¢ duyuyorsaniz, litfen ayni formattaki ayri sayfalari kullaniniz ve ilistiriniz.

4.0 Satinalmalar
10.000 Avro’dan buyulk tim satinalmalari yaziniz (tUm hizmet, tedarik ve insaat satinalmalar).

4.1 Satinalma Faaliyeti: Her satinalma faaliyeti icin isim yaziniz.
4.2 Faaliyet Numarasi: Faaliyet listesi ile satinalma listesini iligkilendiren faaliyet numarasidir

Egder devam etmekte olan satinalma faaliyetleriniz varsa, lutfen her gergeklesen adim igin tarihleri giriniz.

4.3 Satinalma Baslangi¢ Tarihi

4.4 ihale Dosyasinin Hazirlanma Tarihi

4.5 ilan Tarihi: ilanin yapildigi tarih (Pazarlikg usul harig)
4.6 Teklif Aima ve Degerlendirme Tarihi

4.7 Sézlegme imza ve Siparig Tarihi

4.8 Beklenen Teslim Tarihi

4.9 Satinalma Kabul Tarihi

410  Satinalma Bitis Tarihi

5.0. Performans Gostergeleri

ik ziyarette belirlenen gostergelerin isim ve birimlerinin girilmesinden sonra, Iitfen her performans gdstergesi igin
gerceklesen degeri giriniz.

6.0. intiyaglar

Listeden ihtiyaglarinizin tlrlerini seginiz:
e Egitim
e Bildirim Mektubu
e Zeyilname Talebi
e Muhasebe Destegi
e Satinalma Uzmani
e ihtiyag yok
Listeden ihtiyaclarinizin tarleriyle ilgili konulari seginiz:
e Bltge
o Faaliyetler
e Satinalma
o Performans Goéstergeleri
e Genel Bilgiler
e Problem yok
Lutfen her ihtiyaciniz igin kiicUk bir agiklama yaziniz.
7.0 Sorun ve Tedbirler

Raporlama déneminde karsilastiginiz sorunlar ve bu kapsamda alinan tedbirleri not ediniz.
Form, tim alanlarin doldurulmasindan sonra faydalanici tarafindan tarih belirtilerek imzalanmalidir
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6.14 KDV Muafiyeti Bilgi Formu

5824 SAYILI KANUNLA ONAYLANMASI UYGUN BULUNAN iPA’I_\lIN(KATILIM ONCESI DESTEK ARACI)
CERCEVE ANLASMASINDA YER ALAN VERGI MUAFIYETLERINDEN YARARLANMAK ISTEYEN AT
YUKLENICIiSi VE AT SOZLESMESi HAKKINDA BiLGi FORMU

Sozlesme Makam
(Name/Title of the Contracting Authority)

Hibe Yararlanicisinin Adi/Unvanm
(Name/Title of the Beneficiary)

AT Sozlesmesinin Dayandig1 Finansman Anlagsmasi Tarih
ve Sayisi
(Date and Number of the Financing Agreement)

AT Yiiklenicisi (isim veya Unvan)
(Name/Title of the EU Contractor)

AT SOZLESMESININ
(EC Contract’s)

Tarih-Sayisi
(Date and Number)

Uygulanacagi Yer/ler
(Place/Venue of Implementation)

Bedeli
(Amount)

Baslangi¢ Tarihi
(Contract Start Date)

Siiresi
(Duration of Contract)

AT Sézlesmesine Konu Proje Ad (Tiirkce yada ingilizce)
Name of the Project (Turkish or English)

AT YUKLENICISININ
(EU CONTRACTOR’S)

Bagh Oldugu Vergi Dairesi ve ili (varsa)
Tax Office (if any)

Vergi Kimlik Numarasi (Tiizel Kisiler icin)
Tax Number (for legal persons)

Vergi Kimlik ve/veya T.C. Kimlik Numarasi (Ger¢ek
Kisiler I¢in)
Tax Number and/or ID Number (for natural persons)

Iletisim Bilgileri :(Adres, Telefon, Faks, Elektronik
Posta)
Contact Informations:Address/ Telephone/ Fax/ E-Mail

AT Yiiklenicisi Adina Yetkili Kisi veya Kisilerin Ad1 ve
Unvam
Name(s)/Title(s) of Authorised Person(s) of EU Contractor

Yukaridaki bilgilerin dogrulugu onaylanir. Yukaridaki bilgilerin dogrulugu onaylanir.
Accuracy of the information above is approved Accuracy of the information above is approved
AT Yiiklenicisi Yetkilisi Sozlesme Makamm Y etkilisi

(Adi, Unvani, Imza, Kase/Miihiir, Tarih) (Ad1, Unvani, Imza Kase/Miihiir, Tarih)
Authorised person of the EC Contractor Authorised person of the Contracting Authority
(Name, Title, Signature, Stamp, Date) (Name, Title, Signature, Stamp, Date)
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6.15 Gozlemci Raporu Formu

GOZLEMCI RAPORU
Hazirlayan............c.......
Programin Ady’

Soézlesme Numarasi:
Hibe Faydalanicisi:
Proje Bagligr:

ihale baghgr:

inale No:

Rapor Tarihi:

1.

GIRiS
1.1. ihale

Yayin referansi olan Yerel/Uluslararasi Acik ihale prosediirii kapsaminda internet/yerel basinlarda
yayinlama referans numarasi v.s. S6zlesme Makami konumunda bulunan Faydalanici Kurumunun Adi
tarafindan ilgilenen tim ekonomik isletmeciler ihaleye ¢cagrilir.

Teklif verme hakki, Avrupa Birliginin Uye Ulkeleri ve Tirkiye ve Toplulugun dis destegine erigim
kurallarinin kapsamindaki ulkeler icin gegerli olan katim éncesi mali yardim programi faydalanici
Ulkelerinin tim tlzel kisilerine serbesttir.

ihale S6zlesme Makaminca segilen ve oy verme hakkina sahip olmayan Degderlendirme Komitesinin
Baskan tarafindan acildi ve kontrol edildi.

1.2.Zaman Gizelgesi

Son teklif verme tarihi faydalanici kurumunun adi tarafindan son teklif verme tarihinden énce ......... yerel
saatinde ilan edildi. ilan edilen son tarih riayet edildi/edilmedi.Riayet edilmediyse agiklayin.

Teklif agma oturumu 6nceden ilan edilmis yer ve saatte gerceklesti: yerel saat............. ‘de s
tarihinde, yerin adi ‘nda.

Basarili isteklinin bildiriimesine éngorilen tarih - ................

Soézlesmenin imzalanmasina éngoérilen tarih - ....................

1.3.Degerlendirme Komitesinin olugsumu

1.3.1. Oy kullanma hakkina sahip olmayan (yeler

Bagskan, degerlendirme strecinin kontroli ve onun tarafsizligi ve gérinarligu sorumlusu olarak
goreviendirildi. Bu pozisyonda Baskanin adi atandi.

Degerlendirme prosedurt ile ilgili tim idari gdérevleri yerine getirmekten sorumlu olarak Komitenin
Sekreteri gérevlendirildi. Bu gbérevi tamamlamak igin sekreterin adi atandi.

Bagka bir bilgi varsa agiklayin

1.3.2. Oy kullanma hakkina sahip Gyeler.

Sdzlesme makami tarafindan gosterilmis ve ihaleye bilgili bir fikir Gretmek icin gereken teknik, dilsel
ve idari yeterliliklere sahip olan Ug/ bes oy kullanma hakkina sahip Uyeden ibaret bir komite
kurulmaktadir.

Oy kullanma hakkina sahip olan dye kigilerinin adlari sunlardir:

1. Oy kullanma hakkina sahip tiyenin adi — mensup oldugu kurum/kurulusun adi
2. Oy kullanma hakkina sahip tiyenin adi — mensup oldugu kurum/kurulusun adi

3. Oy kullanma hakkina sahip liyenin adi — mensup oldugu kurum/kurulusun adi

? Gri alanlar uygun bir sekilde doldurulmalidir.
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1.3.3.  Avrupa Birligi Gézlemcisi

Degerlendirme Komitesinde g6zlemci olarak katiimak i¢cin sahsen Sézlesme Makami tarafindan yetki
verilmis kisilerin adlari sunlardir:

1. Godzlemcinin adi - mensup oldugu kurum/kurulusun adi
2. Godzlemcinin adi - mensup oldugu kurum/kurulusun adi

3. Godzlemcinin adi - mensup oldugu kurum/kurulugsun adi

2. PROSEDURLER

2.1.Hazirhk toplantilar

Degerlendirme Komitesinin ilk toplantisi teklif agma oturumundan énce diizenlendi. ihale dosyalari
Degerlendirme Komitesinin mensuplarina énceden dagitildi. Bagkan, ihalenin amacini ve ihaleyi verme
kriterleri de dahil olmak Uizere Degerlendirme Komitesi tarafindan uygulanacak proseddrleri ve
degerlendirme sistemi tanitir.

Bagka detaylar varsa 6zetleyin.

2.2.Teklif agma oturumu

Degerlendirme Komitesi ihale dosyasinda belirtilen yer ve saatte teklifleri agar.

Baskan, Degerlendirme Komitesinin herhangi Gyesinin herhangi istekli ile olasi ¢ikar ¢catismasi olmadigini
kontrol eder (alinan teklifleri ve konsorsiyum Uyelerini temel alinarak).

Komite tekliflerin resmi gerekliliklere uyduguna/uymadigina karar verir.

Resmi gerekliliklere uymadiysa aciklayiniz.

2.3.Tekliflerin Degerlendirilmesi

2.3.1. Idari uyum
istekli olarak girketin sayisi sirket ve konsorsiyum sayisi konsorsiyum kayitiidir.
- Ik sirket sirketin adi’dir, kisa olarak sirketin kisaltiimis adi adlandiriimistir, adresi sudur:
Sirketin adresi ve iletisim bilgileri
- Ikinci sirket sirketin adi’dir, kisa olarak sirketin kisaltilmis adi adlandiriimistir, adresi sudur:

Sirketin adresi ve iletisim bilgileri

Satin alma ilaninda 16. Maddede belirlendigi gibi istekliler, ekonomik ve finansal, profesyonel ve teknik kapasiteye
uygunluklari bakimindan kontrol edilmistir.
Isteklilerden istenen acgiklamalar varsa onlara dair bilgi verin.

2.3.2. Tekliflerin teknik uygunlugu

Degerlendirme sureci sirasinda Degerlendirme Komitesi tyeleri rakip tekliflerinin asgari teknik gerekliliklerini
karsilayip kargilamadiklarini belirler. Her degerlendirici, teklifin ihale dosyasindaki teknik gerekliliklerini karsilayip
karsilamadigini beliremek amaciyla ihale dosyasinda bulunan Teknik degerlendirme sitemini kullanir.

ihale dosyasindaki istekliler hakkinda mense kurali, teknik ézellikleri ve diger teknik gerekliliklerine uygunluk ile
ilgili bilgileri agiklayin.

2.3.3. Mali tekliflerin degerlendirilmesi

2.3.3.1. Aritmetik hatalar kontrolU

Teknik degerlendirmenin tamamlandidinda, Komite mali tekliflerin aritmetik hatalari olup olmadigdini kontrol eder.
Herhangi hatalar bulunduysa agiklayin.
Degerlendirme Komitesi sirketin adi teklifinde asagidaki hatayi buldu:
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PRAG’In tum gereklilikleriyle danisip eklenmis bitin isteklilerin tim ihale dosyalarini dikkatlice kontrol ettikten
sonra, Degerlendirme Komitesi kazanan sirketin adi tim uygulanan tedarik ihale kriterlerini kargiladigina oylama
ile karar verdi.

Degerlendirme Komitesi, S6zlesme Makamina teslim, montaj, devreye koyma, denetleme, test etme, kullanim ve
garanti hizmetlerinde egitim igin ekipmanin adinin YUklenicisi olan ve toplam maliyeti sézlesmenin maliyeti (yazili
olarak) Euro olan bir s6zlesme hazirlayip kazanan sirketin adi ile imzalamasini dnermektedir.

4. YORUMLAR, ONERILER VE SONUGLAR
4.1.Prosediirler hakkinda yorumlar
4.2.0neriler

4.3.Sonuglar

Gozlemcinin Adi:
Kurum:

Tarih:

imza:
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